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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                          за  2021 год
1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:

распоряжение от 04.02.2021 № 23-р «О предоставлении сведений» (об организации в подразделениях администрации работы по оформлению дел, законченных делопроизводством в соответствии с Инструкцией по документационному обеспечению деятельности администрации, о предоставлении в МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (далее – Архив) итоговых записей к номенклатурам дел администрации и её подразделений, являющихся юридическими лицами);
постановление от 15.02.2021 № 316 «Об упорядочении документов постоянного хранения и по личному составу в 2021 году»;

распоряжение от 26.03.2021 № 72-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2019 год включительно;

распоряжение от 22.09.2021 № 201-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) до 24.12.2021 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2022 год;

распоряжение от 06.12.2021 № 302-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2022 году».
1.2. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.
В 2021 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований:

Правил противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479);

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях (утверждены приказом Федерального архивного агентства                             от 02.03.2020 N 24);

Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации (утверждены приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3).

Мероприятия:

1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание и ежеквартальный технический осмотр системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное плановое техническое обслуживание                                   10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания (испытания и перезарядки) огнетушителей;

3) проведены испытания и перекатка на новую скатку 5 напорных пожарных рукавов;

4) осуществлена проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания Архива (качество огнезащитной обработки на 17.08.2021 соответствует нормативным документам);

5) проведены плановые испытания (1 раз в 5 лет) наружного металлического ограждения кровли здания Архива (протокол испытаний от 03.09.2021: соответствует нормативным документам и пригодно к дальнейшей эксплуатации);
6) проводилось плановое техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода, дополнительно проведена ревизия задвижки с электроприводом.

В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, повторный, при необходимости целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2021 г. осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭЛ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении сторожа (вахтера) при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 15 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук.
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 

1.3. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-1 (изготовитель ОАО «Термоприбор», Россия, г. Клин); дата поверки 17.06.2020, межповерочный интервал - 2 года), принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах ежедневно (кондиционирование, проветривание). Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах 2 раза в неделю.

1.4. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивался в соответствии с Инструкцией о порядке осуществления охраны здания и помещений Архива (разработана в соответствии с пунктом 5.3 Правил, 2020, согласована с охранной организацией и утверждена приказом от 27.01.2021 № 06-од). 
1.5. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

Профилактические мероприятия по дератизации и дезинсекции помещений архива проводились по договору с специализированной организацией.

1.6. Мероприятия по соблюдению светового режима.

Окна всех архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (пункты 5.18, 5.19 Правил, 2020) соблюдается.

1.7. Промывка теплосети здания Архива проведена 02.08.2021.

Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 г. с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 

В целях выполнения постановления Правительства РФ от 27.09.2016 № 971 «О внесении изменений в Правила установления требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности», заменены за счет средств субвенции на светодиодные 59 люминесцентных светильников в рабочих кабинетах, всех архивохранилищах и коридорных зонах на 1 и 2 этаже здания Архива. 
1.8. В 2021 г. закартонировано 1710 дел. Всего в Архиве закартонировано 15068 дел – 25% от общего числа дел (59622) по состоянию на 01.01.2022. 

2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2021.
В 18 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 2290 дел постоянного хранения за 1994 – 2018 годы и 13318 дел по личному составу за 1957 – 2018 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 18 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%, процент упорядочения документов по личному составу - 100%.

2.2. Из Списка организаций – источников комплектования Архива на основании письма председателя Горкома профсоюза от 09.02.2021 № 2 и расторжении договора от 22.11.2013 № 3 о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела с МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» исключена Городская организация профсоюза городских и коммунальных предприятий г.Озерска (протокол ЭПК Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (далее по тексту – Госкомитет по делам архивов) от 04.03.2021 № 3). Причина исключения: отсутствие исторически значимых документов и в связи с сокращением числа первичных профсоюзных организаций и численности членов профсоюза из-за ликвидации крупных муниципальных предприятий, таких как Озерская швейная фабрика, МУП «УАТ», МУП «Аптека» и др.  
На 01.01.2022 в Списке № 1 организаций – источников комплектования Архива числится 18 организаций.

2.3. Из Списка граждан – источников комплектования МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» документами личного происхождения исключен Шевченко Василий Иванович (1923-2020), почетный гражданин Озерского городского округа, начальник отделения экспериментальных атомных энергетических установок, главный диспетчер ПО «Маяк» (ф. № 126) (решение ЭПК от 28.09.2021 № 8). Основание: завершение приема документов в Архив. 

2.4. Оказана помощь в упорядочении дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией (далее по тексту – ЭПК) Госкомитета по делам архивов:

20 организациям – управленческой документации постоянного хранения в количестве 603 дел; 

21 организации – по личному составу в количестве 963 дел;
2 гражданам:
Устюжанину В.В., включенному в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, протоколом ЭПК Госкомитета по делам архивов от 14.12.2017 № 16): документов личного происхождения в количестве 2 дел;

Семке О.В. – дочери (наследнице) Семке Владимира Германовича (1917-1972), начальника Строительно-монтажного управления № 2 Южно-Уральского управления строительства, заслуженного строителя РСФСР: документов личного происхождения (опись № 1) в количестве 24 дел и фотодокументов (опись № 2) в количестве 17 дел; на переданные в Архив документы открыт фонд № 142.
2.5. Заключены 2 соглашения об оказании услуг с ликвидирующимися организациями:

с 1 муниципальной организацией – МБОУ «Вечерняя (сменная) школа № 201», оказана методическая помощь в упорядочении дел по личному составу за 1984-2021 годы: принято на хранение 87 дел по описи № 6 дел по личному составу в ОАФ № 2 – Управление образования администрации Озерского городского округа Челябинской области и его подведомственные организации (Архивом оказана консультативно-методическая помощь, документы упорядочены по описи № 6 ОАФ № 2 – Управление образования администрации Озерского городского округа и его подведомственные организации и переданы в Архив);

 с 1 негосударственной организацией – ООО Строительная компания «Энергомонтаж», оказана консультативно-методическая помощь в упорядочении дел по личному составу за 2005-2020 годы.
2.6. Оказание методической помощи при усовершенствовании номенклатур дел. 
В связи с утверждением приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения в номенклатуры дел источников комплектования Архива (Список №1) внесены изменения по срокам хранения документов и номерам статей. После оказания Архивом методической помощи специалистам службы документационного обеспечения организаций – источников комплектования Архива ЭПК Госкомитета по делам архивов согласовано 9 номенклатур дел на 2021 год: 
Управления социальной защиты населения администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2021 № 1);

Управления по физической культуре и спорту администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2021 № 1);

Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2021 № 1);

Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2021 № 1);
Управления культуры администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 11.02.2021 № 2);
Муниципального бюджетного учреждения «Редакция газеты «Озерский вестник» (протокол ЭПК от 04.03.2021 № 3);
Управления капитального строительства и благоустройства администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 25.03.2021                   № 4);
Областного казенного учреждения Центр занятости города Озерска (протокол ЭПК от 03.06.2021 № 7);

Муниципального казенного учреждения «Озерское лесничество» (протокол ЭПК от 02.09.2021 № 11).
2.7. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности и описание архивных документов, оформление дел). 
2.8. Оказана консультативно-методическая помощь по упорядочению документов находящегося в стадии банкротства муниципального унитарного предприятия «Управление автомобильного транспорта»: подготовлены 2 описи дел по личному составу (личных дел и невостребованных трудовых книжек), начата переработка описи № 1 дел по личному составу (приказы, личные карточки ф.Т-2), даны рекомендации по оформлению и описанию дел с лицевыми счетами по заработной плате и путевыми листами. В архивохранилищах проведена работа по более рациональному и компактному размещению дел в связи с высокой степенью загруженности (92% на 01.01.2022) и большим объемом дел (более 3 тысяч), планируемых к приему. Работы не завершены и перенесены на 2022 год.
2.9. Принято на хранение (поставлено на учет) 771 дело, из них:

- документы управленческой документации в количестве 624 дел;

- документы по личному составу в количестве 104 дел;

- документы личного происхождения в количестве 26 дел;
- фотодокументы в количестве 17 дел.
Выбыли 3 ед.хр. – невостребованные ранее трудовые книжки.

3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий.
Ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд»:

ведение государственного учета документов (прием, выдача и др.);

заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» и др. на все принятые в 2021 г. фонды;

внесение 1560 заголовков дел. Всего в ПК «Архивный фонд» на 01.01.2022 внесены сведения о 7484 ед.хр. (13%);
ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность Челябинской области»;
формирование паспортов архивохранилищ (сформированы достоверные отчеты «паспорт архивохранилища «Г» и «паспорт архивохранилища «Д», где фонды хранятся в полном объеме; по хранилищам «А», «Б», «В» в отчетах имеются расхождения с действительными паспортами, так как в виду загруженности хранилищ некоторые фонды разделены на описи дел и дела согласно описям хранятся в разных хранилищах; в Госкомитет по делам архивов даны предложения для направления в техподдержку ПК «Архивный фонд»).

Внесение сведений об источниках комплектования Архива (Список № 1)            в новую программу Госкомитета по делам архивов «Ведомственный архив», в том числе сведений о паспортизации архивов 18 организаций на 01.12.2021.

Электронный документооборот с отделениями Пенсионного фонда РФ по Челябинской области по защищенному каналу связи (установлена актуальная версия VipNet 4.5.3).

Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством  автоматизированной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области» www.gosuslugi74.ru (далее – Региональный портал).
Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством платформы государственных сервисов (ПГС) для предоставления массовой социально значимой муниципальной услуги по информационному обеспечению физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда РФ и других архивных документов, предоставлению архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
3.2. Базы данных (далее по тексту – БД): 

внесение информации в базу данных «Жители Челябинской области, награжденные медалью «Ветеран труда», размещенной на портале «Вспомним всех поименно» (по документам ф. № 1 – горисполком г.Челябинска-65 и ОАФ № 111 – Южно-уральское управление строительства и его подведомственные организации за 1975-1985 гг.), заполнены 3 156 электронных карточек;
внесение информации в БД Госкомитета по делам архивов о местонахождении документов по личному составу: 114 фондов, 183 организации, 920 записей (сумма по видам документов организаций);

внесение (или актуализация) сведений о принятых делах и документах в поисковые базы данных многопользовательского программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы, разрешения»:
постановления, распоряжения администрации Озерского городского округа за 2015 год (ф. № 3) – к заголовкам 4391 документа добавлены аннотации с базовыми для поиска словами;

разрешения о вводе в 2015 г. в эксплуатацию объектов капитального строительства (фонд № 109) – заполнены 43 карточки (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

приказы Управления имущественных отношений по основной деятельности (в том числе о приеме-передаче муниципального имущества, исключении (включении) из реестра муниципального имущества и др.) за 2015 год – заполнены 560 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел с личными карточками ф.Т-2);

4) именная БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»:
заполнение именных электронных карточек с архивным адресом на все лицевые счета по заработной плате работников ликвидированной школы № 201 (183 карточки);
внесение информации в именную поисковую БД «Учетно-послужные карточки военных строителей»: заполнено 11 755 электронных карточек со сведениями о прохождении службы военными строителями войсковых частей ЮУС, участвовавших в ликвидации радиационной аварии на х/к «Маяк» в 1957-1961 гг.
использование баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 

Показатель «Пользователи архивной информацией»:

посещений читального зала – 30;
запросов социально-правового характера – 1228;

тематических запросов – 234;

посетителей выставок (в том числе виртуальных) – 477;

экскурсантов – 1;
участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 95.
Итого: 2065 пользователей архивной информацией (в 2020 г. – 1957).

Всего исполнено 1462 запроса, из них: 234 – тематических и 1228 – социально-правовых:

	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201
	1488
	1462

	социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303
	1275
	1463
	1435
	1799
	1324
	1228

	тематических
	203
	283
	255
	591
	697
	496
	408
	426
	402
	164
	234


В 2021 г. при подготовке ответов на запросы использовано 3447 архивных дел, в том числе 1213 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области. Это касается только дел, архивные адреса которых отражены в карточках запросов электронных журналов регистрации: «Регистрация обращений граждан» и «Регистрация запросов организаций». Всего из архивохранилищ для проведения поисковой работы и других видов работ выдано 3992 дела.
Подготовлен 2731 лист архивных копий документов (для сравнения в                     2011 г. -1525, в 2019 г. – 3635, в 2020 г. - 2604).

На личном приеме от заявителей принято 81 запрос, что составляет 5,5%                    от общего количества запросов (тенденция к уменьшению с 2012 года). 

	Показатели/Год


	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	Всего запросов


	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201
	1488
	1462

	В том числе поступивших               на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432
	476
	364
	280
	219
	132
	81

	Процент от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9
	19,5
	15
	10
	8,9
	5,5


По способам поступления запросов в Архив в 2021 г.:

5,5% - личный прием,

4,5% -  по почте,

8,3% - с курьером, 

81,7% – в электронном виде (в том числе в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной цифровой подписью).

По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2021 г. подготовлено 1194 ответа в форме электронного документа (в виде архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов об отсутствии документов). Информация о видах и способах направления в Архив запросов прилагается.

Тематика большинства тематических запросов в 2021 году:

о предоставлении архивных копий актов ввода в эксплуатацию объектов недвижимого имущества (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.);
запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ;

запрос о всех Уставах ЗАТО г.Озерск, изменениях в них и др.

Большинство тематических запросов не содержали поисковых данных.
Качественно и оперативно исполнить такие запросы в виде тематических подборок документов стало возможным только благодаря поисковым базам данных локального программного комплекса «Архив» - «Постановления, решения, распоряжения, приказы» с аннотированными заголовками документов с указанием архивного адреса, которая пополняется ежегодно за счет приема в Архив дел постоянного хранения.
Стабильно активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации: каждый 4-й запрос - по документам фонда ЮУС.

	Количество запросов
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	По документам фонда ЮУС,в т.ч.:
	393
	387
	413
	463
	480
	547
	483
	573
	474
	299

	запросы о подтверж-дении прохождения службы в военно-строительных войсках ЮУС,
	168
	132
	113
	121
	99
	87
	98
	64
	47
	39

	из них о подтверждении участия в ликвидации последствий аварии на х/к «Маяк» 
в 1957 г.,
	72
	55
	46
	36
	31
	29
	22
	31
	7
	8

	из них обратились впервые
	37
	28
	25
	13
	19
	11
	9
	4
	1
	2


Ежегодно уменьшается количество запросов о подтверждении прохождения службы в военно-строительных войсках ЮУС: со 168 в 2012 г. до 39 запросов в                      2021 году. Также сокращается количество обращений с целью подтверждения участия в ликвидации последствий аварии на х/к «Маяк» в 1957 г. и реабилитации поймы реки Теча, что напрямую связано с возрастом «ликвидаторов». В 2021 г. в Архив поступило 8 подобных запросов: 2 от Министерства социальных отношений Челябинской области и 6 от бывших военнослужащих. 
2-м бывшим военным строителям 1941 и 1937 годов рождения Архивом подготовлены справки для Министерства социальных отношений Челябинской области с подтверждением прохождения военной службы в войсковых частях, принимавших участие в ликвидации последствий аварии 1957 года на химическом комбинате «Маяк» для установления статуса «ликивидатора».
В 2021 г. увеличилось количество запросов о предоставлении сведений о привлечении к принудительному труду в условиях ограничения свободы в Челябинской области «спецпереселенцев» (трудармейцев) (также по документам фонда ЮУС). Из 19 поступивших запросов  11 ответов   положительные.

3.4. В читальном зале зарегистрировано 27 пользователей, 
30 посещений. 

Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

выставки – 0;
публикации документальных материалов в СМИ – 1;

экскурсии – 1;

школьные уроки, встречи, лекции, презентации – 2.

Итого: 4.
3.5. На web-странице Архива (на сайте органов местного самоуправления  Озерского городского округа www.ozerskadm.ru) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2021г. в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к фондам и др.

В 2021 г. зафиксировано 343 уникальных пользователя web-страницы Архива (неповторяющийся пользователь, обладающий уникальными характеристиками – IP-адресом, регистрационными данными) и 991 просмотр (посещение) конкретного раздела или страницы (несколько просмотров могут быть произведены одним пользователем). 
3.6.
В читальном зале Центральной городской библиотеки в 1 и 2 кварталах работала выставка-архив «В одном незыблемом строю и фронт, и тыл, как побратимы…». На выставке демонстрировались архивные копии документов с аннотациями, отобранных муниципальным архивом для виртуальной выставки «Во главе атомной стройки: Сапрыкин, Царевский, Музруков.» из фондов ЮУС (Строительства № 859 МВД СССР), исполнительного комитета Совета депутатов г.Челябинска-65, администрации г. Челябинска-65. 

Виртуальные историко-документальные выставки, подготовленные специалистами Архива в 2012-2020гг. (9 выставок), доступны для пользователей в режиме он-лайн на web-странице муниципального архива на сайте органов местного самоуправления в разделе «Виртуальные выставки»:

//URL:http://www.ozerskadm.ru/about/unit/munarchive/e-exhibition/main.php.

Число просмотров (посещений) пользователями раздела «Виртуальные выставки» в 2021 г. – 255 (в 2020 г. – 405). Снижение числа просмотров связано с тем, что в 2021г. Архивом не создавались новые виртуальные историко-документальные выставки и, соответственно, в электронных СМИ о них не размещалась новостная информация.
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат Озерского городского округа на 2022 год (по документам Архива и энциклопедии «Челябинская область»).

3.8. Архивистами подготовлены и размещены в СМИ 1 статья с публикацией архивного документа, 5 новостных сообщений информационных служб размещены  на электронных ресурсах.
3.9. 22 апреля 2021 года в Центре патриотического воспитания читального зала Центральной городской библиотеки ведущим архивистом совместно с библиотекарями проведен Урок мужества «В одном незыблемом строю и фронт, и тыл, как побратимы…» для учеников 7–8 классов МБОУ СОШ № 30 (75 участников).

30.09.2021 в городском музее на заседании Озерского общества краеведов, посвященном очередной годовщине аварии на х/к «Маяк» 29 сентября 1957 г.,                       с сообщением об архивных документах, хранящихся в муниципальном архиве и связанных с темой события, о работе по исполнению запросов с целью установления или подтверждения статуса «ликвидатор» выступила директор архива                                 Е.В. Барановская. Она представила собравшимся виртуальную историко-документальную выставку «1957-й. Звенящая память», созданную архивистами в 2017 году к 60-летию со дня радиационной аварии (20 участников).

4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение.

4.1. В 2021 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199, с изменениями от 16.11.2017 № 228) и Устава учреждения. 
4.2. Госкомитетом по делам архивов 3-4 июня 2021г. проведена плановая проверка Архива. Предмет проверки: соблюдение законодательства Российской Федерации об архивном деле. Нарушений не выявлено. 
4.3. В целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива для выполнения видов деятельности, определенных Уставом архивного учреждения, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 09.06.2021 № 122-р). Целевые показатели программы, установленные на 2021 год, выполнены.
В 2021 году программу вносились изменения: 
распоряжениями от 17.08.2021  № 177-р, от 27.10.2021 № 271-р (по вопросам рационального перераспределения средств и дополнительного финансирования).
4.4. Финансирование МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2021 г.:

выделенные лимиты бюджетных обязательств - 6 468 773 руб., в том числе субвенция 316 900 руб., местный бюджет -  6 151 873 руб.;

исполнено 6 359 592 руб. 04 коп., в том числе субвенция 316 900 руб., местный бюджет   6 042 692 руб. 04 коп. 

Показатель исполнения бюджета -  98,3 %, в том числе местный бюджет – 98,2% (причина – экономия электроэнергии за счет установки в служебных помещениях светодиодных светильников, экономия теплоресурсов), субвенция – 100%.
4.5. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО заключено соглашение между  Озерским городским округом и Госкомитетом  по делам архивов о направлении в 2021 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 316,9 тыс. руб.; освоено 316,9 тыс. руб. (100%).


За счет средств субвенции:

1) завершены работы по замене люминесцентных светильников на светодиодные в здании Архива (помещения № 104, 105, 106, 108, 109, 110, 111, 113, 114, 120, 201, 202, 203, 206, 207, 209, лестничный пролет между 1 и 2 этажами) на сумму 228 063 руб. 60 коп.;
2) приобретены 2 телефона на сумму 5 300 руб. 00 коп.;

3) приобретены архивные короба для обеспечения сохранности дел государственного фонда № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации на сумму 58 456 руб. 40 коп.;
4) приобретены бумага и канцтовары на сумму 25 000 руб. 00 коп.
4.5. В 2021г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.6. Актуализация административных регламентов предоставления муниципальных услуг:

постановлением администрации округа от 19.03.2021 № 590 в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)» (утвержден постановлением от 16.07.2014 № 2223): наименование муниципальной услуги изменено на «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами), предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов».

Основание: 
1) Типовой (рекомендованный) перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области обеспечивается по принципу «одного окна» в МФЦ Челябинской области (утвержден протоколом заседания Комиссии по повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области);
2) постановление администрации Озерского городского округа от 23.12.2020  № 2941 «Об утверждении перечней муниципальных и государственных услуг, переданных органами исполнительной власти Челябинской области для исполнения органами местного самоуправления, предоставление которых организуется в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Озерского городского округа Челябинской области».

Архивом разработан проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам и научно-справочным средствам к ним в читальном зале архива» (направлен для проведения антикоррупционной экспертизы).

Основание: 
1) приказ Федерального архивного агентства от 01.09.2017 N 143 "Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации";

2) приказ Федерального архивного агентства от 02.03.2020 N 24 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях".
4.7. Требования к помещениям Архива, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги (к месту ожидания и приема пользователей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для маломобильных групп населения) соблюдены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
  4.8. С целью обеспечения бесперебойной работы системы обмена электронными документами и использования в программном обеспечении «Программный комплекс ViPNet Client 4» усиленной квалифицированной электронной подписи при подписании электронных документов (для отделений Пенсионного фонда РФ по Челябинской области и МФЦ) проведены необходимые организационно-технические мероприятия.

4.9. Через МФЦ исполнены только 4 запроса (в 2015 г. – 1 запрос, в 2016г. – 6,   в 2017 – 17, в 2018 г. – 9, в 2019 г. – 6, в 2020 г.  - 8), что объясняется:

1) информированностью жителей округа о работе Архива;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом (через квартал);

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) возможностью без записи и ожидания сделать запрос, в том числе в электронном виде, или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.

 4.10. В 2021 г. Архивом проведена работа для предоставления в электронном формате массовой социально значимой муниципальной услуги по информационному обеспечению физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставлению архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) средствами платформы государственных сервисов (ПГС), а именно: выполнены мероприятия по подключению Архива к ПГС, отработаны 2 тестовых запроса. Ответственной за взаимодействие с ПГС назначен директор Архива (постановление администрации от 25.10.2021 № 3095), внутри Архива – архивист (приказ от 13.09.2021 № 44). 
4.11. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 26.02.2021 № 1/1 отмечены высокие показатели работы, достигнутые МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» в 2020 году.
4.12. Ведущий архивист Зотова Л.А. поощрена Благодарственным письмом Законодательного Собрания Челябинской области за многолетний добросовестный труд и высокий профессионализм (решение Президиума Законодательного Собрания Челябинской области от 25.08.2021 № 1788-пр).
4.13. Главный хранитель фондов архива Андрончик Ю.В. поощрена Благодарственным письмом Государственного комитета по делам архивов Челябинской области за активное участие в реализации проекта «Оптимизация процесса сбора и обработки статистической информации» с применением технологий бережливого производства в регионе (февраль 2021г.).
4.14. В связи со 100-летием архивной службы Челябинской области объявлена благодарность с вручением Благодарственного письма администрации Озерского городского округа следующим работникам Архива:

ведущему архивисту Крикуновой И.С. за личный вклад в организацию комплектования и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (постановление от 04.03.2021 № 450);
архивисту 1 категории Лагуновой И.В. за личный вклад в организацию использования документов Архивного фонда Российской Федерации (постановление   от 04.03.2021 № 448);
инженеру-программисту Павлову А.В. за личный вклад в развитие автоматизированных архивных технологий, их внедрение в деятельность Архива (постановление от 04.03.2021 № 452);
ведущему архивисту Черноколпаковой Л.И. за личный вклад в обеспечение сохранности документов, организацию комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (постановление от 04.03.2021 № 451).
4.15. Руководителем Федерального архивного агентства директору Архива Барановской Е.В. объявлена благодарность:

 за активное внедрение и использование информационных технологий в архивной деятельности и успешное участие в отраслевом конкурсе на лучший Интернет-проект в 2020 г. (приказ Росархива от 29.01.2021 № 3-н);
за многолетний добросовестный труд в области архивного дела (приказ Росархива от 09.08.2021 № 23-н).

4.16. За активную жизненную позицию, плодотворное сотрудничество с ветеранскими организациями, большой личный творческий вклад в работу по созданию архива документов участников ликвидации последствий радиационных аварий и в связи с 35-летием радиационной аварии на Чернобыльской атомной станции директор Архива Е.В. Барановская награждена почетной грамотой Совета ветеранов Озерского городского округа и городской общественной организации «Союз-Чернобыль».
