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              Государственный комитет по делам









архивов Челябинской области

ОТЧЁТ

 о работе МКУ “Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2013 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет
1.1. Наличие постановлений и распоряжений администрации Озерского городского округа по вопросам архивного дела.

- постановление администрации округа от 09.01.2013 № 1 «Об утверждении Инструкции по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа»;

- распоряжение администрации округа от 22.01.2013 № 10-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в 2012 г.);

- распоряжение администрации округа от 15.03.2013 № 65-р «О проведении экспертизы ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации по 2011 год и ее структурных подразделений (юридических лиц) согласно графику упорядочения дел, согласованному с Госкомитетом по делам архивов Челябинской области;

- постановление администрации округа от 27.09.2013 № 2977 «О внесении изменений в Инструкцию по документационному обеспечению …» (утверждена форма акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, акта об уничтожении документов);

- распоряжение администрации округа от 27.09.2013 № 315-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) поручено представить на рассмотрение Архива номенклатуры дел на 2014 год для оказания методической помощи).
1.2. Участие в проведении проверки обеспечения сохранности документов в муниципальной организации.

Проверки организации и ведения делопроизводства и обеспечения сохранности документов в муниципальных организациях специалистами отдела документационного обеспечения и контроля администрации, в т.ч. с участием специалистов муниципального архива, в 2013 г. не проводились.

1.3. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2013 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов  Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3 , и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа». 

В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности. Вводный, первичный инструктажи работников проводятся директором Барановской Е.В., прошедшей 11.07.2012 обучение и проверку знаний по пожарной безопасности  в объеме пожарно-технического минимума (квалификационное удостоверение № 3154). Ответственным за энергетическое хозяйство  муниципального архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 4 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой. Техническое обслуживание средств охранно-пожарной сигнализации в 2013 г. осуществляло ООО «Алмаз» на основании договора о возмездном оказании услуг.  

На каждом этаже  и в подвале здания архива на видном месте расположен  план (схема) эвакуации  людей в случае пожара, а также система оповещения  людей о пожаре (сирена). 

Система пожарной и охранной сигнализации  находится в помещении сторожа (вахтера)  при входе в здание муниципального архива   (комн.103) и выведена на пульт  Отдела вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиала ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены  пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук, ведется журнал учета огнетушителей, проведена их перезарядка. Проведен ремонт электрозадвижки пожарного водопровода, заключен договор на техническое обслуживание пожарного водовода. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и  металлическими шкафами. Все двери  хранилищ, лабораторий оснащены металлическими  (сейфовыми)  полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. Силовое и осветительное электрооборудование, электропроводка  и электроустановки соответствуют требованиям Правил (2007г.). Здание архива  запитано от двух разных  подстанций на случай аварийной ситуации.

В 2013 г.  осуществлена  огнезащитная обработка деревянных конструкций чердачного помещения Архива огнезащитным составом (огнезащитный препарат антипирен-антисептик «ФОХ»). 

1.4. Мероприятия по обеспечению  температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы  психометрическими гигрометрами ВИТ-1,    ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г»  2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.

1.5. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»              (согласована  с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности  от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации  в 2013г. осуществлялось по договору с Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск-филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области.
1.6. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (1,4 ставки в штате обслуживающих организаций ООО ЖЭК «УЮТ» и ООО «Теплый дом»). 

В 2012г. был проведен осмотр подвальных помещений, составлен акт технического осмотра. В 2013 г., в продолжение ремонтных работ 2012г., в подвальных помещениях, в том числе электрощитовой и  теплоузле,  был произведен текущий ремонт  (30% площади) с нанесением  покрытия с антигрибковыми добавками. 
В связи с обнаружением свища и опасностью затопления подвала специализированным муниципальным предприятием – МУМПКХ были частично заменены трубы наружных тепловых сетей на территории Архива. В рамках мероприятий по энергосбережению был заменен теплосчетчик.
1.7. Мероприятия по соблюдению светового режима

Проведено обследование всех пяти архивохранилищ прибором АТТ-1508, установлено нарушение светового режима в хранилищах «А» и «Д». Два архивохранилища оборудованы рулонными светонепроницаемыми шторами:

-  хранилище «А» документов постоянного хранения (1 окно);

- хранилище «Д» (ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» (4 окна)).
1.8. Проведена внеочередная плановая проверка наличия и состояния документов ОАФ № 17 - акционерные общества, общества с ограниченной ответственностью, коммерческие фирмы, выявлена техническая ошибка при внесении сведений об изъятой трудовой книжке, составлен акт о технической ошибке, внесены изменения ПК «Архивный фонд.3» и другие учетные документы Архива. 

1.9. Закартонировано 1280 дел.

2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2013.

В 16 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 3862 дела постоянного хранения за 1947 – 2010 годы и 8034 дела по личному составу за 1947 – 2010 годы. Процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100% (показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2012 года), процент упорядочения документов по личному составу составляет 100% (данный показатель увеличился на 22,04% по сравнению с паспортизацией 2012 года). 
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел   экспертно-проверочной комиссией  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (включая ОАФ № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»):

- в 17 организациях – управленческой документации постоянного хранения в количестве 774  дел (по плану – 683 дела); 

- в 16 организациях – по личному составу в количестве 4081 дела (по плану – 3392 дела), в т.ч. 2537 дел безработных граждан.     

В результате проведенной работы:

- упорядочены  документы постоянного хранения и по личному составу по 2010 год включительно всеми организациями – источниками комплектования МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (Список № 1), при этом: 

- ИФНС России по г.Озерску Челябинской области: в связи с реорганизацией Инспекции Федеральной налоговой службы по г.Озерску Челябинской области путем присоединения к Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №3 по Челябинской области в 2013 г. упорядочены документы постоянного хранения по описям № 1, 5, 6 в количестве 111 ед.хр. и документы по личному составу по описи № 2 в количестве 114 ед.хр. за 2010-2012 годы;

- ОКУ Центр занятости населения г.Озерска: в 2013 году по описи № 3 дел по личному составу (безработных) упорядочены документы за 2003-2010 годы в количестве 2537 дел;
- Территориальная избирательная комиссия города Озерска: в 2013 году было упорядочено: по разделу описи № 1 дел постоянного хранения по выборам Президента Российской Федерации за 2012 год – 3 ед.хр., по разделу описи № 2 дел постоянного хранения по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации за 2011 год – 3 ед.хр. 
2.3. Упорядочены  документы  Южноуральского управления строительства в количестве 1214 ед.хр., из них:

- постоянного хранения за 1945-1990 годы в количестве 17 ед.хр.

- по личному составу в количестве 1197 ед.хр.
Таким образом, из 16309 дел ОАФ № 111 с 01 октября 2010 г. по состоянию на 01.01.2014 упорядочено 60% дел (9698 ед.хр., в том числе: 3348 дел постоянного хранения и 6350 дел по личному составу).
2.4. Оказана методическая помощь в упорядочении и обеспечен прием документов на муниципальное хранение ликвидированных организаций, не имеющих правопреемников:

- ООО «Оргтехника» за 1995-2012 гг. в количестве 13 ед.хр. (ОАФ 17, оп.54);

- ООО Агрокомплекс «Озерский» за  2007-2011 гг. в количестве 18 ед.хр. (ОАФ 17, оп.55).
2.5. Оказание методической помощи при разработке номенклатур дел организаций - источников комплектования Архива на 2013 год.

ЭПК Госкомитета  согласованы 5 номенклатур дел (4 на 2013 год и 1 на 2014 год) организаций – источников комплектования Архива: 

- Контрольного бюро Озерского городского округа Челябинской области;

- Управления социальной защиты населения администрации Озерского городского округа Челябинской области;

- Управления образования администрации Озерского городского округа Челябинской области;
- Государственного бюджетного образовательного учреждения среднего профессионального образования (среднего специального учебного заведения) «Озерский технический колледж»;
- Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа».
 2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в  организациях – источниках комплектования  Архива, а также с делопроизводителями муниципальных и ликвидированных негосударственных организаций. Проведены 196 консультаций (в 2012 г. – 131) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, переработка и  внедрение  номенклатур дел, положений об ЭК, упорядочение документов).    
2.7. Принято 647 дел, из них:

- документы управленческой документации в количестве  430 дел;

- документы по личному составу в количестве  201 дела;
- документы личного происхождения в количестве 16 дел.
ЗАО «ЮУС» передало на хранение 10 дел постоянного хранения за 1948-1975 годы (акту приема-передачи от 15.08.2013 № 33/01), рассекреченных  согласно  заключению постоянно действующей технической комиссии ФГУП «ПО «Маяк» от 29.05.2013 № 7.3-02/330. 


2.8. Из Списка № 1 организаций – источников комплектования муниципального архива исключена Инспекция Федеральной налоговой службы по городу Озерску Челябинской области (протокол ЭПК Госкомитета по делам архивов Челябинской области от 18.04.2013 № 5) в связи с реорганизацией путем присоединения к Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №3 по Челябинской области.

3. Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

- внесение сведений  в федеральный ПК «Архивный фонд.3»;

- внедрение  ПК «Архивный фонд.5» (5.2);

- приобретение 2-х  АРМ (ведущего архивиста и архивиста 1 категории). 
3.2. Базы данных: 

- плановая конвертация текстов правовых актов администрации округа за 2012 год в  полнотекстовую БД «Правовые акты администрации»;
- внесение сведений  о принятых делах и документах (или принятых ранее  и упорядоченных в 2013 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»;

3) БД «Дела и документы долговременного хранения»;

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»».
БД «Учетно-послужные карточки военных строителей» в 2013 г. не заполнялась;
- использование  баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих важные сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно:  «Личные карточки  работающих в ЮУС», «Личные карточки  уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2014 г. общий объем баз данных составил 2 747,1 Мб. Сведения о закаталогизированных делах и документах, указываемые в паспортах Архива в 2008-2013 годах, обнулены.
3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 

В 2013 году:

- исполнено 1208  запросов, из них: 255- тематических, 953 - социально-правовых (в 2011г. – 1238 запросов: 203 тематических и 1035 социально-правовых; в 2012 г. - 1277 запросов: 283 тематических, 994 социально-правовых);

- при подготовке ответов  на запросы юридических и физических лиц использовано 3307  дел (в 2011г. -3480 дел, в 2013 г. – 4683 дела); в том числе  1208  дел,   отнесенных к государственной собственности  Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел (41,6% от общего числа дел, использованных в 2012г.);
- изготовлено 2174 листов копий с  документов, находящихся на хранении  (в 2011 г. -1525, в 2012 г. - 2756);

- на личном приеме принято 394 заявителя, что на 35,8% меньше, чем в 2011г.  на (614 заявителей) и на 28,2% меньше, чем в 2012 г. (549  заявителей). Таким образом, сохраняется тенденция к увеличению числа запросов, поступающих в Архив в электронном формате. Это связано с активизацией межведомственного взаимодействия с отделениями Пенсионного фонда по Челябинской области, а также увеличением числа  запросов в электронной форме, поступивших по электронной почте (34 запроса в 2013г., 7 запросов в 2012 г.);
- в ходе межведомственного взаимодействия  за 2013 год получено и исполнено   395 (в 2012 г. – 347)  запросов, поступивших в Архив  в форме электронного документа. Число всех запросов в электронной форме (429) составило 35% от общего числа запросов (1208). Информации о видах и способах направления в Архив запросов, а также об использовании документов ОАФ № 111 (ЮУС)  прилагаются.

Как и в 2012 г., по сравнению с прошлым периодом, увеличилось число социально-правовых запросов с целью подтверждения  педагогического стажа для назначения досрочной пенсии по старости. При исполнении запросов специалисты Архива готовят архивные выписки, тематические подборки документов, в т.ч. копии постановлений о переименовании образовательных учреждений, штатных расписаний, штатных расстановок, тарификационных ведомостей (частично сохраненных за 1970-1980 годы, несмотря на установленный срок хранения – 25 лет), лицевых счетов. Как показывает практика, судами активно востребованы штатные расписания, положения об оплате труда, должностные инструкции педагогов.
Значительная группа тематических запросов, как и в предыдущем году, также связана с работой Управления имущественных отношений администрации округа по регистрации права муниципальной собственности на  объекты недвижимости (введенные в эксплуатацию до 1991 г.). 

По запросу информационно-аналитического отдела администрации округа подготовлен материал «Город с особой судьбой: история Озерска в документах», размещенная на официальном сайте органов местного самоуправления www.ozerskadm.ru в разделе «История Озерска», с демонстрацией электронных образов документов.  

Научный сотрудник Института истории и археологии УрО Академии наук РФ               Д.Н. Ряпусова обратилась в архив с запросом о наличии документов по теме  «Киноиндустрия Урала в годы Великой Отечественной войны и послевоенный период  (1941-1953 гг.)». Для   квалифицированного  ответа соискателю потребовалось провести изучение документов в направлении, прежде не исследованном (о развитии индустрии кино в первые годы существования города, имевшего тогда статус поселка при засекреченном предприятии).


В течение года были активно были востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральского управления строительства. По документам фонда в 2013г. исполнено 387 запросов (в 2012 г. – 393), т.е. почти каждый третий запрос, поступивший в архив. Снизилось число запросов о подтверждении прохождения военной службы со 168 в 2012 г. до 132 в 2013 г.. 55 запросов (в 2012 г. - 72) – об участии заявителей в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р.Теча, причем 28 (в 2012 г. - 37) граждан за подтверждением своих прав обратились впервые.
3.4. В 2013 г. в читальном зале зарегистрировано 44 пользователя документов (на 37,5% больше по сравнению с 2012 г.), 86 посещений (на 38,7% больше, чем в      2012 г.),  выдано 510 дел (рост составил 78% по сравнению с 2012 г.).

В читальном зале Архива работал заведующий кафедрой истории и философии Челябинского филиала Российской академии народного хозяйства и государственной службы  при Президенте Российской Федерации, доктор исторических наук, профессор  В.Н. Новоселов (7 посещений). Им велся отбор  документов ОАФ №111  «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» для публикации в сборнике о формировании и развитии системы радиационной безопасности в Уральском регионе. Сборник готовится к изданию в рамках мероприятий целевой федеральной программы   «Преодоление последствий радиационных аварий на период до 2015 года» по заказу МЧС России и, соответственно, Главного управления МЧС России по Челябинской области. В сборник войдут документы ОГАЧО, МАОГО, группы фондов НТД  ФГУП «ПО «Маяк».

Аспирантка  Института  истории и археологии УрО РАН А.Г. Константинова работала   в читальном зале с документами по теме диссертации «Культура закрытых городов Урала в условиях социально-политических трансформаций российского общества в 1990-е годы» (научный руководитель С.П. Постников, профессор, доктор исторических наук, ректор Уральской государственной архитектурно-художественной академии).

Подборка документов по истории городского театра была проведена для заведующей литературно-драматургической частью театра драмы и комедии «Наш дом» Ю.Б. Клепиковой. Собранный ею материал был использован для издания буклета к 65-летию театра (Озерский театр драмы и комедии «Наш Дом»: Домашний альбом. – Озерск. 2013), в тексте которого авторы выразили благодарность сотрудникам Архива «за предоставленные уникальные материалы по истории Озерского театра драмы и комедии «Наш дом».

Прием на хранение архивной коллекции «Воспоминания ветеранов Южноуральского управления строительства» вызвал дополнительный приток посетителей в читальный зал. С документами коллекции познакомились местные краеведы, ветераны, журналисты, началась подготовка учебных и научных работ школьниками (школа №33) и студенткой-историком  Челябинской государственной педагогической академии.

Ежегодно среди посетителей читального зала отмечается некоторое количество горожан (в 2013 г. – двое), занимающихся поиском сведений о своих старших родственниках. Прямым наследникам предоставляются все имеющиеся документы, хотя из-за молодости города и особенности его статуса (ЗАТО) выполнением генеалогических запросов в полной мере  архив заниматься не может. 

3.5. На сайте администрации Озерского городского округа, в разделе «Муниципальный архив»: 

1) в разделе «Список фондов» обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2013г. в количественном и качественном составе архивных фондов;

2) разработана и установлена новая карточка ф.117 – архивная коллекция «Воспоминания ветеранов Южноуральского управления строительства» (в разделе «Список фондов») с включением рубрик: «Историческая справка», «Аннотация к документам фонда»,  «Опись» (описательные статьи представлены в электронном виде), «Аннотированный именной указатель к описи»;
3) в разделе «Методические разработки» размещен материал «Виртуальные выставки архивных документов: доступно, информативно, интересно (из опыта создания электронных выставок)»;
4) в разделе «Новости архива» размещено 6 информационных заметок. 


3.6.
Велся учет посещений электронных выставок архивных документов, размещенных на web-странице Архива в 2012 г.: 

- «Стройка особого режима («указники» на строительстве № 859)», посвященной 65-летию выхода Указа Президиума Верховного Совета РСФСР от 10.01.1947 об «условно-досрочно освобожденных» (к истории Южноуральского управления строительства);

- «1957. Помним», посвященной 55-летию аварии на ПО «Маяк» и рассказывающей об участии строителей в ликвидации аварии 1957 года на основе документов архивного фонда ЮУС», подготовленной совместно с городской библиотекой. 
Число посещений электронных выставок в 2013 г.  – 325. 
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат  Озерского городского округа на 2014 год, размещен на  сайте администрации Озерского городского округа, в разделе «Муниципальный архив».
3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 7 материалов на краеведческую тему (в том числе в электронном формате), с публикацией архивных документов, находящихся на хранении в Архиве. Информация о публикациях и других материалах Архива, размещенных в СМИ, прилагается.
3.9. В 2013 году проведены:


- 3 экскурсии по Архиву:


1) для Совета Общественной палаты Озерска;

2) для школьников из летнего оздоровительного лагеря при школе № 27;

3) для  учеников 9-в класса лицея № 23;

- 3 беседы об истории города с рассказом о краеведческой работе, проводимой Архивом, и демонстрацией электронных выставок архивных документов.
3.10. Директор Архива Барановская Е.В. выступила:

- на методическом семинаре Госкомитета по делам архивов 20.02.2013 с сообщением «Обмен опытом работы: О подготовке выставок документов в электронном формате»; 
- на коллегии Госкомитета по делам архивов 30.10.2013 с сообщением «Организация доступа к документам в муниципальном архиве Озерского городского округа».

4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое  обеспечение

В 2013 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199) и Устава учреждения.
4.1. Продолжено  внедрение Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477, Методических рекомендаций по разработке Инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти; Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (утвержден приказом Минкультуры России от 25.08.2010    № 558).  
Так, постановлением администрации округа от 09.01.2013 № 1 утверждена Инструкция по документационному обеспечению деятельности администрации округа.
27 марта 2013 г. в Архиве проведен семинар для сотрудников делопроизводственных и архивных служб организаций – источников комплектования по теме: «Вопросы внедрения в практику работы делопроизводственных и архивных служб муниципальных организаций – источников комплектования муниципального архива Инструкции по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа, утвержденной постановлением администрации округа от 09.01.2013 № 1».  Семинар подготовлен работниками Архива при участии начальника отдела документационного обеспечения и  контроля  администрации округа                 Глазковой Ю.А.
4.2. Продолжено внедрение Методических рекомендаций по исполнению запросов социально-правового характера Федерального архивного агентства, ВНИИДАД (М., 2011) (приказ от 01.10.2012 № 35од «Об утверждении бланков архивной справки, архивной выписки и использовании форм архивных   справок»).
4.3. Требования по внедрению  административных  регламентов по оказанию муниципальных услуг населению  практически исполняются с 2008 года:

1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими  ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию  муниципального архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) на первом этаже  оборудованы места для ожидания  и информационный сектор, оборудованный информационными стендами:

 - стенд около входной двери содержит информацию о  размещении кабинетов  и специалистов Архива, о Госкомитете по делам архивов Челябинской области (в том числе об административном регламенте предоставления госуслуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов», утвержденный постановлением Правительства Челябинской области от 30.03.2013 № 120-П), и   ГУ ОГАЧО,   наиболее востребованной информации о местонахождении и режиме работы  архивных отделов администраций г.Кыштыма и г.Касли;  

- стенд и брошюры в местах, отведенных для  посетителей, содержат извлечения  из административных регламентов о предоставлении муниципальных услуг; 

4) уголок посетителя оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, письменными принадлежностями;

5) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию  и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован печатающими, сканирующим и множительным устройствами; 

6) вестибюль первого этажа   оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

7) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ,  адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;   факс (35130) 2-81-06;

8) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован  выставочными витринами,   персональным компьютером  с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком, телевизором и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется небольшое  хранилище,  оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также имеется оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего  в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным документам.
4.4. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО (в редакции Закона Челябинской области от 27.08.2009 № 464-ЗО) заключен договор между администрацией Озерского городского округа и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  от 14.01.2013 № 8 о направлении в 2013 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 120,2 тыс. рублей; в 2013 г. освоено 120,2 тыс. руб. (100%).

Из средств  субвенции: 
1) приобретены: 
- цифровой компактный фотоаппарат Nikon Coolpix S9300 (8 250 руб.);

- рулонные светонепроницаемые шторы для хранилища архивных документов ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» (4 шт. на сумму 12 373 руб.);

2) осуществлена:

- огнезащитная обработка деревянных конструкций чердачного помещения муниципального архива огнезащитным составом (огнезащитный препарат антипирен-антисептик «ФОХ») (99 577 руб). 
4.5. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене документами в электронном виде.
12.03.2013 обновлен  сертификат ключа электронной цифровой подписи. 
4.6. В 2013г. с негосударственной организацией (источником комплектования муниципального архива) – Городской организацией профсоюза городских и коммунальных предприятий г.Озерска вновь заключен договор о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства (от 24.01.2012). Договор заключен бессрочно.
4.7. В 2013г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.8. За счет экономии средств сметы Архива прошли обучение:

- главный архивист Конина Ю.В. – 28.03.2013 в Областном государственном автономном учреждении «Челябинский областной учебно-методический центр службы занятости населения» по теме «Практические вопросы применения Закона № 152-ФЗ «О персональных данных» c вручением сертификата (рег.номер А 9943);
- главный архивист Конина Ю.В. – с 29.07.2013 по 16.08.2013 в НОУ МЦПК «Ориентир» по курсу «Управление государственными и муниципальными заказами» с вручением свидетельства о повышении квалификации (рег.номер 0015-13);
- заведующий архивохранилищем Елецких И.А. – с 02.10.2013 по 23.10.2013 в АНО «Институт профессиональных контрактных управляющих» по программе «Контрактная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» с вручением удостоверения о повышении квалификации (рег.номер 337);

- архивист 1 категории Быстрова Е.А. – с 02.10.2013 по 23.10.2013 в АНО «Институт профессиональных контрактных управляющих» по программе «Контрактная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» с вручением удостоверения о повышении квалификации (рег.номер 338).

4.9. В 2013 г. Архив принял участие во Всероссийском конкурсе на лучший муниципальный архив. По итогам 1 этапа конкурса (в Челябинской области) Архив признан победителем, за участие во 2-м этапе конкурса (в Уральском федеральном округе) Архив получил диплом Научно-методического совета архивов УРФО (по сумме набранных очков – 2 место).

4.10. За большой личный вклад в дальнейшее развитие архивного дела, высокие профессиональные достижения по результатам работы в 2012 г. главному архивисту Кониной Ю.В. объявлена  Благодарность Государственного комитета по делам архивов Челябинской области.

За профессионализм, творческое отношение к работе и результативную деятельность по комплектованию, обеспечению сохранности, учету и использованию архивных документов (по итогам 2012 г.) объявлена благодарность с вручением Благодарственного письма администрации Озерского городского округа:
Барановской Е.В., директору;

Зотовой Ю.В., ведущему архивисту;

Кониной Ю.В., главному архивисту; 

Стахееву С.С., инженеру-программисту.
ИНФОРМАЦИЯ

о внедрении информационно-коммуникационных технологий 

в_МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»








(наименование архивного органа, учреждения)
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