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              Государственный комитет по делам









архивов Челябинской области

ОТЧЁТ

 о работе МКУ “Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2014 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие постановлений и распоряжений администрации Озерского городского округа по вопросам архивного дела.

- распоряжение от 20.01.2014 № 9-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в 2013 г.);

- постановление от 06.02.2014 № 313 “Об утверждении Списка № 1 – источников комплектования муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» (подготовлено Архивом);
- распоряжение от 26.02.2014 № 41-р «О проведении комплексных проверок организации делопроизводства, состояния работы с обращениями граждан и обеспечения сохранности документов»;
- распоряжение от 19.03.2014 № 65-р «О проведении экспертизы ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации по 2012 год и ее структурных подразделений (юридических лиц) согласно графику упорядочения дел, согласованному с Госкомитетом по делам архивов Челябинской области;

- постановление от 11.07.2014 № 2178 «О внесении изменений в Инструкцию по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа»;

- распоряжение администрации округа от 25.09.2014 № 248-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) поручено представить в Архив номенклатуры дел на 2015 год для оказания методической помощи, номенклатуры дел Управления архитектуры и градостроительства и Управления по финансам – в Госкомитет по делам архивов по Челябинской области для согласования);
- распоряжение от 11.12.2014 № 326-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2015 году» (подготовлено Архивом);

- постановление от 24.12.2014 № 4302 «Об утверждении Списка № 1 – источников комплектования муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» (подготовлено Архивом).
1.2. Участие в проведении проверки обеспечения сохранности документов в муниципальной организации.

На основании распоряжения администрации округа от 26.02.2014 № 41-р комиссия в составе специалистов отдела документационного обеспечения и контроля администрации и муниципального архива провела проверки организации делопроизводства, состояния работы с обращениями граждан и обеспечения сохранности документов в структурных подразделениях администрации:

- Управлении культуры (справка от 26.03.2014 № 1);
- Управлении экономики (справка от 23.04.2014 № 3);
- Управлении образования (акт от 21.05.2014 № 4);

- Управлении имущественных отношений (акт от 04.06.2014 № 5).

По итогам проверок Архивом подготовлены 2 поручения главы администрации – руководителям Управлений культуры и имущественных отношений по вопросам оформления и описания дел постоянного хранения. Поручения выполнены.
1.3. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.
В 2014 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов  Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3 , и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа»:
1) проведен текущий ремонт (электромонтажные работы) в 6-ти архивохранилищах: демонтаж розеток, прокладка силовых кабелей с медными жилами с поливинилхлоридной изоляцией и оболочкой, не распространяющей горение;
2) установлены противопожарные двери с пределом огнестойкости EI-60 (в электрощитовой и при входе в подвал);
3) проведены ежегодная поверка 10 углекислотных огнетушителей, перекатка и испытание пожарных рукавов, ведется журнал учета огнетушителей;

4) проводилось техническое обслуживание пожарного водопровода;

5) осуществлена  проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива; 

6)      произведена плановая замена 3-х трансформаторов тока;
7) разработаны проект установки автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре, соответствующий требованиям современного противопожарного законодательства, локальный сметный расчет на монтаж системы АПС и СОУЭЛ.

В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности. Вводный, первичный инструктажи работников проводятся директором Барановской Е.В., прошедшей 11.07.2012 обучение и проверку знаний по пожарной безопасности  в объеме пожарно-технического минимума (квалификационное удостоверение № 3154). Ответственным за энергетическое хозяйство  муниципального архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой. Техническое обслуживание средств охранно-пожарной сигнализации в 2014 г. осуществляло ООО ЧОП «Алмаз» на основании договора о возмездном оказании услуг.  

На каждом этаже  и в подвале здания архива на видном месте расположен  план (схема) эвакуации  людей в случае пожара, а также система оповещения  людей о пожаре (сирена). 

Система пожарной сигнализации  находится в помещении сторожа (вахтера)  при входе в здание муниципального архива   (комн.103) и выведена на пульт  ООО ЧОП «Алмаз». На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук, ведется журнал учета огнетушителей. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и  металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. Здание архива запитано от двух разных подстанций на случай аварийной ситуации.
1.4. Благодаря проведению противопожарных мероприятий введено  архивохранилище «Е» документов ликвидированных негосударственных организаций (комн.004 площадью 24 м2). Как следствие, протяженность стеллажных полок, увеличилась на 100 погонных метров металлических стеллажей и составила на   01.01.2015  1430 погонных метров.

1.5. Мероприятия по обеспечению  температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-1,    ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г», «Е» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.

По заявке, поданной в ММПКХ, после частичной замены в 2013 г. наружных тепловых сетей из-за свища, было восстановлено асфальтовое покрытие, примыкающее к отмостке около помещения теплоузла.
1.6. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»              (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности  от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации  в 2014г. осуществлялось по договору с Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск-филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области.
В 2014 г. в помещениях архива установлена новая автоматическая охранная сигнализация (акт приемки рабочей комиссией автоматической охранной сигнализации в эксплуатацию от 22.08.2014).
1.7. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

1.8. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Проведено комиссионное дообследование 4-х архивохранилищ прибором АТТ-1508, установлено нарушение светового режима в хранилищах «А», «Г», «Д». Три архивохранилища оборудованы рулонными светонепроницаемыми шторами:

-  хранилище «А» (1 окно);

-  хранилище «Г» (2 окна);
-  хранилище «Б» (2 окна).

В результате плановых мероприятий, проведенных в 2013-2014 гг. по регулированию светового режима в архивохранилищах,  5 хранилищ оборудованы светонепроницаемыми шторами, световой режим (п.2.11.2.4 Правил 2007 г.) соблюдается полностью (акт проверки светового режима от 30.05.2014).
1.9. С целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в 2014 г. проведено обязательное энергетическое обследование, составлен энергетический паспорт архива. Отмечено, что благодаря установлению в 2013 г. нового теплосчетчика экономия бюджетных средств при расходе на ТЭРы составила 74 тыс. руб. В то же в техническом отчете инструментального обследования указывается о необходимости проведения мероприятий по утеплению чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, дверных проемов запасных выходов, устранения дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище ЮУС. Наличие данного дефекта ведет к конденсации влаги, а в дальнейшем может привести к возникновению строительного грибка.
1.10. Проведена внеочередная плановая проверка наличия и состояния документов ОАФ № 9 – Управление культуры администрации Озерского городского округа Челябинской области и его подведомственные организации (2071 ед.хр.). Год последней проверки – 2007 (в связи с переездом архива в новое здание).
1.11. Закартонировано 755 дел.

2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2014.

В 17 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 4645 дел постоянного хранения за 1937 – 2011 годы и 8749 дел по личному составу за 1947 – 2011 годы. Процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100% (показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2013 года), процент упорядочения документов по личному составу составляет 100% (данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2013 года). 
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел   экспертно-проверочной комиссией  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (включая ОАФ № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»):

- в 18 организациях – управленческой документации постоянного хранения в количестве 1013 дел (по плану – 752 дела); 

- в 18 организациях – по личному составу в количестве 1853 дела (по плану – 1723 дела).     
В список № 1 организаций – источников комплектования муниципального архива включены 2 организации:

- Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК Государственного комитета по делам архивов Челябинской области от 15.05.2014 № 6);

- Управление по физической культуре и спорту администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК Государственного комитета по делам архивов Челябинской области от 06.11.2014 № 14).
В связи с тем, что по 2009 год включительно документы названных Управлений упорядочивались по фонду № 3 администрации Озерского городского округа,  Архивом проведена работа по упорядочению документов постоянного хранения и по личному составу за 2010-2011 годы. Также составлены исторические справки Управления по ГО и ЧС и Управления по ФК и С.
2.3. Упорядочены  документы Южноуральского управления строительства в количестве 1060 ед.хр., из них:

- постоянного хранения за 1947-1995 годы в количестве 56 ед.хр.

- по личному составу в количестве 1004 ед.хр.

Таким образом, из 16375 дел ОАФ № 111 с 01 октября 2010 г. по состоянию на 01.01.2015 упорядочено 66% дел фонда (10757 ед.хр., в том числе: 3404 дела постоянного хранения и  7353 дела по личному составу).
2.4. Заключены соглашения о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела, оказана методическая помощь в упорядочении и обеспечен прием документов на муниципальное хранение 6-ти ликвидированных организаций, не имеющих правопреемников:

- ООО «ЮУМЗ» (ф. 119);

- ООО «Интеринвест» (ф.122);
-ООО «Стройкомплект» (ф.123);
- ООО «АгроПарк» (ф.124);
- ООО «Озерская швейная фабрика» (ф.125);

- ООО «РоветАгро» (ф.127).

2.5. Оказание методической помощи при разработке номенклатур дел организаций - источников комплектования Архива на 2014 год.

ЭПК Госкомитета согласованы 2 номенклатуры дел организаций – источников комплектования Архива:

- на 2014 год – Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Озерского городского округа Челябинской области;

- на 2015 год – Управления по физической культуре и спорту администрации Озерского городского округа. 

2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в  организациях – источниках комплектования  Архива, а также с делопроизводителями муниципальных и ликвидированных негосударственных организаций. Проведены 118 консультаций (в 2012 г. – 131, в 2013 г. - 196) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, переработка и  внедрение  номенклатур дел, положений об ЭК, экспертиза ценности документов и описание архивных документов, оформление  дел).    
2.7. Принято 734 дела, из них:

- документы управленческой документации в количестве  412 дел;

- документы по личному составу в количестве  231 дела;
- документы личного происхождения (граждан)  в количестве 45 дел;                           - фотодокументы – 46 дел.
2.8. Впервые в истории Архива создан  фонд личного происхождения  № 126, включающий фотодокументы,  – Шевченко  Василий  Иванович,  почетный   гражданин  Озерского городского округа, начальник  отделения  экспериментальных атомных энергетических установок,  главный диспетчер ПО «Маяк», 1923 г.р.

3. Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

- внесение сведений  в федеральный программный комплекс «Архивный фонд.3»;

- ведение  ПК «Архивный фонд.5».
3.2. Базы данных: 

- плановая конвертация текстов правовых актов администрации округа за 2013 год в  полнотекстовую БД «Правовые акты администрации»;
- внесение сведений  о принятых делах и документах (или принятых ранее  и упорядоченных в 2014 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»;

3) БД «Дела и документы долговременного хранения»;

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»»;
5) БД «Учетно-послужные карточки военных строителей»;
- использование  баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих важные сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно:  «Личные карточки  работающих в ЮУС», «Личные карточки  уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2015 г. общий объем баз данных составил 2 754,5 Мб. 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 

Наблюдается устойчивый рост количества исполняемых запросов и использованных дел:

- исполнено 1790  запросов, из них: 591 – тематический и 1199 социально-правовых (в 2011г. – 1238 запросов: 203 тематических и 1035 социально-правовых; в 2012 г. - 1277 запросов: 283 тематических, 994 социально-правовых, в 2013 г. – 1208 запросов: 255- тематических, 953 - социально-правовых). Т.о. по сравнению с 2013 г. число запросов увеличилось на 1/3 – 33%, а количество тематических запросов увеличилось на 43%, что привело к значительному увеличению трудозатрат архивистов;
- при подготовке ответов  на запросы юридических и физических лиц использовано  4154 дела (в 2011г. -3480 дел, в 2012 г. – 4683 дела, в 2013 г. -3307  дел); в том числе 1650  дел,   отнесенных к государственной собственности  Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел, в 2013 г. – 1208 дел);
- изготовлено  4122 листов копий  документов, находящихся на хранении  (в 2011 г. -1525, в 2012 г. – 2756, в 2013 г. - 2174);

- на личном приеме принято 409 заявителей (в 2011г.  - 614 заявителей,  в 2012 г. 549, в 2013 г. - 394). Таким образом, сохраняется тенденция к увеличению числа запросов, поступающих в Архив в электронном формате, что в 2014 г. было  связано с поступлением большинства тематических запросов в Архив в электронном виде;
- в ходе межведомственного взаимодействия  в 2014 г. получено и исполнено   624 (в 2013 г. – 395, в 2012 г. – 347)  запроса, поступившие в Архив  в форме электронного документа. Число всех запросов в электронной форме (999) увеличилось по сравнению с 2013 г. (429) на 43% (на 570 запросов в абсолютных числах).  
Большинство тематических запросов в 2014 году – о предоставлении заверенных копий актов ввода в эксплуатацию городских сооружений (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», кадастровыми инженерами – индивидуальными предпринимателями. Во втором полугодия 2014 года это основная тема  запросов.
Большой объем работы был выполнен по запросам Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа, связанным с установлением права муниципальной собственности на объекты недвижимости. 

Отдельная группа тематических запросов связана с составлением исторических справок образовательных учреждений округа (школ и учреждений дополнительного образования). По запросам этих учреждений велся поиск документов, отражающих основные этапы их существования.

Обращение бывшей жительницы пос. Метлино, претендующей на оформление льгот как пострадавшей от деятельности ПО «Маяк», касалось вопроса идентичности населенных пунктов (село Метлино, пос. Метлино,    Ворошиловское отделение совхоза № 2). Подобная постановка вопроса обнаружила недостаточность имеющихся в Архиве документов для исчерпывающего ответа на запрос. Часть документов, связанных с существованием (в первую очередь с переселением) этих населенных пунктов, находится на хранении в группе фондов НТД ФГУП «ПО «Маяк».

Среди наиболее интересных – запрос администрации округа о памятных местах,  мемориальных сооружениях Озерска и людях, внесших свой вклад в победу над врагом, в рамках подготовки материалов для областной Книги-летописи к 70-летию Победы в Великой Отечественной войне. 

Необычным был запрос  редакции городской газеты «Озерская панорама», которую в канун  Нового года  заинтересовала  информация о событиях, произошедших 31 декабря в Озерске  в разные годы его истории. 
 
В течение года были активно были востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральского управления строительства. По документам фонда в 2014 г. исполнено 413 запросов (в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393), т.е.  каждый четвертый запрос, поступивший в архив. Прослеживается тенденция уменьшения запросов о подтверждении прохождения военной службы – 113 в 2014 г. ( 168 в 2012 г.,  132 в 2013 г.), в том числе  46 запросов (в 2013 г. – 55, в 2012 г. - 72) – об участии заявителей в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р.Теча, причем 25 граждан за подтверждением своих прав обратились впервые (в 2013 г. – 28, в 2012 г. - 37).
3.4. В читальном зале зарегистрировано 42 пользователя архивных документов и 91 посещение. 

Показатели работы читального зала Архива

	
	2010 год
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год

	Количество

пользователей
	6
	9
	32
	44
	42

	Количество 

посещений
	6
	11
	62
	86
	91

	Количество 

выданных дел
	24
	106
	288
	510
	347


Количество пользователей читального зала, как и количество посещений, заметно выросло с 2012 года. По количеству выданных дел тенденция к увеличению прослеживается, однако после резкого подъема 2013 года в 2014 году отмечался некоторый спад. Это можно объяснить характером работы  пользователей в читальном зале. Так, в 2013 году большой объем работы по изучению документов ОАФ № 111 осуществил  доктор исторических наук, профессор В.Н. Новоселов. Исследователей такого уровня в 2014 году в муниципальном архиве не было. 

В 2014 г. значительный процент среди посетителей приходится на работников кадровых служб образовательных учреждений (школ и учреждений дополнительного образования), которые по заданию Управления образования администрации округа работали над созданием исторических справок своих учреждений.

В 2014 г. можно отметить интерес к историко-краеведческой тематике: с документами Архива работали  директор городского музея, сотрудники городской детской библиотеки, представители православного прихода, журналисты, школьники. Большую работу по изучению  документов  ОАФ № 111 проделала студентка исторического факультета Челябинской государственного педагогического университета Ксения Пешкова при подготовке курсовой работы о первостроителях Озерска.  

3.5. На сайте администрации Озерского городского округа, странице Архива обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2014г. в количественном и качественном составе архивных фондов, продолжается размещение исторических справок ранее открытых фондов.
3.6.
Подготовлены 3 выставки архивных документов: 

1) экспозиция запланированной передвижной выставки архивных документов «Озерск. Выборная власть. Становление» была представлена на заседании Собрания депутатов 28 мая 2014 г. и размещена в здании администрации округа.  С 1 по 30 июня 2014 г. выставка «Озерск. Выборная власть. Становление» экспонировалась в читальном зале Архива;

2) электронная версия выставки документов «Озерск. Выборная власть. Становление», которая размещена на странице Архива официального сайта органов местного самоуправления; 
3) материалы, подготовленные для участия в областном конкурсе «Летопись выборов в Челябинской области», в октябре 2014 года размещены в виде электронной выставки «Начало. К истории выборов в ЗАТО г.Озерск».  

Велся учет посещений электронных выставок архивных документов, размещенных на web-странице Архива в 2012 г.: 


- «Стройка особого режима («указники» на строительстве № 859)», посвященной 65-летию выхода Указа Президиума Верховного Совета РСФСР от 10.01.1947 об «условно-досрочно освобожденных» (к истории Южноуральского управления строительства);

- «1957. Помним», посвященной 55-летию аварии на ПО «Маяк» и рассказывающей об участии строителей в ликвидации аварии 1957 года на основе документов архивного фонда ЮУС», подготовленной совместно с городской библиотекой. 
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат  Озерского городского округа на 2015 год, размещен на  сайте администрации Озерского городского округа, в разделе «Муниципальный архив».

3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 4 материала с публикациями архивных документов, а также 9 материалов краеведческого характера и рассказывающих о работе архива. 
3.9. В 2014 году проведены:


- 3 экскурсии по Архиву:


1) для Совета общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области;
2) для 8А и 8б кл. МБОУ «Школа № 27».

- беседа с ветеранами и два урока для  школьников: 
1) 60-летие секретного Указа Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 марта 1954 года, давшего имя Озерску – встреча с членами президиума городского Совета ветеранов войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа с рассказом о краеведческой работе, проводимой Архивом; беседа об истории города, обмен мнениями о возможностях сотрудничества;
2) два урока «Моя малая родина» 1 сентября с рассказом об истории создания города и  демонстрацией электронных выставок архивных документов для учащихся 8А и 8Б классов  МБОУ «Школа № 27».  

3.10. По предложению  Научно-методического совета архивных учреждений УрФО и Госкомитета по делам архивов Челябинской области в Управление архивами Свердловской области были направлены материалы об «указниках», участвовавших в строительстве первого промышленного реактора и первого предприятия атомной промышленности в стране (г.Озерск, Челябинская область). Подборка материалов включала: вступительную статью, тест документов с археографической обработкой, иллюстрации (диаграммы, фотографию), диск с материалами в электронном формате. Материал «Стройотряды особого назначения» с прилагаемыми архивными документами опубликован в научно-популярном сборнике «Архивы Урала» (2014г.,№ 18, лл.210-235). 
3.11. В Архиве в 2014 г. прошли производственную практику:

1) студент  4 курса факультета документальных коммуникаций и туризма (специальность «Документоведение и документационное обеспечение управления») ФГБОУ ВПО «Челябинская государственная академия культуры и искусств» Кузнецов Юрий.
2) студентка 2 курса института искусств факультета «Искусствоведение»     ФГАОУ «Российский государственный профессионально-педагогический университет» Фролова Оксана.
3.12. 19.06.2014 директор Архива Барановская Е.В. приняла участие в презентации 4-го тома Книги памяти трудармейцев исправительно-трудового лагеря Бакалстрой-Челябметаллургстрой (1942-1946). Это четырехтомное издание о крупнейшем лагере принудительного труда для трудмобилизованных.
В заключительном томе опубликованы статьи по различным аспектам использования принудительного труда в СССР, историографии и источниковедению репрессивной политики, проблемам реабилитации и увековечивания памяти жертв политических репрессий, воспоминания и биографии трудармейцев. Барановская Е.В. рассказала  о поступивших в Архив документах об участии трудармейцев в строительстве закрытого города.
3.13. 20.06.2014 директор Архива Барановская Е.В. выступила на заседании коллегии Госкомитета по делам архивов с сообщением  на тему: «Информационные технологии как инструмент оптимизации процесса использования архивных документов в муниципальном архиве Озерского городского округа».

4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое  обеспечение

В 2014 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199) и Устава учреждения.

4.1. Архивом разработан и внедрен в практику работы административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (утвержден постановлением администрации округа от 16.07.2014 № 2223). Данная муниципальная услуга внесена внесен в реестр муниципальных услуг (постановление от  30.07.2014 № 2342), а постановлением администрации от 21.08.2014 № 2595 - в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МБУ Озерского городского округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
4.2. Продолжено внедрение Методических рекомендаций по исполнению запросов социально-правового характера Федерального архивного агентства, ВНИИДАД (М., 2011) (приказ от 01.10.2012 № 35од «Об утверждении бланков архивной справки, архивной выписки и использовании форм архивных   справок»).
4.3. Требования по внедрению  административных  регламентов по оказанию муниципальных услуг населению   исполняются  в Архиве с 2008 года:

1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими  ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию  Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) на первом этаже  оборудованы места для ожидания  и информационный сектор, оборудованный информационными стендами:

 - стенд около входной двери содержит информацию о  размещении кабинетов  и специалистов Архива, о Госкомитете по делам архивов Челябинской области (в том числе об административном регламенте предоставления госуслуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов», утвержденный постановлением Правительства Челябинской области от 30.03.2013 № 120-П), и   ГУ ОГАЧО,   наиболее востребованной информации о местонахождении и режиме работы  архивных отделов администраций г.Кыштыма и г.Касли;  

- стенд и брошюры в местах, отведенных для  посетителей, содержат извлечения  из административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

4) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

5) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию  и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован сканирующим и множительным устройствами; 

6) вестибюль первого этажа   оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

7) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ,  адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;   факс (35130) 2-81-06;

8) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован  выставочными витринами,   персональным компьютером  с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком, телевизором и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище,  оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также имеется оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего  в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным документам.
4.4. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО (в редакции Закона Челябинской области от 27.08.2009 № 464-ЗО) заключено соглашение между администрацией Озерского городского округа и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  о направлении в 2014 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 120,4 тыс. рублей; в 2014 г. освоено 120,4 тыс. руб. (100%).

За счет  средств  субвенции: 
1) проведены электромонтажные работы в архивохранилищах (11 917 руб.);
2) установлены противопожарные двери (40610,88 руб.);
3) приобретены:

- оборудование для технологии переплета «Vash Archive» (18 000  руб.).
- папки, нитки и иглы для технологии переплета «Vash Archive» (23 158,12 руб.).

- рулонные светонепроницаемые шторы для хранилища архивных документов – 5 штук (16714 руб.);

  4) ввод информации в электронную базу данных «Учетно-послужные карточки военных строителей» программного комплекса «Архив города Озерска» (ОАФ 111 -Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации) реквизитов из 6420 учетно-послужных карточек военных строителей (из них: 2465 - в/ч 11101; 775 - в/ч 11003; 3180 - в/ч 25763) - 10 000 руб.
4.5. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене документами в электронном виде.
В марте 2014 г. обновлен  сертификат ключа электронной цифровой подписи. В декабре 2014 г. проведено переключение на сеть 604 .
4.6. Соглашения с  негосударственными организациями - источниками комплектования муниципального архива о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства не заключались.
4.7. В 2014г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.8. В 2014 г. Архив принял участие в областном конкурсе среди государственных и муниципальных архивов Челябинской области «Летопись выборов в Челябинской области», подготовив альбом с фотокопиями архивных документов и развернутыми аннотациями к ним «Начало». По итогам конкурса Архив занял III место и был награжден дипломом и часами-картой Челябинской области.
4.9. Коллектив Архива награжден Почетной грамотой Государственного комитета по делам архивов Челябинской области за активное участие в обеспечении сохранности, комплектовании, учете и использовании документов Архивного фонда Российской Федерации.
4.10. Коллективу Архива вручено благодарственное письмо городского Совета ветеранов за большой вклад в сохранение и пропаганду архивных исторических документов, связанных со строительством первенца атомной отрасли ПО «Маяк», созданием и развитием Озерска, выполнение важной функции по социальной защите ветеранов.

ИНФОРМАЦИЯ

о внедрении информационно-коммуникационных технологий 

в_МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»








(наименование архивного органа, учреждения)
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