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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                          за  2019 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:
- распоряжение от 29.01.2019 № 13-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в администрации и её подразделениях в 2018 г.);

- распоряжение от 29.03.2019 № 46-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2017 год включительно;
- постановление от 18.07.2019 № 1790 «О внесении изменений в постановление от 09.01.2013 № 1 «Об утверждении Инструкции по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа» (с изменениями от 27.09.2013 № 2977, от 11.07.2014 № 2178, от 08.08.2017 № 2132, от 22.03.2018 № 622) (в том числе в главу «7.3 Оформление дел и подготовка дел к передаче на архивное хранение»);

- распоряжение от 19.09.2019 № 187-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) в срок до 20.12.2019 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2020 год, а Управлению архитектуры и градостроительства, Управлению по финансам, Управлению по физической культуре и спорту администрации Озерского городского округа направить номенклатуры дел на 2020 год экспертно-проверочной комиссии Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (далее по тексту – Госкомитет по делам архивов) для рассмотрения и  согласования; Архиву оказать методическую помощь в составлении номенклатур дел);
- распоряжение от 08.11.2019 № 254-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2020 году»;
- постановление от 12.12.2019 № 3126 «Об утверждении Списка № 1 организаций – источников комплектования Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» (на 01.01.2020).
1.2. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2019 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3, и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности» и др.:
1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное техническое обслуживание (поверка) 10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания огнетушителей;

3) проведены испытание и перекатка на новую скатку 5 напорных пожарных рукавов;

4) проводилось плановое  техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода  и замер давления в пожарных кранах;

5) осуществлена проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива (качество огнезащитной обработки на 27.05.2019 соответствует нормативным документам). 

С учетом требований современного противопожарного законодательства и модернизации действующей системы  ПС  и СОУЭЛ проведен текущий ремонт данных систем (во всех помещениях 2-го этажа, пом. № 114 – архивохранилище «А» документов постоянного хранения).
В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, повторный, при необходимости целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2019 г. осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭЛ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении сторожа (вахтера) при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 
1.3. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.

1.4. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации в 2019г. осуществлялось лицензированной организацией.
В дополнение к имеющимся опечатывающим устройствам дверей в  архивохранилища установлены опечатывающие устройства, приобретены индивидуальные пломбиры и пеналы для ключей для помещений лаборатории                 (№ 113), архивохранилища «Д» документов негосударственных организаций (№004), архивохранилища «В» (№ 201, вторая дверь), помещений для временного хранения принятых документов (№ 206), документов, выданных в читальный зал (№ 205), а также для помещения, где установлен VipNet.
1.5. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 
Профилактические мероприятия по дератизации и дезинсекции помещений архива проводились по договору с специализированной организацией.
1.6. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Окна всех 6-ти архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (п.2.11.2.4 Правил 
2007 г.) соблюдается.
1.7. Промывка теплосети здания Архива проведена 06.08.2019.

Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 г. с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 
1.8. В 2019 г. закартонировано 1000 дел. 
2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2019.

В 19 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 2096 дел постоянного хранения за 1994 – 2016 годы и 11481 дело по личному составу за 1957 – 2016 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 19 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%, процент упорядочения документов по личному составу - 100%.
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией (далее по тексту – ЭПК) Госкомитета по делам архивов:

- 20 организациям – управленческой документации постоянного хранения в количестве 688 дел; 

- 19 организациям – по личному составу в количестве 709 дел;

- гражданам, включенным в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, утвержден протоколом ЭПК Госкомитета по делам архива от 14.12.2017 № 16):
Кукушкина Р.Г. – документов личного происхождения в количестве 13 ед.хр.;

Титоренко Л.И. – документов личного происхождения в количестве 13 ед.хр.,

фотодокументов в количестве 7 ед.хр.;

Устюжанин В.В. – документов личного происхождения в количестве 20 ед.хр. 

2.3. Заключено соглашение о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела с 1 негосударственной организацией - Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области, оказана методическая помощь в составлении номенклатуры дел, упорядочении дел постоянного хранения и по личному составу за 1989-2016 годы: проведена экспертиза ценности документов, составлена историческая справка организации, оформлены и описаны 31 дело постоянного хранения (оп. № 1) и 24 дела по личному составу (оп. №2), принято на хранение 31 дело по описи № 1.
2.4. Постановлением администрации округа от 12.12.2019 № 3126 утвержден обновленный Список № 1 организаций – источников комплектования Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа». Из списка, утвержденного постановлением:

исключен Озерский городской суд Челябинской области;

включены:

Управление капитального строительства и благоустройства администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 27.09.2018 № 12);
Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области на основании Соглашения № 1 о сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства от 07.06.2019 (протокол ЭПК Госкомитета по делам архивов от 26.09.2019 № 12).
2.5. Оказание методической помощи при разработке или усовершенствовании номенклатур дел. 
После оказания Архивом методической помощи специалистам службы документационного обеспечения организаций – источников комплектования Архива ЭПК Госкомитета по делам архивов согласовано 4 номенклатуры дел, из них: 
3 – на 2019 год:

- Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям   администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 17.01.2019 № 1);
- Собрания депутатов Озерского городского округа (протокол ЭПК от 07.02.2019 № 2);

- Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» (протокол ЭПК от 07.02.2019 № 2);

1 – на 2020 год:
- Общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 26.09.2019 № 12).
2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива, а также с делопроизводителями муниципальных организаций по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности и описание архивных документов, оформление дел).   
Муниципальный архив в 2019 г. оказал  методическую помощь администрации Озерского городского округа, Управлению по финансам администрации Озерского городского округа в разработке нового Положения об экспертной комиссии (на основе Примерного положения об ЭК организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 43) и администрации Озерского городского округа в  актуализации Инструкции по делопроизводству (на основе Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Росархива от 11.04.2018 № 44). 
В 2020 году работа будет продолжена, в том числе и по разработке нового Положения об архиве 2-х организаций, имеющих ведомственные архивы (на основе Примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 42).
	Количество организаций – источников комплектования по состоянию на 01.12.2019
	В том числе в которых разработаны (актуализированы)

	
	Положение об экспертной комиссии организации
	Положение об архиве организации
	Инструкция по делопроизводству

	19
	3
	-
	10


Положение об экспертной комиссии организации:

утвержден новый состав ЭК и разработаны, введены в действие Положения об ЭК:

1) Положение об ЭК администрации Озерского городского округа (распоряжение администрации от 14.05.2019 № 82-р);
2) Положение об ЭК МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (приказ от 15.04.2019 № 15-од);

3) Положение об ЭК Управления по финансам администрации (приказ начальника Управления от 29.11.2019 № 202).

В адрес ЭПК Госкомитета по делам архивов направлено письмо от 03.12.2019 № 250/1-32 с просьбой о разъяснении полномочий согласования проектов Положений об ЭК всех источников комплектования муниципального архива (Список № 1).
Инструкция по делопроизводству:

постановлением от 18.07.2019 № 1790 в Инструкцию по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа (утверждена постановлением от 09.01.2013 № 1) внесены изменения (в том числе в главу 7.3 «Оформление дел и подготовка дел к передаче на архивное хранение»). Данная инструкция обязательна для всех работников администрации округа и ее структурных подразделений (10 организаций – источников комплектования муниципального архива). 
2.7. Приняты на хранение (поставлены на учет) 555 дел, из них:

- документы управленческой документации в количестве 489 дел; 
- документы по личному составу в количестве 10 дел;
- документы личного происхождения в количестве 46 дел;

- фотодокументы в количестве 8 дел;

- видеодокументы в количестве 1 ед.хр., 1 ед. уч.;
- 1 дело постоянного хранения в результате обнаружения (опись № 1 фонда 1 – исполнительный комитет городского Совета народных депутатов г. Челябинска-65).
Выбыла 1 ед.хр. – невостребованная ранее трудовая книжка.
В ОАФ № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации приняты на хранение 32 дела (рассекреченные), в том числе 26 ед. хр. управленческой документации за 1946-1963 гг. (оп. № 1), 5 дел управленческой документации за 1987-1994 гг. (оп. № 9), 1 дело по личному составу за 1955-1962 гг. (оп. № 2). Дела дооформлены (уточнены заголовки и оформлены новые титульные листы дел, часть дел помещена в архивные папки, остальные в папки с завязками). 
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

-  ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд», в том числе заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» на все принятые в 2019 г. фонды, внесение 1577 заголовков дел. Всего в ПК «Архивный фонд» на 01.01.2020 внесены сведения  о 4417 ед.хр.;
- ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность Челябинской области»;
- осуществление электронного документооборота с отделениями Пенсионного фонда РФ по Челябинской области по защищенному каналу связи; 

- ежедневный выход на федеральный портал www.gosuslugi.ru (получен 1 запрос), затем организация доступа и выход на региональный портал государственных и муниципальных услуг с целью контроля за поступлением запросов в Архив.
3.2. Базы данных (далее по тексту – БД): 

- внесение информации в БД Госкомитета по делам архивов о местонахождении документов по личному составу: 113 фондов, 180 организаций, 899 записей (сумма по видам документов всех занесенных организаций);
- внесение сведений о принятых делах и документах в поисковые базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»:

- разрешения о вводе в 2013 г. в эксплуатацию объектов капитального строительства (фонд № 109) - 28 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);
3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел с личными карточками ф.Т-2);

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»;
-  востребованная именная поисковая БД «Учетно-послужные карточки военных строителей» не пополнялась. Причины: во-первых, из-за загруженности архивистов при исполнении запросов, связанных с перерасчетом пенсий; во-вторых,  из-за внепланового досрочного приема документов (по поручению учредителя Архива или рассекреченных); в-третьих, из-за затрат рабочего времени на заполнение областной базы данных о местонахождении документов по личному составу;
- использование баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2020 г. общий объем баз данных (без учета федерального программного комплекса «Архивный фонд») составил 4 874,1 Мб. 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 
Показатель «Пользователи архивной информацией»:

- посещений читального зала – 47;
- запросов социально-правового характера – 1799;

- тематических запросов – 402;

- посетителей выставок – 237;

- экскурсантов – 48;

- участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 128.
Итого: 2661 пользователь архивной информацией.

Всего исполнен 2201 запрос, из них: 402 – тематических и 1799 – социально-правовых:
	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201

	социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303
	1275
	1463
	1435
	1799

	тематических

	203
	283
	255
	591
	694
	496
	408
	426
	402

	генеалогических
	-
	-
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-


В 2019 г. при подготовке ответов на запросы использовано 6101 дело (для сравнения - в 2011г. 3480 дел), в том числе 2167 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области, что почти в 3 раза больше, чем в 2011 г. - 760 дел.
Подготовлены 3635 листов архивных копий документов (для сравнения в                     2011 г. -1525).
На личном приеме от заявителей принято 219 запросов, что составляет 10% от общего количества запросов (тенденция к уменьшению с 2012 года). 

	Показатели/Год

	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	Всего запросов

	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201

	В том числе поступивших               на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432
	476
	364
	280
	219

	Процент от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9
	19,5
	15
	10


По способам поступления запросов в Архив в 2019 г.:

10% - личный прием,

6,3% -  по почте,

5,4% - с курьером (в т.ч. через МФЦ), 

78,3% – в электронном виде (в том числе в форме электронного документа с ЭЦП).
По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2019 г. подготовлено 1415 ответов в форме электронного документа (в виде архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов об отсутствии документов), что в пропорциональном отношении более чем в 4 раза превышает количество подготовленных результатов государственной и муниципальной услуг в 2012 г. (347 ответов). Информация о видах и способах направления в Архив запросов, а также об использовании документов ОАФ № 111 - ЮУС прилагается.
Тематика большинства тематических запросов в 2019 году:

1) о предоставлении архивных копий актов ввода в эксплуатацию объектов недвижимого имущества (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Управлением имущественных отношений администрации округа (в абсолютном большинстве – запросы о предоставлении актов ввода в эксплуатацию, актов приема-передачи улиц, дорог г.Озерска, пос. Метлино, пос. Новогорный, дер. Бижеляк, с. Селезни), Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», физическими лицами;
2) запросы органов местного самоуправления по заявленной тематике;

3) запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ.

Стабильно активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации. По документам фонда в 2019 г. исполнены 573 запроса (в 2018 г. – 483, в 2017 г. – 547, в 2016 г. – 480, в 2015 г. – 463, в 2014 г. – 413, в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393). При абсолютном увеличении с каждым годом числа запросов в Архив каждый 4-й запрос - по документам фонда ЮУС.
Ежегодно уменьшается количество запросов о подтверждении прохождения службы в военно-строительных войсках ЮУС: со 168 в 2012 г. до 64 запросов в 2019 году. Основная причина – сокращение обращений с целью подтверждения участия в ликвидации последствий аварии на х/к «Маяк» в 1957 г. и реабилитации поймы реки Теча, что напрямую связано с возрастом «ликвидаторов». В 2019 г. в Архив поступил 31 подобный запрос: 4 от Минсоцотношений Челябинской области и 27 от бывших военнослужащих. В 2018 г. в Архив обратились соответственно -  22 заявителя, в 2017 г. – 29, в 2016 г. – 31, в 2015 г. – 36, в 2014 г. – 46, в 2013 г. – 55, в 2012 г. – 72. При этом только 4 граждан за подтверждением своих прав «ликвидаторов» обратились впервые (в 2018 г. – 9, в 2017 г. – 11, в 2016 г. - 19, в 2015 г. – 13, в 2014г.-25, в 2013 г.– 28, в 2012 г.-37). 
В 2019 г. увеличилось количество запросов о предоставлении сведений о привлечении к принудительному труду в условиях ограничения свободы в Челябинской области «спецпереселенцев» (трудармейцев) (также по документам фонда ЮУС). Из 17 поступивших запросов 8, то 50%,  с положительным ответом.

3.4. В читальном зале зарегистрировано 38 пользователей, 
47 посещений. 

Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

- выставки – 3;

- публикации документальных материалов в СМИ – 2;
- экскурсии – 3;

- школьные уроки, встречи, лекции, презентации – 5.
3.5. На web-странице Архива (на сайте органов местного самоуправления  Озерского городского округа www.ozerskadm.ru) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2019г. в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к фондам и др.
3.6.
Подготовлены 3 историко-документальные выставки архивных документов: 

1) передвижная выставка «Что нам стоит дом построить… для 500 тысяч книг?!» / Из истории строительства здания Центральной городской и детской библиотек (ул. Советская, д.12). Выставка экспонировалась в читальном зале ЦГБ как составная часть выставки-репортажа «Библиотека – территория без границ» (104 посетителя) и в читальном зале детской библиотеки (23 посетителя);

2) передвижная выставка, посвященная 65 – летию первых выборов в городской Совет депутатов трудящихся, по заявке Центральной городской библиотеки (внепланово). Выставка экспонировалась в читальном зале Центральной городской библиотеки как составная часть выставки «Имена и даты» (64 посетителя);

3)
выставка архивных документов «История кукольного дома» (история здания муниципального театра кукол «Золотой петушок»). Выставка экспонировалась в читальном зале МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» на краеведческих уроках (46 посетителей).

3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат Озерского городского округа на 2020 год (по документам Архива и энциклопедии «Челябинская область»).
3.8. Архивистами подготовлено и размещено в электронных СМИ 2 статьи с публикацией архивных документов. Архивные документы были использованы другими авторами в 7-ми новостных сообщениях в газетах и электронных ресурсах.
В сборнике «Архив в социуме – социум в архиве» опубликована статья «Советские немцы на строительстве объектов атомной отрасли на Урале» (авторы: Кузнецов Виктор Николаевич, старший юрисконсульт, кандидат исторических наук, член союза журналистов России, доцент кафедры гражданского права УрГЭУ, Горлова Ольга Александровна, учитель истории и обществознания школы № 33, Селиверстова Полина, учащаяся 11 кл. школы № 33). В публикации использованы документы ОАФ 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации.

Информация о публикациях и других материалах Архива, размещенных в СМИ, прилагается.

03.10. В 2019 году проведены:


- 3 экскурсии (48  экскурсантов):

1) 1 тематическая экскурсия по городу для Л.Г. Михайловой, искусствоведа-реставратора (филиал ФГБУ «ЦНИИП Минстроя России» - УралНИИпроект, г.Екатеринбург) и начальника Управления архитектуры и градостроительства администрации Озерского городского округа О.В. Жаворонковой по теме: «Ансамблевая архитектура закрытых городов 1945-1958 гг.»;
2) 2 обзорных экскурсии по архиву для учащихся 8а кл. школы № 27, 10а кл.                шк. № 33, артистов-кукловодов (46 человек).

- 2 тематические встречи с коллективами городских организаций,                                  2 краеведческих урока, 1 сообщение на краеведческую тему:
- к Общероссийскому Дню библиотек и 50-летию ввода в эксплуатацию нового библиотечного здания проведены 2 тематические лекции с презентацией выставки «Что нам стоит дом построить… для 500 тысяч книг?!» / Из истории строительства здания Центральной городской и детской библиотек (ул. Советская, д.12)» для целевых аудиторий – коллективов Центральной городской библиотеки (36 человек) 30.05.2019 и детской городской библиотеки (23 человека) 31.05.2019;
- в День знаний, 2 сентября, краеведческие уроки на тему: «Живая история кукольного дома», посвященные Году театра в России и истории муниципального театра кукол «Золотой петушок», с использованием архивных документов и проведением артистами-кукловодами театра Аленой Максимовой и Романом Соловьёвым мастер-класса по управлению разными видами кукол (8а кл. школы № 27 – 25 человек,   10а кл. школы № 33 – 19 человек);
- на втором заседании Общества краеведов Озерского городского округа 14.11.2019 сообщение на тему: «Как наш город стал «Озерском» с использованием архивных копий документов о присвоении почтового адреса и переименовании города (23 человека).
4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение.
4.1. В 2019 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199, с изменениями от 16.11.2017 № 228) и Устава учреждения. 
4.2. В 2016 г. в целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива в части решения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Озерского городского округа, осуществления переданных Озерскому городскому округу государственных полномочий в области архивного дела, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2017 год и на плановый период 2018-2019 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 30.12.2016 № 423-р). 
В 2019 году программу вносились изменения (по вопросам финансирования):

1) распоряжением администрации округа от 27.02.2019 № 28-р; 

2) распоряжением администрации округа от 08.10.2019 № 234-р. 

4.3. С целью приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» подготовлены и внесены постановлением администрации округа от 26.04.2019 № 993 изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)», утвержденный  постановлением от 16.07.2014 № 2223.
4.4. С целью выполнения требований по внедрению административных регламентов по оказанию муниципальных услуг населению:
1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) для обеспечения доступа в Архив маломобильным группам населения здание оборудовано стационарным пандусом;

4) на первом этаже оборудованы места для ожидания и информационный сектор, оборудованный стендами, напольной перекидной системой для документов, информационными материалами в папках-файлах, содержащими полные тексты и извлечения из текстов административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг (с изменениями); 

5) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения запросов, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

6) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже. Рабочее место специалиста, осуществляющего прием посетителей, оборудовано телефоном, многофункциональным устройством, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных; 

7) вестибюль первого этажа оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

8) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ по выделенной линии, адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;  факс (35130) 2-81-06;

9) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован выставочными витринами,  персональным компьютером, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище для временного хранения документов, выданных для пользователей в читальный зал; в читальном зале также находится рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным фондам. В 2019 г. рабочее место архивиста оборудовано дополнительно лазерным многофункциональным устройством для сканирования и копирования архивных документов (формат сканирования и печати А3).
4.5. Финансирование МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2019 г.:

- выделенные лимиты бюджетных обязательств на 01.01.2019  - 5 379 356 руб., на 25.12.2019 - 5 842 056 руб., исполнено  5 821 862 руб. 50 . 
Показатель исполнения бюджета  -  99,65%.
4.6. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО заключено соглашение между  Озерским городским округом и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  о направлении в 2019 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 313,0 тыс. руб.; освоено 313,0 тыс. руб. (100%).

За счет средств  субвенции:
1) приобретены архивные короба для обеспечения сохранности дел нестандартных размеров государственного фонда № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»;

2) приобретены средства индивидуальной защиты (перчатки, халаты, респираторы);

2) осуществлен текущий ремонт системы пожарной сигнализации и СОУЭЛ (все помещения 2 этаж, пом. 114 на 1-ом этаже);

3) приобретены канцтовары (бумага, нитки для сшивания архивных копий, архивных дел, папки и др.);  


4) приобретены архивные штампы в соответствии с Памяткой по составлению итоговой записи к описи дел, документов (одобрена решением ЭПК Государственного архива по делам архивов Челябинской области от 19.04.2018 № 5) – 5 шт. ;


5) приобретено рабочее кресло;


6) приобретены пеналы для хранения ключей, опечатывающие устройства с флашком, пломбиры для опечатывания архивохранилищ, стул для посетителей.

4.7. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене электронными документами на 2019 год, ответственным лицом (директором) получена усиленная квалифицированная электронная подпись.
4.8. Заключено Соглашение № 1 о сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства от 07.06.2019 с негосударственной организацией – Общественной организацией ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области. Организация включена в Список № 1 организаций – источников комплектования муниципального архива (протокол ЭПК Госкомитета по делам архивов от 26.09.2019 № 12, постановление администрации Озерского городского округа от 12.12.2019                       № 3126).
4.9. Через МФЦ исполнены  только 6 запросов (в 2015 г. – 1 запрос, в 2016г. – 6, в 2017 – 17, в 2018 г. - 9), что объясняется:
1) хорошей информированностью жителей округа о работе Архива;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом в компактном городе, ограниченном береговой линией озёр;

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) возможностью без ожидания сделать запрос, в том числе в электронном виде, или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.
01.03.2019 проведена ежегодная учеба для специалистов МБУ «МФЦ»  (в том числе передан актуализированный раздаточный материал (шаблоны запросов, образцы заполнения запросов, таблица «Виды запросов и предоставляемые документы» и др.) с целью улучшения качества предоставления государственной  услуг «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов» и муниципальной услуги «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)». 
4.10. В 2019г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.11. Директор Архива Е.В. Барановская приняла участие в конференции, которая проводилась в соответствии с планом мероприятий научно-методического Совета архивных учреждений Уральского федерального округа 1 октября 2019 года в г. Салехард Ямало-Ненецкого автономного округа. Тема доклада: «Осуществление государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности и хранящихся в  МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа».

4.12. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 26.02.2019 № 1/1 отмечены высокие показатели работы, достигнутые МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» в 2018 году.

4.13. Директор Архива Барановская Е.В.  выступила на коллегии   Госкомитета по делам архивов (20.11.2019) с сообщением на тему: «О результатах паспортизации муниципального архива Озерского городского округа по состоянию на 01 января 2020г.» (анализ движения документов и изменения видовой структуры паспорта архива).

