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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                          за  2022 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:

постановление от 13.01.2022 № 51 «Об упорядочении управленческой документации постоянного хранения и документов по личному составу в 2022 году»;
распоряжение от 02.02.2022 № 22-р «О предоставлении сведений» (об организации в подразделениях администрации работы по оформлению дел, законченных делопроизводством в соответствии с Инструкцией по документационному обеспечению деятельности администрации, о предоставлении в МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (далее – Архив) итоговых записей к номенклатурам дел администрации и её подразделений, являющихся юридическими лицами);

распоряжение от 22.03.2022 № 71-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2020 год включительно;
распоряжение от 31.05.2022 № 138-р «О внесении изменений в распоряжение от 19.06.2019 № 104-р «О создании экспертной комиссии администрации Озерского городского округа» (в состав ЭК включены директор Архива Д.С. Власов, главный хранитель фондов архива Е.В. Барановская);

распоряжение от 14.09.2022 № 294-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) до 24.12.2022 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2023 год; руководителям Управления имущественных отношений и Управления архитектуры и градостроительства организовать работу по составлению номенклатуры дел на 2023 год в соответствии с Перечнем типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций с указанием сроков их хранения, утвержденным приказом Росархива от 28.12.2021);

распоряжение от 10.11.2022 № 386-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2023 году»;
постановление от 15.11.2022 № 3131 «Об упорядочении управленческой документации постоянного хранения и документов по личному составу в 2023 году».

1.2. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.
В 2022 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований:

Правил противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479);

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях (утверждены приказом Федерального архивного агентства                             от 02.03.2020 N 24);

Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации (утверждены приказом Минкультуры РФ от 12.01.2009 № 3).

Мероприятия:

1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание и ежеквартальный технический осмотр системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное плановое техническое обслуживание                                   10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания (испытания и перезарядки) огнетушителей;

3) проведены испытания и перекатка на новую складку 5 напорных пожарных рукавов;

4) осуществлена проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания Архива (качество огнезащитной обработки на 01.06.2022 соответствует нормативным документам);

5) проводилось плановое техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода. 
6) проведена проверка состояния стационарного оборудования и электропроводки аварийного и рабочего освещения, испытание и измерение сопротивления изоляции проводов, кабелей и заземляющих устройств (по состоянию на 23.05.2022 соответствует нормам и требованиям)

В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, повторный, при необходимости целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 4 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2022 году осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭЛ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 15 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук.
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 

1.3. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психрометрическими гигрометрами ВИТ-1 (изготовитель ОАО «Термоприбор», Россия, г. Клин; дата поверки 25.04.2022, межповерочный интервал - 2 года), принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах ежедневно (кондиционирование, проветривание). Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах 2 раза в неделю.
1.4. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Выполнены работы по установке (монтаж) кнопки тревожной сигнализации для экстренного вызова группы быстрого реагирования охранной организации.

Охранный режим обеспечивался в соответствии с Инструкцией о порядке осуществления охраны здания и помещений Архива (разработана в соответствии с пунктом 5.3 Правил, 2020, согласована с охранной организацией и утверждена приказом от 17.05.2022 № 31-од). Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации осуществлялось лицензированной организацией.
1.5. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

Профилактические мероприятия по дератизации и дезинсекции помещений архива проводились по договору со специализированной организацией.

1.6. Мероприятия по соблюдению светового режима.

Окна всех архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (пункты 5.18, 5.19 Правил, 2020) соблюдается.

1.7. Промывка теплосети здания Архива проведена 20.07.2022.

Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 году с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 
1.8. Проведена техническая обработка 13 архивных дел (согласно данным журнала учета физического состояния архивных документов).
1.9. Закартонировано 3388 дел. Всего по состоянию на 01.01.2023 в Архиве закартонировано 18456 дел, что составляет 30% от общего числа дел (61344). 
1.10. В соответствии с пунктами 10.2-10.6 Правил 2020г. с 24.06.2022 по 27.06.2022 проведены проверки наличия и состояния видеодокументов на электронных носителях фонда № 126 (Шевченко Василий Иванович, Почетный гражданин Озерского городского округа, начальник отделения экспериментальных атомных энергетических установок, главный диспетчер ПО «Маяк», 1923 г.р., принятых на хранение в 2017-2019 гг) и фонда № 132 (МКУ "Муниципальный архив Озерского городского округа"). В ходе проверки установлено наличие всех единиц хранения, изменения физического и технического состояния носителей электронных документов не выявлено.
1.11. Проведен мониторинг расстановки стеллажного оборудования (пп.4.1. - 4.4 Правил 2020г.).
2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2022.

Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение                    18 организаций. Доля организаций, полностью подготовивших документы, по отношению к общему количеству организаций составляет 100%. Показатель по сравнению с паспортизацией на 01.12.2021 не изменился. 

Всего по состоянию на 01.12.2022 в организациях – источниках комплектования хранится:

2245 дел постоянного хранения за 1994 – 2019 годы, в том числе 2245 дел, внесенных в описи дел постоянного хранения, утверждённые ЭПК Государственного комитета по делам архивов. Процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%. Данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2021 года. 

14323 дел по личному составу за 1951 – 2019 годы, в том числе 14323 дел, включённых в описи дел по личному составу, согласованные ЭПК Государственного комитета по делам архивов. Процент упорядочения документов по личному составу составляет 100%. Данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2021 года. 

2.2.  На 01.01.2023 в Списке № 1 организаций – источников комплектования Архива числится 18 организаций. 
2.3. Оказана помощь в упорядочении дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией (далее по тексту – ЭПК) Госкомитета по делам архивов:

18 организациям – управленческой документации постоянного хранения в количестве 540 дел; 

27 организациям – по личному составу в количестве 4268 дел; 
1 гражданину:

Устюжанину В.В., включенному в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, протоколом ЭПК Госкомитета по делам архивов от 14.12.2017 № 16): документов личного происхождения за 2022 год в количестве 1 дела.
2.4. Заключены 2 соглашения об оказании услуг с ликвидирующимися организациями:

с негосударственной организацией – ООО «Урал-Авто», оказана консультативно-методическая помощь в упорядочении дел по личному составу за 2014-2021 годы, документы упорядочены (протокол ЭПК от   03.03.2022 № 3), приняты на хранение в Архив в количестве 22 дел;
с негосударственной организацией – ООО «Южуралспецстрой», оказана консультативно-методическая помощь в упорядочении дел по личному составу за 2015-2017 годы, документы упорядочены (протокол ЭПК от 03.03.2022 №3), приняты на хранение в Архив в количестве 4 дела.
2.5. Оказание методической помощи при усовершенствовании номенклатур дел. 
В связи с утверждением приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения в номенклатуры дел источников комплектования Архива (Список №1) внесены изменения по срокам хранения документов и номерам статей. После оказания Архивом методической помощи специалистам службы документационного обеспечения организаций – источников комплектования Архива ЭПК Госкомитета по делам архивов согласовано 4 номенклатуры дел на 2022 год: 
Собрания депутатов Озерского городского округа (протокол ЭПК от 27.01.2022 № 1);

Контрольно-счетной палаты Озерского городского округа (протокол ЭПК                 от 27.01.2022 № 1);

Общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 27.01.2022 № 1);

Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Озерский технический колледж» (протокол ЭПК от 28.06.2022 № 8).
2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности и описание архивных документов, оформление дел). 
2.7. Оказана консультативно-методическая и практическая помощь по упорядочению документов находящегося в стадии банкротства муниципального унитарного предприятия «Управление автомобильного транспорта» (в 2021 году работы не были завершены): 
В фонд № 4 – МУП «УАТ» в связи с ликвидацией:

принято на хранение 24 неописанных дела (акт приема-передачи от 24.01.2022 № 02/01), описание произведено вследствие переработки описи № 1 дел по личному составу за 1958-2004 годы на 218 ед.хр. (акт переработки описи от 24.02.2022 № 1, утверждено протоколом ЭПК от 04.03.2022);

в продолжение описи № 1 дел по личному составу составлен раздел описи за 2005-2021 годы на 262 ед.хр. (согласован протоколом ЭПК от 28.06.2022 № 8), принято на хранение в Архив 261 дело;


 в продолжение описи № 3 дел по личному составу (невостребованные трудовые книжки) составлен раздел описи за 2004-2020 годы (согласован протоколом ЭПК от 21.04.2022 № 5), принято на хранение в Архив 78 дел;

в продолжение описи № 5 дел по личному составу (личные дела уволенных работников) составлен раздел описи за 2005-2016 годы (согласован протоколом ЭПК от 24.03.2002 № 4), принято на хранение в Архив 84 дела;  
в продолжение описи № 4 дел по личному составу (расчетные ведомости, лицевые счета по начислению заработной платы работникам, сведения о страховом стаже застрахованных лиц, расчеты по страховым взносам) составлен раздел описи за 1968-2021 годы (согласован протоколом ЭПК от 08.09.2022 № 11), принято на хранение в Архив 573 дела;  
составлена опись № 6 дел по личному составу (путевые листы, табели учета использования рабочего времени и расчета заработной платы, графики работы водителей автобусов на регулярных городских пассажирских маршрутах) за 1997 год– июль 2019 года (согласована протоколом ЭПК  от 08.09.2022 № 11);

в связи с реорганизацией МУП «УАТ» в 2012 году путем присоединения                    к нему МУП «Озеленение» на основании решения ЭПК (протокол от 09.06.2022 № 7) проведена переработка описи № 2 дел по личному составу фонда № 20 –                               МУП «Озеленение» за 1992-2003 годы, опись согласована протоколом ЭПК 28.06.2022 № 8 (87 ед.хр.); в продолжение описи № 2 составлен раздел за 2004-2012 годы (согласован протоколом ЭПК от 21.07.2022 № 10), принято на хранение 60 дел;

в связи с реорганизацией МУП «УАТ» в 2012 году путем присоединения                    к нему МУП «Нептун» в продолжение описи № 2 дел по личному составу фонда № 40 – МУП «Нептун» составлен раздел описи за 2008-2012 годы (согласован протоколом ЭПК от 08.09.2022 № 11), на хранение принято 19 дел.
2.8. Принято на хранение (поставлено на учет) 1723 дело, из них:

1) в результате приема документов на хранение:

- на 587 единиц хранения управленческой документации; 

- на 1 единицу хранения документов личного происхождения;

- на 1104 единицы хранения по личному составу;

- на 1 фотодокумент;

2) вследствие переработки описей:

- на 25 единиц хранения по личному ф. № 4 – Муниципальное предприятие «Управление автомобильного транспорта» вследствие переработки описи      № 1 дел по личному составу за 1958 – 2004 годы;

- на 5 единиц хранения по личному ф. № 20 – Муниципальное унитарное предприятие «Озеленение» вследствие переработки описи № 2 дел по личному составу за 1992 – 2003 годы.
Выбыла 1 ед.хр. – невостребованная ранее трудовая книжка.
2.9. По результатам проведения экспертизы ценности выплатных дел, отложившихся в деятельности территориального ОПФР по Челябинской области, Архивом 23.03.2022 составлены замечания и предложения к Памятке по отбору в состав Архивного фонда РФ документов выплатных дел граждан. Работа по отбору личных документов участников Великой Отечественной войны будет продолжена в 2023 году.
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий.
Ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд»:

ведение государственного учета документов (прием, выдача и др.);

заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» и др. на все принятые в 2022 г. фонды;

внесение 17333 заголовков дел. Всего в ПК «Архивный фонд» на 01.01.2023 внесены сведения 24817 ед.хр. (40,45% от общего количества ед.хр. – 61344);
сканирование описей дел 5-ти фондов и загрузка их электронных образов:
№ 130 – Закрытое акционерное общество производственное объединение «Цветметсервис»;

№ 133 – Закрытое акционерное общество «Уральская монтажно-производственная компания»;

№ 136 – Монтажно-строительное управление № 105 арендного производственного объединения «Гидромонтаж» и его правопреемник Закрытое акционерное общество «Уралгидромонтаж»;

№ 140 – Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области;

№ 141 – Муниципальное бюджетное учреждение Озерского городского округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность Челябинской области»;

формирование паспортов архивохранилищ (сформированы достоверные отчеты «паспорт архивохранилища «Г» и «паспорт архивохранилища «Д», где фонды хранятся в полном объеме; по хранилищам «А», «Б», «В» в отчетах имеются расхождения с действительными паспортами, так как в виду загруженности хранилищ некоторые фонды разделены на описи дел и дела согласно описям хранятся в разных хранилищах; в Госкомитет по делам архивов даны предложения для направления в техподдержку ПК «Архивный фонд»). 
Внесение сведений об источниках комплектования Архива (Список № 1)            в новую программу Госкомитета по делам архивов «Ведомственный архив», в том числе сведений о паспортизации архивов 18 организаций на 01.12.2022.
Электронный документооборот с отделениями Пенсионного фонда РФ по Челябинской области по защищенному каналу связи (используется актуальная версия VipNet 4.5.3).

Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством  автоматизированной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области» www.gosuslugi74.ru (далее – Региональный портал).

Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством платформы государственных сервисов (ПГС) для предоставления массовой социально значимой муниципальной услуги по информационному обеспечению физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда РФ и других архивных документов, предоставлению архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2. Базы данных (далее по тексту – БД): 

Полностью завершено внесение в течение 2021-2022 годов информации в базу данных «Жители Челябинской области, награжденные медалью «Ветеран труда», размещенной на портале «Вспомним всех поименно», по документам ф. № 1 – горисполком г. Челябинска-65 (103 дела) и ОАФ № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации (15 дел) за 1975-1991 гг.;
внесение информации в БД Госкомитета по делам архивов о местонахождении документов по личному составу: 114 фондов, 185 организаций, 935 записей (сумма по видам документов организаций);

внесение (или актуализация) сведений о принятых делах и документах в поисковые базы данных многопользовательского программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения». Внесено 587 заголовков дел постоянного хранения;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы, разрешения»:

постановления, распоряжения администрации Озерского городского округа за 2016 год (ф. № 3) – к заголовкам 4133 документа добавлены аннотации с базовыми для поиска словами;

разрешения о вводе в 2016 г. в эксплуатацию объектов капитального строительства (ф. № 109) – заполнены 24 карточки (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

приказы Управления имущественных отношений по основной деятельности (в том числе о приеме-передаче муниципального имущества, исключении (включении) из реестра муниципального имущества и др.) за 2016 год – заполнены 616 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

3) БД «Дела и документы долговременного хранения». Внесено 1134 заголовков дел по личному составу;

4) именная БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате». Заполнено 5151 именных электронных карточек с архивным адресом на все лицевые счета по заработной плате работников с личными карточками ф.Т-2;
использование баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС»; 
внесение в базу АПК «Архивный фонд» краткого справочника по 132 фондам (п. 39.1 Правил 2020г.). По всем фондам заполнены исторические справки и аннотации. Работа по формированию краткого справочника будет продолжена в 2023 году.
3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 

Показатель «Пользователи архивной информацией»:

посещений читального зала – 41;

запросов социально-правового характера – 1611;

тематических запросов – 191;

посетителей выставок (в том числе виртуальных) – 772;

участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 24.
Итого: 2639 пользователей архивной информацией (в 2020 г. – 1957 пользователей, в 2021 г. – 2065).
Следует отметить, что число пользователей архивной информации не снижается. Помимо тематических и социально правовых запросов, востребованы виртуальные выставки, а также остается необходимость просмотра архивной информации на бумажных носителях при посещении читального зала Архива.

Примером привлечения различных видов источников архивной информации является научно-исследовательская работа Озерского школьника, которая выбрана в 2022 году в числе лучший работ, направленных на Всероссийский этап конкурса «Юный архивист». Именно с виртуальных выставок: «1957: помним» и «1957-й. Звенящая память…», размещенных на официальном сайте администрации Озерского городского округа, начиналась его работа по теме: «Жизнь города Озерска в первые месяцы после аварии 1957 года». Продолжено было исследование и изучение архивных документов на бумажном носителе в читальном зале Архива.
3.4. Для расширения возможности популяризации архивных документов создан аккаунт в социальной сети «ВКонтакте».
3.5. В 2022 году исполнено 1802 запроса, из них: 191 – тематических и 1611 – социально-правовых:

	Виды запросов/Год
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	Всего запросов,

из них:
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201
	1488
	1462
	1802

	социально-правовых
	994
	953
	1199
	1303
	1275
	1463
	1435
	1799
	1324
	1228
	1611

	тематических
	283
	255
	591
	697
	496
	408
	426
	402
	164
	234
	191


В 2022 году при подготовке ответов на запросы использовано 3756 архивных дел, в том числе 1676 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области.  Это касается только дел, архивные адреса которых отражены в карточках запросов электронных журналов регистрации: «Регистрация обращений граждан» и «Регистрация запросов организаций». Всего из архивохранилищ для проведения поисковой работы и других видов работ выдано 4426 дела.
Подготовлен 3699 лист архивных копий документов (для сравнения                       в 2019 г. – 3635, в 2020 г. – 2604, в 2021 г. - 2731).

На личном приеме от заявителей принято 101 запрос, что составляет 5,6%                    от общего количества запросов. 

	Показатели/Год


	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	Всего запросов


	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871
	1861
	2201
	1488
	1462
	1802

	В том числе поступивших               на личном приеме
	549
	394
	409
	432
	476
	364
	280
	219
	132
	81
	101

	Процент от общего количества запросов
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9
	19,5
	15
	10
	8,9
	5,5
	5,6


По способам поступления запросов в Архив в 2022 г.:

5,6% - личный прием,

4,7% -  по почте,

4,1% - с курьером, 

85,6% – в электронном виде (в том числе в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной цифровой подписью).

По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2022 году подготовлено 1543 ответа в форме электронного документа (в виде архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов об отсутствии документов). 
Тематика большинства тематических запросов в 2022 году:

о предоставлении архивных копий актов ввода в эксплуатацию объектов недвижимого имущества (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.);
запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ.
Большинство тематических запросов не содержали поисковых данных.
Качественно и оперативно исполнить такие запросы в виде тематических подборок документов стало возможным только благодаря поисковым базам данных локального программного комплекса «Архив» - «Постановления, решения, распоряжения, приказы» с аннотированными заголовками документов с указанием архивного адреса, который пополняется ежегодно за счет приема в Архив дел постоянного хранения.
По-прежнему востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации (далее – ЮУС). Каждый 4-й запрос - по документам фонда ЮУС.

	Количество запросов
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	По документам фонда ЮУС,в т.ч.:
	393
	387
	413
	463
	480
	547
	483
	573
	474
	299
	376

	запросы о подтверждении прохождения службы в военно-строительных войсках ЮУС,
	168
	132
	113
	121
	99
	87
	98
	64
	47
	39
	43


В 2022 году о подтверждении сведений о привлечении к принудительному труду в условиях ограничения свободы в Челябинской области «спецпереселенцев» (трудармейцев) (также по документам фонда ЮУС) составило 15 запросов, из них 
13 ответов положительные.

3.6. В 2022 году читальном зале зарегистрировано 26 пользователей, 
41 посещение. 

Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

выставки – 1;

публикации документальных материалов в СМИ – 1;

школьные уроки, встречи, лекции, презентации – 1.

Итого: 3.
3.7. На web-странице Архива (на сайте органов местного самоуправления Озерского городского округа www.ozerskadm.ru) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2022 году в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к фондам и др.

В 2022 году зафиксировано 899 просмотров (посещение) web-страницы муниципального архива. 
3.8.
В читальном зале Центральной городской библиотеки проведен краеведческий урок «В моей судьбе ты стала главной, родная улица моя…», посвященный 95–летию со дня рождения Ермолаева Николая Яковлевича и Колыванова Павла Ивановича, в честь которых названы улицы нашего города для учеников 8 классов МБОУ СОШ №30. Мероприятие посетило 24 человека.

С 01 по 30 ноября 2022 года в читальном зале Центральной городской библиотеки работала выставка «В моей судьбе ты стала главной, родная улица моя: улицы Ермолаева и Колыванова». Выставку посетили 115 человек. На выставке демонстрировались архивные копии документов с аннотациями, отобранных муниципальным архивом для выставки «В моей судьбе ты стала главной, родная улица моя: улицы Ермолаева и Колыванова» из фондов исполнительного комитета Совета депутатов г. Челябинска-65, администрации г. Челябинска-65, редакции газеты «Озерский вестник». 


3.9. Составлен календарь знаменательных и памятных дат Озерского городского округа на 2023 год (по документам Архива и энциклопедии «Челябинская область»).

3.10. Архивистами подготовлена и размещена в СМИ 1 статья с публикацией архивного документа.
4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение.
4.1. В 2022 году МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов Озерского городского округа от 28.11.2012 № 199, с изменениями от 16.11.2017 № 228) и Устава учреждения. 

4.2. В целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива для выполнения видов деятельности, определенных Уставом архивного учреждения, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 15.03.2022 № 59-р). Целевые показатели программы, установленные на 2022 год, выполнены.
В 2022 году программу вносились изменения: 
распоряжениями от 27.04.2022 № 112-р (по вопросам рационального перераспределения средств и дополнительного финансирования).
4.3. Финансирование МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2022 году:

выделенные лимиты бюджетных обязательств - 7 560 583,80 руб., в том числе субвенция 317 400 руб., местный бюджет -  7 243 183,80 руб.;

исполнено 7 552 969,99 руб., в том числе субвенция 317 400 руб., местный бюджет   7 235 569,99 руб. 

Показатель исполнения бюджета -  99,9 %, в том числе местный бюджет – 99,9% (причина – экономия электроэнергии за счет установки в служебных помещениях светодиодных светильников), субвенция – 100%.
4.4. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО заключено соглашение между  Озерским городским округом и Государственным комитетом по делам архивов о направлении в 2022 году субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 317,4 тыс. руб.; освоено 317,4 тыс. руб. (100%).


За счет средств субвенции:

1) выполнены работы по проверке состояния стационарного оборудования и электропроводки аварийного и рабочего освещения, испытание и измерение сопротивления изоляции проводов, кабелей и заземляющих устройств в здании архива на сумму 25 000 руб. 00 коп.;

2) приобретены архивные короба для обеспечения сохранности дел государственного фонда № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации на сумму 192 401 руб. 00 коп.;
3) приобретено автоматизированное рабочее место на сумму 99 999 руб. 00 коп.

4.5. В 2022 году Архивом платные услуги не оказывались. 

4.6. Требования к помещениям Архива, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги (к месту, срокам ожидания и приема пользователей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для маломобильных групп населения) соблюдены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 4.7. С целью обеспечения бесперебойной работы по обмену электронными документами, в том числе в программном комплексе ViPNet Client, 25.01.2022 проведена учеба с 10 сотрудниками ОГАУ «МФЦ Челябинской области». 
4.8. Через МФЦ исполнено только 3 запроса (в 2019г. – 6, в 2020г.  – 8, в 2021г.- 4), что объясняется:

1) информированностью жителей округа о работе Архива;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом (через квартал);

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) возможностью без записи и ожидания сделать запрос, в том числе в электронном виде, или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.

 4.9. В 2022 году Архивом исполнено 492 запроса по предоставлению массовой социально значимой услуги в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) средствами платформы государственных сервисов (ПГС). 
