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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                          за  2023 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:

распоряжение от 09.01.2023 № 1-р «О внесении изменений в распоряжение от 19.06.2019 № 104-р «О создании экспертной комиссии администрации Озерского городского округа» (в состав ЭК включен главный хранитель фондов архива Нечаева И.А., исключена из состава ЭК Барановская Е.В.);

распоряжение от 25.01.2023 № 10-р «О предоставлении сведений» (об организации в подразделениях администрации работы по оформлению дел, законченных делопроизводством в соответствии с Инструкцией по документационному обеспечению деятельности администрации, о предоставлении в МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (далее – Архив) итоговых записей к номенклатурам дел администрации и её подразделений, являющихся юридическими лицами);
распоряжение от 17.03.2022 № 88-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2021 год включительно;
постановление от 10.03.2023 № 512 «О перечне организаций, подведомственных администрации Озерского городского округа, которые могут не создавать официальные страницы для размещения информации о своей деятельности в сети «Интернет»;
постановление от 08.08.2023 № 2115 «О передаче в безвозмездное пользование муниципального недвижимого имущества МБУ «ЦКиДМ» (для размещения архивохранилища и одного рабочего места архивиста сроком на 5 (пять) лет);
распоряжение от 19.09.2023 № 314-р «О предоставлении номенклатуры дел»;
постановление от 01.11.2023 № 3024 «О внесении изменений в постановление от 09.01.2023 № 1 «Об утверждении Инструкции по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа» (в целях приведения в соответствие формы номенклатуры дел с Правилами 2023); 

распоряжение от 09.11.2023 № 398-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2024 году»;
постановление от 25.12.2023 № 3576 «Об упорядочении управленческой документации постоянного хранения и документов по личному составу в 2024 году».

1.2. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.
В 2023 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований:

Правил противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479);

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях (утверждены приказом Федерального архивного агентства                             от 02.03.2020 N 24);

Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации (утверждены приказом Минкультуры РФ от 12.01.2009 № 3).

Мероприятия:

1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание и ежеквартальный технический осмотр системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное плановое техническое обслуживание                                   10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания (испытания и перезарядки) огнетушителей;

3) проведены испытания и перекатка на новую складку 5 напорных пожарных рукавов;

4) осуществлена проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания Архива (качество огнезащитной обработки на 26.05.2023 соответствует нормативным документам);

5) проводилось плановое техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода. 
В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, повторный, при необходимости целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 4 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2023 году осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭЛ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 15 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук.
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 
1.3. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психрометрическими гигрометрами ВИТ-1 (изготовитель ОАО «Термоприбор», Россия, г. Клин; дата поверки 25.04.2022, межповерочный интервал - 2 года), принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах ежедневно (кондиционирование, проветривание). Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах 2 раза в неделю.

1.4. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивался в соответствии с Инструкцией о порядке осуществления охраны здания и помещений Архива (разработана в соответствии с пунктом 5.3 Правил, 2020, согласована с охранной организацией и утверждена приказом от 17.05.2022 № 31-од). Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации осуществлялось лицензированной организацией.
1.5. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

Профилактические мероприятия по дератизации и дезинсекции помещений архива проводились по договору со специализированной организацией.

1.6. Мероприятия по соблюдению светового режима.

Окна всех архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (пункты 5.18, 5.19 Правил, 2020) соблюдается.

1.7. Промывка теплосети здания Архива проведена 28.06.2023.

1.8. Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 году с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 

1.9. Проведена техническая обработка 13 архивных дел (согласно данным журнала учета физического состояния архивных документов).
1.10. Закартонировано 1454 дел. Всего по состоянию на 01.01.2024 в Архиве закартонировано 19910 дел, что составляет 31% от общего числа дел (64325). 
1.11. Обеспечена подготовка паспортов архивохранилища (п.23.2 Правил) и заполнена в срок до 01.12.2023 форма «Паспорт архивохранилища» в федеральном ПК «Архивный фонд» на каждое архивохранилище. 

1.12. В соответствии с п. 10.2 Правил 2020 в связи со сменой директора и главного хранителя фондов архива в МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» в 2023 году проведена внеплановая (частичная) проверка наличия архивных документов (Ф.2, Ф.4, Ф.6, Ф.8, Ф.11, Ф.18, Ф.24, Ф.33, Ф.34, Ф.48, Ф.130, Ф.133, Ф.136, Ф.141) в количестве 20 215 дел. На 1 ед.хр. проверено меньше (20215 ед. хр. вместо запланированных 20216 ед.хр.) в связи с выбытием одной трудовой книжки (акт об изъятии подлинных единиц хранения, архивных документов от 20.01.2023 №02/01) из фонда № 2 – ОАФ «Управление образования администрации Озерского городского округа Челябинской области и его подведомственные организации». Проверка будет продолжена и завершена в 2024 году.
1.13. В 2023 году МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» было передано в безвозмездное пользование муниципальное недвижимое имущество - нежилые помещения общей площадью 100,4 кв. м. (постановления администрации Озерского городского округа Челябинской области от 08 августа 2023 года № 2115 «О передаче в безвозмездное пользование муниципального недвижимого имущества МБУ «ЦКиДМ») для размещения архивохранилища и одного рабочего места архивиста. Были проведены работы для приведения помещений в соответствие с требованиями в области архивного дела и нормами действующего законодательства РФ (ремонт пола с укладкой керамогранита, ремонт потолков и стен, монтаж охранной сигнализации, установка кондиционера и другие работы).
2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2023 и представлены в срок до 20.12.2023 данные по ее итогам в Государственный комитет по делам архивов Челябинской области в автоматизированной системе оперативного мониторинга социально-экономического развития Челябинской области БАРС. Муниципалитет-Паспорт муниципальных образований (форма ОМ-022).

Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение                    18 организаций. Доля организаций, полностью подготовивших документы, по отношению к общему количеству организаций составляет 100%. Показатель по сравнению с паспортизацией на 01.12.2022 не изменился. 

Всего по состоянию на 01.12.2023 в организациях – источниках комплектования хранится:

2179 дел постоянного хранения за 1994 – 2020 годы, в том числе 2179 дел, внесенных в описи дел постоянного хранения, утверждённые ЭПК Государственного комитета по делам архивов. Процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%. Данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2022 года. 

15221 дел по личному составу за 1951 – 2020 годы, в том числе 15221 дел, включённых в описи дел по личному составу, согласованные ЭПК Государственного комитета по делам архивов. Процент упорядочения документов по личному составу составляет 100%. Данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2022 года. 

2.2.  На 01.01.2024 в Списке № 1 организаций – источников комплектования Архива числится 18 организаций. 
2.3. Оказана помощь в упорядочении дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией (далее по тексту – ЭПК) Госкомитета по делам архивов:

20 организациям - управленческой документации постоянного хранения в количестве 795 дел; 

20 организациям – по личному составу в количестве 970 дел; 
2 гражданам – документов личного происхождения 16 дел:

- Устюжанину В.В., включенному в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, протоколом ЭПК Госкомитета по делам архивов от 14.12.2017 № 16): документов личного происхождения за 2023 год в количестве 1 дела;

- Бочковой А.В., включенной в список граждан – источников комплектования Архива документами личного происхождения (утвержден главой Озерского городского округа 28.11.2017, протоколом ЭПК Госкомитета по делам архивов от 14.12.2017 № 16): документов личного происхождения за 2023 год в количестве 15 дел.
2.4. Заключено 1 соглашение об оказании услуг с ликвидируемой организацией:

с негосударственной организацией – ООО «ЖЭК», оказана консультативно-методическая помощь в упорядочении дел по личному составу за январь 2008-2023 годы, документы упорядочены (протокол ЭПК от   17.08.2023 № 10), приняты на хранение в Архив в количестве 64 дела.
2.5. Оказание методической помощи при усовершенствовании номенклатур дел. 
В связи с внесением изменений в правовые акты Российской Федерации и с передачей отдельных мер социальной поддержки населения в Фонд пенсионного и социального страхования РФ, а также утверждением приказом Федерального архивного агентства от 28.12.2021 № 142 нового Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения (далее – Перечень) были переработаны и уточнены номенклатуры дел пяти организаций – источников комплектования Архива.

После оказания Архивом методической помощи специалистам службы документационного обеспечения данных организаций и проведения в 1 квартале 2023 года семинара со специалистами Управления архитектуры и градостроительства и Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа ЭПК Госкомитета по делам архивов согласовано 5 номенклатур дел на 2023 год: 
Управления культуры и молодежной политики администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 16.02.2023 № 2);

администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 16.02.2023 № 2);

Управления архитектуры и градостроительства администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 09.03.2023 № 3);

Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 09.03.2023 № 3);

Управления социальной защиты населения администрации Озерского городского округа (протокол ЭПК от 09.03.2023 № 3).

2.6. В рамках оказания методической помощи всем источникам комплектования направлена выписка из протокола экспертно-проверочной комиссии Государственного комитета по делам архивов от 16.02.2023 № 2 по методическому вопросу об определении срока хранения отчета «Сведения для ведения индивидуального (персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» (форма ЕФС-1). 
В связи с утверждением нового Перечня с Управлением архитектуры и градостроительства и Управлением имущественных отношений администрации Озерского городского округа проведены выездные консультационные мероприятия в рамках оказания методической помощи в составлении номенклатур.
С целью обеспечения внедрения Правил 2023 (утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77) делопроизводителям и ответственным за архив даны письменные ответы и устные разъяснения на возникшие вопросы.
2.7. На постоянной основе проводятся индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности и описание архивных документов, оформление дел). 
2.8. Оказана консультативно-методическая и практическая помощь по упорядочению документов находящегося в стадии банкротства муниципального унитарного предприятия «Управление автомобильного транспорта» (в 2022 году работы не были завершены), а именно: 
- приняты на хранение документы по личному составу - 2161 ед.хр. (акт приема-передачи от 27.03.2023 № 07/01), описание произведено в 2022 году № 6 дел по личному составу за 1997-2019 годы;

- в продолжение описи № 1 дел по личному составу составлен раздел описи за 2022 год на 4 ед.хр. (согласован протоколом ЭПК от 29.06.2023 № 8), принято на хранение в Архив 4 дела;


- в продолжение описи № 4 дел по личному составу (расчетные ведомости, лицевые счета по начислению заработной платы работникам, сведения о страховом стаже застрахованных лиц, расчеты по страховым взносам) составлен раздел описи за 2022 год на 4 ед.хр. (согласован протоколом ЭПК от 29.06.2023 № 8) и принято на хранение 4 дела.  

А также в связи с ликвидацией ООО «ЖЭК» составлен раздел описи № 5 ОАФ №116 «Ликвидированные жилищно-эксплуатационные управления» за 2008 год – июль 2023 года (согласован протоколом ЭПК от 17.08.2023 № 10), принято на хранение 64 дела;

2.9. Принято на хранение (поставлено на учет) 2981 дело, из них:
1) в результате приема документов на хранение:

- 615 единиц хранения управленческой документации; 

- 16 единиц хранения документов личного происхождения;

- 2233 единицы хранения по личному составу;

- 111 электронных фотодокументов, в т.ч. 110 (в результате работы по переводу единиц учета электронных аудиовизуальных документов в единицы хранения
2) вследствие переработки и усовершенствования описей:

- 3 единицы хранения в виде старых описей дел постоянного хранения:

· ф. № 1 – горисполком вследствие переработки описей № 3 и усовершенствования описи № 10;

· ф. 2 - гороно вследствие переработки описей № 1;

-  4 единицы хранения по личному:

· ф. №11 – Муниципальное предприятие «Швейная фабрика» вследствие усовершенствования описи № 3;

· ф. №12 -  Озерская муниципальная Телерадиокомпания вследствие усовершенствования описи № 2;

· ф. №26 – Муниципальное предприятие «Бытовик» вследствие переработки описи № 1;

· ф. №32 -  Отдел   детских   дошкольных    учреждений администрации города Челябинск-65 вследствие усовершенствования описи № 2.

Выбыла 1 ед.хр. невостребованная ранее трудовая книжка (ОАФ 2. Оп.4. Д.65.) 

2.10. Работа по экспертизе ценности выплатных дел, отложившихся в деятельности территориального ОПФР по Челябинской области, Архивом будет продолжена в 2024 году с использованием Памятки по отбору в состав архивного фонда Российской Федерации документов выплатных дел граждан, одобренной экспертно-проверочной комиссией Государственного комитета по делам архивов Челябинской области от 24.03.2022 № 4.
2.11. Ежегодно, начиная с 2010 года, проводится отбор списков граждан (инвалидов, участников, ветеранов Великой Отечественной войны; членов семей погибших (умерших) ветеранов; реабилитированных граждан; жителей блокадного Ленинграда; бывших несовершеннолетних узников фашизма; детей погибших защитников Отечества; лиц, работающих в тылу; граждан, пострадавших от радиационного воздействия), состоящих на учете в Управлении социальной защиты населения администрации Озерского городского округа Челябинской области. В отчетном периоде принята 1 ед.хр. за 2018 год (Ф.7, Оп.1, Д.325).  
2.12. До 01.04.2023 проведено упорядочение (протокол ЭПК от 30.03.2023 № 4) и прием (акт приема от 30.03.2023 № 08/01)) на хранение 1 фотодокумента в связи с присвоением в 2022 году звания «Почетный гражданин Озерского городского округа» предпринимателю, меценату, члену правления Российского союза промышленников, сопредседателю партнерского совета при Министерстве просвещения Российской Федерации, сопредседателю Комитета РСПП по профессиональному обучению и профессиональным квалификациям Комарову Андрею Ильичу. 

2.13.  По рекомендации Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (выписка из протокола заседания ЭПК от 30.03.2023 № 4) внедрена в работу Инструкция о переводе единиц учета электронных аудиовизуальных документов в единицы хранения в муниципальный архивах, внесении изменений в учетные документы.

Система учета электронных фотодокументов (Почетные граждане Озерского городского округа за [не ранее 1951-2018] годы), принятых на хранение муниципальным архивом, приведена в соответствии с данной Инструкцией (акт о разделении единиц хранения от 30.03.2023 № 1). В результате проведенной работы количество дел фонда №132 МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» увеличилось на 110 единиц хранения.    

2.14. В течение отчетного периода проведен мониторинг по оценке количества дел и видов документов по личному составу с истекшими сроками хранения, созданных до 1953 года и хранящихся в Архиве и в организациях - источниках комплектования. В результате составлен План на среднесрочный период по проведению экспертизы ценности документов по личному составу, созданных до 1948 года включительно и представлен в Государственный комитет по делам архивов Челябинской области от 30.10.2023 № 188/1-32.
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий.
Ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд»:

ведение государственного учета документов (прием, выдача и др.);

заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» и др. на все принятые в 2023 г. фонды;

внесение 11763 заголовков дел. Всего в ПК «Архивный фонд» на 01.01.2024 внесены сведения 36580 ед.хр. (56,87% от общего количества ед.хр. – 64325);
сканирование описей дел 5-ти фондов и загрузка их электронных образов:
№ 116 - ОАФ - Ликвидированные жилищно-эксплуатационные управления;

№ 135 - Государственное унитарное предприятие "Силуэт" Департамента Федеральной службы занятости населения по городу Озерску и его предшественник Товарищество с ограниченной ответственностью Фирма "Центр";
№ 140 - Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов Озерского городского округа Челябинской области;

№ 119 - Общество с ограниченной ответственностью "Южно-Уральский машиностроительный завод"

№ 122 - Общество с ограниченной ответственностью "Интеринвест".
ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность Челябинской области»;
формирование паспортов архивохранилищ (сформированы достоверные отчеты «паспорт архивохранилища «Г» и «паспорт архивохранилища «Д», где фонды хранятся в полном объеме; по хранилищам «А», «Б», «В» в отчетах имеются расхождения с действительными паспортами, так как в виду загруженности хранилищ некоторые фонды разделены на описи дел и дела согласно описям хранятся в разных хранилищах; в Госкомитет по делам архивов даны предложения для направления в техподдержку ПК «Архивный фонд»). 
Внесение сведений об источниках комплектования Архива (Список № 1) в программу Госкомитета по делам архивов «Ведомственный архив», в том числе сведений о паспортизации архивов 18 организаций на 01.12.2023.
Осуществление электронного документооборота с отделениями Фонда пенсионного и социального страхования РФ по Челябинской области по защищенному каналу связи (используется актуальная версия VipNet 4.5.3).

Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством автоматизированной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области» www.gosuslugi74.ru (далее – Региональный портал).

Ежедневный контроль за поступлением запросов в Архив посредством платформы государственных сервисов (ПГС) для предоставления массовой социально значимой муниципальной услуги по информационному обеспечению физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда РФ и других архивных документов, предоставлению архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2. Базы данных (далее по тексту – БД): 

В БД Книга памяти 1941-1945 гг. для отражения информации в архивной базе «Памятники» портала «Вспомним всех поименно» внесены уточнения в поля «место проживание/захоронения» 1913 карточек.
С целью выявления документов, содержащих информацию об участниках Великой Отечественной войны – жителях Озерского городского округа проведена 29.03.2023 рабочая встреча с военным комиссаром военного комиссариата города Озерска. На мероприятии достигнута договоренность по этапам проведения работы с имеющимися в военкомате документами. На встрече муниципальному архиву был передан сборник воспоминаний (мемуаров) «Эх, дороги… (автобиография или незавершенный дневник фронтовика)» ветерана Вооруженных сил СССР, участника Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., подполковника Ильина Георгия Павловича, подготовленный по информации из его личного дела Военного Министерства Союза ССР, хранящегося в военкомате города.
В результате проведенной совместной работы в октябре-ноябре 2023 года с военным комиссариатом упорядочено 246 личных дел офицеров участников Великой Отечественной войны (ЭПК от 21.12.2023 № 16) для дальнейшей передачи на хранение в Государственный архив. 

Также в апреле 2023 года проведен анализ материалов фонда № 137 личного происхождения Титоренко Л.И. с информацией, размещенной в базе данных «Книга памяти 1941-1945». В результате в фонде № 137 обнаружено 37 фотографий ветеранов ВОВ, чьи данные имеются на портале. Проведено сканирование данных фотографий для дальнейшего пополнения баз данных «Книга памяти 1941-1945».
Обеспечено:

внесение информации в БД Госкомитета по делам архивов о местонахождении документов по личному составу: 114 фондов, 186 организаций, 943 записей (сумма по видам документов организаций);
внесение (или актуализация) сведений о принятых делах и документах в поисковые базы данных многопользовательского программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения». Внесено 587 заголовков дел постоянного хранения;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы, разрешения»:

постановления, распоряжения администрации Озерского городского округа за 2017 год (ф. № 3) – к заголовкам 4112 документа добавлены аннотации с базовыми для поиска словами;

разрешения о вводе в 2017 г. в эксплуатацию объектов капитального строительства (ф. № 109) – заполнены 22 карточки (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

приказы Управления имущественных отношений (ф. № 94) по основной деятельности (в том числе о приеме-передаче муниципального имущества, исключении (включении) из реестра муниципального имущества и др.) за 2017 год – заполнены 657 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы);

3) БД «Дела и документы долговременного хранения». Внесено 2842 заголовков дел по личному составу;

4) именная БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате». Заполнено 15557 именных электронных карточек с архивным адресом на все лицевые счета по заработной плате работников с личными карточками ф.Т-2;
использование баз данных, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС»; 
внесение в базу АПК «Архивный фонд» краткого справочника по 132 фондам (п. 39.1 Правил 2020г.). По всем фондам заполнены исторические справки и аннотации. Краткий справочник размещен на web-странице Архива сайта органов местного самоуправления Озерского городского округа (http://ozerskadm.ru/about/unit/munarchive/kratkiy-spravochnik/).
3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 

Показатель «Пользователи архивной информацией»:

посещений читального зала – 33;

запросов социально-правового характера – 2117;

тематических запросов – 124;

посетителей выставок (в том числе виртуальных) – 536;

участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 77.
Итого: 2887 пользователей архивной информацией (в 2021 г. – 2065 пользователей, в 2022 г. – 2639).
Следует отметить, что число пользователей архивной информации не снижается. Помимо тематических и социально правовых запросов, востребованы виртуальные выставки, а также остается необходимость просмотра архивной информации на бумажных носителях при посещении читального зала Архива.

Примером привлечения различных видов источников архивной информации можно привести:

· научно-исследовательскую работу Озерской школьницы, которая заняла I место в Номинации «Самый важный нормативно-правовой акт местного самоуправления» VII Всероссийского конкурса «История местного самоуправления моего края».  В основу работы легли архивные документы, хранящиеся в муниципальном архиве. За оказанную помощь директор школы, где обучается участница конкурса, представила в муниципальный архив благодарственное письмо за оказанную помощь. Таком образом, оценив значимость документов, хранящихся в муниципальном архиве, и возможность ими воспользоваться;  
· работы по подбору материалов трех выпускниц колледжа искусств к дипломным работам по теме благоустройства школы № 40, пляжа Нептун и береговой линии. Учащиеся изначально о документах и возможности ими воспользоваться узнали на страничке муниципального архива официального сайта администрации Озерского городского округа;
· проведение в 1 квартале 2023 года выставки, посвящённой 120-летию со дня рождения Игоря Васильевича Курчатова (1903-1960), русского ученого, на 
которой были представлены архивные документы о жизни и деятельности И.В. Курчатова из архивной коллекции «Воспоминания ветеранов Южноуральского управления строительства» (фонд 117), позволило продолжить изучение и ознакомление с эксклюзивными материалами в читальном зале муниципального архива кандидату исторических наук, руководителю группы фондов научно-технической документации ФГУП «ПО «Маяк» Жаркову О.Ю. при подготовке к написанию книги о деятельности И.В. Курчатова 1945-1960. 
Коллективная (Р.В. Кузнецова, В.Н. Кузнецов, О.Ю. Жарков, Н.А. Антипин) научная монография «Игорь Курчатов: уральский след в науке» была представлена в Челябинске 27 сентября 2023 года.
 В Озерске презентация книги с участием авторов состоится в январе 2024 года.
· работу постоянного посетителя читального зала муниципального архива журналиста Гуриной С.Н. по изучению архивных документов для подготовки издания к юбилею Озерского театра «Наш дом».  Экземпляр буклета с автографом автора «75 лет театру «Наш дом», в котором высказана благодарность муниципальному архиву за предоставленные уникальные материалы по истории Озерского театра драмы и комедии «Наш дом», передан в муниципальный архив;
· работу-исследование и изучение архивных документов городского краеведа, ветерана ПО «Маяк» Николая Дындыкина по нахождению неизвестной по настоящее время информации о Герое Советского Союза, строившем Озерск, Полякове Василии Трофимовиче. В статье Александра Волынцева «В полку героев прибыло. (Память. Озерский краевед нашел еще одного Героя Советского Союза, стоившего наш город)» газеты «Озерский вестник» № 37 (4088), 30 июня 2023 года отмечена ценность открытия озерского краеведа и помощь, оказанная муниципальным архивом, в частности архивиста Крикуновой И.С. и высказана надежда, что в результате всей проведенной исследовательской работы, имя Василия Трофимовича Полякова будет внесена в список Героев Советского Союза, чьи имена увековечены на памятных плитах мемориала «Вечный огнь» в Озерске.
· работу с документами фонда муниципального архива доцента кафедры исторических наук Челябинского государственного университета, кандидата исторических наук Хакимова Р. Ш. при подготовке статьи «Закрытый город в закрытом обществе. Челябинск-40. Год 1953-й», представленной на XV Международной научной конференции «История сталинизма», которая прошла с 21 по 24 июня 2023 года в Ельцин Центе в г. Екатеринбурге. Сборник докладов планируется к выпуску в 2024 году. Предварительно перед посещением муниципального архива автор статьи ознакомился с информацией, размещенной на страничке муниципального архива официального сайта администрации Озерского городского округа.
3.4. В 2023 году исполнено 2241 запроса, из них: 124 – тематических и 2117 – социально-правовых.
В 2023 году при подготовке ответов на запросы использовано 6004 архивных дел, в том числе 2245 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области.  Это касается только дел, архивные адреса которых отражены в карточках запросов электронных журналов регистрации: «Регистрация обращений граждан» и «Регистрация запросов организаций». Всего из архивохранилищ для проведения поисковой работы и других видов работ выдано 6114 дел.
На личном приеме от заявителей принято 96 запросов, что составляет 2,3%                    от общего количества исполненных запросов (для сравнения в 2022 г. – 101 запрос или 5,6 % от общего количества (1802) запросов). Значительное снижение доли заявлений, представленных лично, достигнуто в связи с использованием альтернативных способов приема заявлений, в т.ч. в электронном виде и с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
По запросам отделений Фонда пенсионного и социального страхования РФ по Челябинской области в 2023 году подготовлено 1641 ответ в форме электронного документа (в виде архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов об отсутствии документов). 
Следует отметить, что в 2023 году Архивом исполнено 232 запроса по предоставлению массовой социально значимой услуги, из них в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) средствами платформы государственных сервисов (ПГС) исполнено 144, что превышает 60%. Таким образом, показатель Цифровой зрелости «Доля обращений за получением МСЗУ в электронном виде с использованием ЕПГУ» Архивом в отчетном периоде выполнен. 
Кроме того, обеспечено внесение заявлений не позднее 24 часов в Платформу государственных сервисов по МСЗУ, а также мониторинг и контроль сроков. 
Тематика большинства тематических запросов в 2023 году:

о предоставлении архивных копий актов ввода в эксплуатацию объектов недвижимого имущества (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.);
запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ.
Большинство тематических запросов не содержали поисковых данных.
Качественно и оперативно исполнить такие запросы в виде тематических подборок документов стало возможным только благодаря поисковым базам данных локального программного комплекса «Архив» - «Постановления, решения, распоряжения, приказы» с аннотированными заголовками документов с указанием архивного адреса, который пополняется ежегодно за счет приема в Архив дел постоянного хранения.
По-прежнему востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации (далее – ЮУС). Каждый 4-й запрос - по документам фонда ЮУС.

В 2023 году о подтверждении сведений о привлечении к принудительному труду в условиях ограничения свободы в Челябинской области «спецпереселенцев» (трудармейцев) (также по документам фонда ЮУС) составило 6 запросов, из них 
6 ответов положительные.

Информация об использовании документов ОАФ № 111 – ЮУС и его подведомственные организации прилагается.

3.5. В 2023 году читальном зале зарегистрировано 27 пользователей, 
33 посещение. 

Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

выставки – 3;

публикации документальных материалов в СМИ – 0;

школьные уроки, встречи, лекции, презентации – 2.

Итого: 5.
3.6. На web-странице Архива сайта органов местного самоуправления Озерского городского округа (http://ozerskadm.ru/about/unit/munarchive/public/) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2023 году в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к фондам, размещен Краткий справочник, пополнены разделы «Исследования», «Публикации» и «Виртуальные выставки» и др. Всего web-страницу посетило 651 пользователей. 

В связи с тем, что в соответствии с постановлением администрации Озерского городского округа от 10.03.2023 № 512 МКУ "Муниципальный архив Озерского городского округа" включен в перечень организаций, подведомственных администрации Озерского городского округа, которые могут не создавать официальные страницы для размещения информации о своей деятельности в сети «Интернет», публикации размещаются в странице сообщества «ВКонтакте» Озерского городского округа. В холле и читальном зале муниципального архива размещен QR-код, содержащий ссылку на данную страницу.

К дню города на странице «ВКонтакте» Озерского городского округа размещена викторина по истории родного города «Проверь себя» (https://vk.com/ozersk_official?ysclid=losgebfjy3425937441), которая набрала 4915 просмотров.

3.7.
В 2023 году проведено 3 выставки, в т.ч. виртуальные и 2 краеведческих урока, а именно:

- в читальном зале Центральной городской библиотеки проведен краеведческий урок «В этом здании живет сказка», посвященного   70-летию театра кукол «Золотой петушок» и 45-летию здания Челябинского городского театра кукол «Золотой петушок», была подготовлена выставка-документ «История Озерского театра кукол «Золотой петушок». В мероприятии участвовало 35 человек. 
В связи с тем, что представленный материал вызвал повышенный интерес, по просьбе сотрудников МКУК «Централизованная библиотечная система» выставка была выделена в отдельное мероприятие и проводилась в читальном зале Центральной городской библиотеки с 03.02.2023 по 28.02.2023 и ее посетило дополнительно 111 человек. 
По приглашению МКУК «Централизованная библиотечная система» Архив принял участие в мероприятии выставка-портрет «Академик атомного века», которое посвящено 120-летию со дня рождения Игоря Васильевича Курчатова (1903-1960), русского ученого в области ядерной физики. Муниципальным архивом подготовлены и представлены на выставке, проведенной с 11.01.2023 по 09.02.2023, архивные документы о жизни и деятельности И.В. Курчатова из архивной коллекции «Воспоминания ветеранов Южноуральского управления строительства» (фонд 117). Выставку посетило 194 человека. Проведение данной выставки позволило продолжить изучение и ознакомление с эксклюзивными материалами по данной теме при подготовке к изданию книги (по заказу Росатома) об уральском периоде работы И.В. Курчатова. Один из соавторов книги после посещения выставки обратился в муниципальный архив. 
Во 2 квартале 2023 года на базе МКУК «Централизованная библиотечная система» по архивным документам проведен второй краеведческий урок «В моей судьбе ты стала главной, родная улица моя: улица Семенова», посвященный 105-летию со дня рождения Семенова Николая Анатольевича для учеников седьмых классов МБОУ СОШ № 25, 30. Мероприятие посетило 42 человека.

К краеведческому уроку подготовлена презентация материалов по истории застройки и архитектуре улицы Семенова и обзором копий архивных документов, представленных на выставке. С 14 апреля по 11 мая 2023 года выставка «В моей судьбе ты стала главной, родная улица моя: улица Семенова», посвященная 105-летию со дня рождения Семенова Николая Анатольевича. Выставку посетило 93 человека.

За отчетный год помимо выставок, проведенных в читальном зале библиотеки, 138 (1 кв. – 59, 2 кв. – 65, 3 кв. – 10, 4 кв. – 4) пользователей посетили виртуальные выставки, размещенные на web-странице Архива сайта органов местного самоуправления Озерского городского округа (http://ozerskadm.ru/about/unit/munarchive/public/).

3.8. Составлен календарь знаменательных и памятных дат Озерского городского округа на 2024 год (по документам Архива и энциклопедии «Челябинская область») и направлен 14.03.2023 в Государственный комитет по делам архивов Челябинской области за № 38/1-32.

4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение.
4.1. В 2023 году МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов Озерского городского округа от 28.11.2012 № 199, с изменениями от 16.11.2017 № 228) и Устава учреждения. 

4.2. В целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива для выполнения видов деятельности, определенных Уставом архивного учреждения, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 28.03.2023 № 98-р). Целевые показатели программы, установленные на 2023 год, выполнены.
В 2023 году по вопросам рационального перераспределения средств и дополнительного финансирования в программу вносились изменения распоряжениями администрации Озерского городского округа от 19.05.2023 № 151-р, от 27.10.2023 №391-р. 
4.3. Финансирование МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2023 году:

выделенные лимиты бюджетных обязательств - 7 676 479,91 руб., в том числе субвенция 318 000 руб., местный бюджет -  7 358 479,91 руб.;

исполнено 7 667 200,70 руб., в том числе субвенция 318 000 руб., местный бюджет - 7 349 200,70 руб. 

Показатель исполнения бюджета -  99,9 %, в том числе местный бюджет – 99,9% (причина – экономия электроэнергии за счет установки в служебных помещениях светодиодных светильников), субвенция – 100%.
4.4. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО заключено соглашение между  Озерским городским округом и Государственным комитетом по делам архивов о направлении в 2023 году субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 318,00 тыс. руб.; освоено 318,00 тыс. руб. (100%).


За счет средств субвенции:

1) проводились работы по содержанию, техническому обслуживанию МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» и относящейся к нему придомовой территории на сумм 172 500 руб. 00 коп.;

2) приобретены стационарные металлические стеллажи на сумму 145 500 руб. 00 коп.

4.5. В 2023 году Архивом платные услуги не оказывались. 

4.6. Требования к помещениям Архива, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги (к месту, срокам ожидания и приема пользователей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для маломобильных групп населения) соблюдены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 4.7. С целью обеспечения бесперебойной работы по обмену документами, в том числе в электронном виде, 11.04.2023 проведена учеба с сотрудниками ОГАУ «МФЦ Челябинской области». 
4.8. Через МФЦ запросов в 2023 году не поступало (для сравнения: в 2020г.  – 8, в 2021г.- 4, в 2022г. - 3), что объясняется:

1) информированностью жителей округа о работе Архива;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом (через квартал);

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) возможностью без записи и ожидания сделать запрос, в том числе в электронном виде, или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.

