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1. При награждении муниципальных служащих наградами, присвоение им званий осуществляется по ходатайству главы Озерского городского округа получение письменного разрешения на принятие данных наград, присвоение званий не требуется.

2. В случае если муниципальный служащий получил награду, ему присвоено звание или он отказался от них либо был уведомлен иностранным государством, международной организацией, политической партией, другим общественным объединением или религиозным объединением о предстоящем получении награды, присвоении звания во время служебной командировки, срок представления ходатайства о разрешении, уведомления об отказе, уведомления о предстоящем получении награды, присвоении звания исчисляется со дня его возвращения из служебной командировки.

3. В случае если муниципальный служащий по независящей от него причине не имеет возможности представить ходатайство о разрешении, уведомление об отказе, уведомление о предстоящем получении награды, присвоении звания, передать награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию в установленный срок, то ходатайство о разрешении, уведомление об отказе, уведомление о предстоящем получении награды, присвоении звания, награда и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию представляются не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.

4. Прием и регистрацию поступивших ходатайств о разрешении, ходатайств об инициативе, уведомлений об отказе, уведомлений о предстоящем получении награды, присвоении звания осуществляет отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа.

5. После регистрации ходатайство о разрешении, ходатайство об инициативе, уведомление об отказе, уведомление о предстоящем получении награды, присвоении звания в течение одного рабочего дня с даты поступления передаются уполномоченным органом для рассмотрения главе Озерского городского округа. Глава Озерского городского округа рассматривает поступившее ходатайство о разрешении, ходатайство об инициативе, уведомление об отказе, уведомление о предстоящем получении награды, присвоении звания в течение пяти рабочих дней с даты поступления.

6. Решение главы Озерского городского округа о разрешении принять муниципальному служащему награду, присвоить ему звание или об отказе в разрешении принять муниципальному служащему награду, присвоить ему звание, а равно инициировать награждение муниципального служащего Озерского городского округа либо присвоение ему звания или об отказе в таком разрешении оформляется в виде резолюции на ходатайстве (уведомлении) и в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия одного из вышеназванных решений направляется в отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа.

7. До принятия главой Озерского городского округа решения по результатам рассмотрения ходатайства муниципальный служащий, получивший звание, награду, одновременно с ходатайством о разрешении передает оригиналы документов к присвоению звания, награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение в отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах.

8. Отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа: в случае принятия главой Озерского городского округа решения о разрешении инициировать награждение муниципального служащего Озерского городского округа либо присвоение ему звания или об отказе в таком разрешении уведомляет об этом лицо, направившее соответствующее ходатайство, уведомление; в случае принятия главой Озерского городского округа решения о разрешении принять муниципальному служащему награду, присвоить муниципальному служащему звание в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения передает муниципальному служащему оригиналы документов к присвоению звания, награду и оригиналы документов к ней по акту приема-передачи, составленному в двух экземплярах; в случае принятия решения главой Озерского городского округа об отказе в разрешении принять муниципальному служащему награду, присвоить муниципальному служащему звание в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения направляет оригиналы документов к присвоению звания, награду и оригиналы документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, другое общественное объединение или религиозное объединение.
(подробнее: см. решение Собрания депутатов Озерского городского округа №74 от 30.05.2019)

