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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2015 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам архивного дела:
- распоряжение от 16.02.2015 № 32-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в администрации и ее подразделениях в 2014 г.);
- распоряжение от 03.04.2015 № 69-р «О проведении экспертизы ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации по 2013 год и ее структурных подразделений (юридических лиц) согласно графику упорядочения дел, согласованному с Госкомитетом по делам архивов Челябинской области;

- распоряжение от 22.09.2015 № 216-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) поручено представить в Архив номенклатуры дел на 2016 год для оказания методической помощи, в Госкомитет по делам архивов по Челябинской области для согласования) в срок до 25.12.2015;
- постановление от 30.11.2015 № 3422 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам» (регламент подготовлен Архивом);

- постановление от 28.12.2015 № 3795 «О внесении изменения в постановление администрации «Озерского городского округа от 16.07.2014 № 2223 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (подготовлено Архивом);
- распоряжение от 30.12.2015 № 494-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2016 году» (подготовлено Архивом).
1.2. Участие в проведении проверки обеспечения сохранности документов в муниципальных  организациях.

Проверки организации делопроизводства, состояния работы с обращениями граждан и обеспечения сохранности документов в структурных подразделениях администрации и муниципальных организациях комиссией в составе специалистов отдела документационного обеспечения и контроля администрации округа с участием специалистов муниципального архива  в 2015 году не проводились.
1.3. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2015 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов  Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3, и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа»:
1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведен монтаж металлического ограждения кровли здания Архива;
3) проведены ежегодное техническое обслуживание 10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, по результатам составлены акты о списании, приобретены 10 новых переносных ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания огнетушителей;

4) проведено испытание 5 напорных пожарных рукавов (по результатам 1 признан негодным), перекатка на новую складку 4 пожарных рукавов, приобретен 1 рукав;

5) проводилось техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода и замер давления в пожарных кранах (2 раза в год);

6) осуществлена  ежегодная проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива; 

7) проведена объектовая тренировка по отработке действий работников на случай пожара с информированием противопожарной федеральной службы и привлечением организации, проводящей техническое обслуживание ОПС и СОУЭЛ;
8) приобретены знаки безопасности («Огнетушитель», «При пожаре звонить 01 или 112», «Аптечка первой медицинской помощи», указатели направления эвакуации);

9) разработаны и размещены новые фотолюминесцентные планы эвакуации (подвал, 1 этаж, 2 этаж), соответствующие  ГОСТ Р 12.2.143-2009;
10) приобретены и установлены доводчики на противопожарные двери в помещении электрощитовой и при входе в подвал;
11) переустановлены на потолке в хранилище 004 (подвал) 2 лампы;
11)  обучение и проверку знаний по пожарной безопасности  в объеме пожарно-технического минимума прошли директор Барановская Е.В. (05.2015 – повторно через 3 года), главный архивист Андрончик Ю.В. (12.2015 – первично). 

В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство  Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2015 г. осуществлялось специализированной организацией на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже  и в подвале здания архива на видном месте расположен  план (схема) эвакуации  людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭ. 

Приборы пожарной сигнализации  находятся в помещении сторожа (вахтера)  при входе в здание Архива   (комн.103), сигнал выведен на пульт  специализированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и  металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. Здание архива запитано от двух разных подстанций на случай аварийной ситуации.
1.5. Мероприятия по обеспечению  температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-1,    ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г», «Е» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.
Отремонтировано евроокно, необходимое для регулярного проветривания, в хранилище «Е».
1.6. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»              (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности  от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации  в 2015г. осуществлялось охранной организацией согласно муниципальному контракту.
1.7. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

1.8. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Окна 5-ти  из 6-ти  архивохранилищ оборудованы светонепроницаемыми рулонными шторами, окно 1-го  архивохранилища оборудовано жалюзи. Световой режим (п.2.11.2.4 Правил 2007 г.) соблюдается.
1.9. С целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», по результатам  проведенного в 2014 г. обязательного энергетического обследования, проведен ремонт тамбура запасного выхода № 2 с утеплением стен. 
После выхода из строя  расходомера-счетчика горячей воды в узле коммерческого учета тепла и теплоносителя прибор заменен своевременно (благодаря средствам субвенции), УКУТ принят в эксплуатацию.  
Сметы на указанные в техническом отчете инструментального обследования виды работ по энергосбережению (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище ЮУС) не разработаны вследствие отсутствия финансирования. 
В связи с истечением срока поверки в 2016 г. и дополнительным выделением администрацией целевых средств для учета расхода ТЭРов в текущем году установлены новые счетчики:

1) счетчик холодной воды СГВ-15 антимагнитный;

2) счетчик электрической энергии трехфазный ЦЭ680ЗВ.
1.10. Проведена внеплановая проверка наличия и состояния архивных документов                     фонда № 6- Комбинат благоустройства - 1232 ед.хр. и ОАФ № 8 предприятий бытового обслуживания – 2257 ед.хр. (июль), всего: 3489 ед.хр.  Год последней проверки - 2007 г. в связи с переездом Архива в новое здание. 

Основание проверки: перемещение в 2013 г. документов закрытых фондов №№ 6, 8 из хранилища «Д» в хранилище «Б» по приказу директора от 18.10.2013   № 26-од «О размещении объединенного архивного фонда № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» в хранилище «Д».
1.11. Закартонировано 701 дело.

2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2015.

В 18 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 4977 дел постоянного хранения за 1946 – 2012 годы и 8749 дел по личному составу за 1947 – 2011 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 18 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100% (показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2013-2014 гг.), процент упорядочения документов по личному составу составляет 100% (данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2014 года). 
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел   экспертно-проверочной комиссией  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (включая ОАФ № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»):

- в 19 организациях – управленческой документации постоянного хранения в количестве 1074 дел (по плану – 1018 дел); 

- в 19 организациях – по личному составу в количестве 4353 дел (по плану – 3979 дел).     

В список № 1 организаций-источников комплектования муниципального архива внесено следующее изменение – переименован один источник комплектования: 

приказом Министерства образования и науки Челябинской области от 22.07.2015 № 01/2137 Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования (среднее специальное учебное заведение) «Озерский технический колледж» переименовано в государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Озерский технический колледж».

2.3. Упорядочены документы ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»  в количестве 3346 дел, из них:
- постоянного хранения  в количестве  103 дел (3 дела при пересоставлении описи № 1А актов ввода в эксплуатацию зданий  (сооружений) и 100 дел  по описи № 62 дел постоянного хранения СМУ-10); 
- по личному составу в количестве (по описи  № 63 – СМУ-10 2525 дел и    опись № 66 – УАТ  718 дел).
Таким образом, из 16378 дел ОАФ № 111 с 01 октября 2010 г. по состоянию на 01.01.2016 упорядочено 86% дел фонда (14103 ед.хр., в том числе: 3507 дел постоянного хранения и  10596 дел по личному составу). На все описи составлены исторические справки со ссылкой на архивные документы.
2.4. Заключены соглашения о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела и оказана методическая помощь в упорядочении дел 4-х ликвидированных негосударственных организаций,  не имеющих правопреемников:

- ЗАО «Контур» (ОАФ 17, оп. 56);

- ООО «ЧМЗ» (ОАФ 17, оп. 57);

- ЗАО «Атомхиммонтаж» (ОАФ 17, оп. 58);

- ЗАО ПО «Цветметсервис» (ф.130, оп. 2, 3).
Документы приняты на хранение в Архив, в том числе документы ЗАО ПО «Цветметсервис», подтверждающие стаж работы на производстве с тяжелыми и вредными условиями труда.
2.5. Оказание методической помощи при разработке номенклатур дел организаций - источников комплектования Архива на 2015 год.

После оказания методической помощи Архивом специалистам документационных служб экспертно-проверочной комиссией Госкомитета согласованы 3 номенклатуры дел организаций – источников комплектования Архива на 2015 год:

- Управления архитектуры и градостроительства администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 12.02.2015 № 2);

- Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 12.02.2015 № 2);

- Управления по финансам администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 22.01.2015 № 1). 
2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в  организациях – источниках комплектования  Архива, а также с делопроизводителями муниципальных и ликвидированных негосударственных организаций. Проведено 129 консультаций (в 2012 г. – 131, в 2013 г. – 196, в 2014 г. – 118) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, переработка и внедрение  номенклатур дел, положений об ЭК, экспертиза ценности документов и описание архивных документов, оформление дел).    
2.7. Принято на хранение 1023 дела (в 2014 г. – 734) , из них:

- документы управленческой документации в количестве  429 дел;
- документы личного происхождения (граждан)  в количестве 55 дел;                           
- НТД в количестве 193 дел;
- документы по личному составу в количестве  314 дел;
- фотодокументы  в количестве 32 дел.
2.8. После заключения договоров дарения, упорядочения и приема на хранение в архив  документов  от граждан созданы:

1) фонд № 128 - архивная коллекция фотодокументов    личного происхождения (впервые в истории Архива) – 32 дела;

2) фонд № 129 –  Клепиков Анатолий Иванович, 1938–2005,  заместитель начальника Южноуральского управления  строительства по кадрам, исследователь истории ЮУС – 55 дел.
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

-  ведение  федерального программного комплекса  «Архивный фонд. Версия 5»;
- установка, проверка и заполнение ПК «Архивный фонд. Версия 5. Государственная собственность»;
- подключение  и работа в тестовом режиме к cети «Южный Урал»,  федеральному порталу www.gosuslugi.ru.
3.2. Базы данных: 

- плановая конвертация текстов правовых актов администрации округа за 2014 год в  полнотекстовую БД «Правовые акты администрации»;
- внесение сведений  о принятых делах и документах (или принятых ранее  и упорядоченных в 2015 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»;
3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел в личными карточками ф.Т-2);

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате».
- использование  баз данных ПК «Архив», а также БД, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих важные сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно:  «Личные карточки  работающих в ЮУС», «Личные карточки  уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2016 г. общий объем баз данных составил  3149,028 Мб (по сравнению с 01.01.2015 увеличился на более чем 394,5 Мб). 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 
Показатель «Пользователи архивной информацией» (суммарное количество):

- пользователей читального зала – 33;

- исполнение запросов социально-правового характера – 1303;

- исполнение тематических запросов – 694;

- исполнение генеалогических запросов – 3;

- посетителей выставок – 268;

- экскурсантов – 35;

- участников встреч с общественностью, уроков для школьников – 35.

Итого:  2371 пользователь архивной информацией.

Наблюдается устойчивый рост количества запросов в Архив и использованных при исполнении запросов дел, тем не менее 100% запросов исполнено в установленные законодательством сроки или досрочно:
- исполнено 2000 запросов, из них: 694 – тематических и 1303 – социально-правовых, 3 генеалогических:
	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000

	Социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303

	Тематических


	203
	283
	255
	591
	694

	Генеалогических
	-
	-
	-
	-
	3



- при подготовке ответов  на запросы юридических и физических лиц использовано  5300 дел (в 2011г. -3480 дел, в 2012 г. – 4683 дела, в 2013 г. -3307  дел, в 2014 г. – 4154 дела) – налицо тенденция к росту; в том числе 1823 дела,   отнесенных к государственной собственности  Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел, в 2013 г. – 1208 дел, в 2014 г. – 1650 дел) – налицо тенденция к росту;
- изготовлено  3614 листов копий  документов, находящихся на хранении    (в 2011 г. -1525, в 2012 г. – 2756, в 2013 г. – 2174, в 2014г. - 4122).
На личном приеме принято 432 заявителя, что составляет  21,6% от общего количества запросов. 
	Показатели/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Всего запросов


	1238
	1277
	1208
	1790
	2000

	В том числе поступивших на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432

	% от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6


Таким образом, сохраняется тенденция к увеличению числа запросов, поступающих в Архив в электронном формате, что в 2015 г. было  связано с поступлением большинства тематических запросов в Архив в электронном виде.

По способам поступления запросов в Архив в 2015 г.:

21,6% - личный прием,

10% -  по почте,

7,8% - с курьером, 

60,4%– в электронном виде.
В ходе межведомственного взаимодействия  с отделениями Пенсионного фонда по Челябинской области в 2015 г. получено и исполнено   704 запроса (в 2014 г. – 624, в 2013 г. – 395, в 2012 г. – 347)  запроса, поступившие в Архив  в форме электронного документа. 
Большинство тематических запросов в 2015 году:

1) о предоставлении заверенных копий актов ввода в эксплуатацию городских сооружений (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», кадастровыми инженерами – индивидуальными предпринимателями;
2) от Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа по вопросам, связанным с установлением права муниципальной собственности на объекты недвижимости;
3) от МБУ «Городской музей» с целью подбора материала для оформления экспозиций и выставок музея, для книги «История Озерска в фотографиях».
 
В течение года были активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральского управления строительства. По документам фонда в 2015 г. исполнено 463  запроса (в 2014 г. – 413, в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393), т.е.  каждый четвертый  запрос, поступивший в архив. Ежегодно в Архив поступают  запросы о подтверждении прохождения службы военными строителями – 121 в 2015 г.  (168 в 2012 г.,  132 в 2013 г., 113 в 2014 г.), в том числе  36 запросов (в 2014 г. – 46; в 2013 г. – 55, в 2012 г. – 72) – об участии заявителей в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р.Теча, причем 13 граждан за подтверждением своих прав обратились впервые (в 2014г. - 25, в 2013 г. – 28, в 2012 г. - 37).
Уникальный запрос поступил от жителя Дагестана Г.М., служившего в одной из воинских частей ЮУС и комиссованного в июле 1957 г. решением военно-врачебной комиссии при войсковой части 01013 о предоставлении свидетельства о болезни. Архив предоставил заявителю копию протокола заседания военно-врачебной комиссии (свидетельство о болезни в архив не передавалось) и историческую справку к описи            № 26 - протоколов заседаний ВВК, свидетельств о болезни  ОАФ ЮУС. Дела были сохранены в ЮУС, переданы в 2010 г. в муниципальный архив и упорядочены как дела постоянного (вечного) хранения.
3.4. В читальном зале зарегистрировано  33 пользователя,  55 посещений. 
Показатели работы читального зала Архива

	Показатели/Год
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Количество

пользователей
	6
	9
	32
	44
	42
	33

	Количество 

посещений
	6
	11
	62
	86
	91
	55

	Количество 

выданных дел
	24
	106
	288
	510
	347
	312


Цифры, отражающие итоги работы читального зала в 2015 году, соответствуют средним показателям его загрузки. Два предшествующих года дали большой количественный рост (число посещений, количество выданных дел) в связи с работой исследователей, в частности в 2013 году доктора исторических наук, профессора В.Н. Новоселова, скрупулезно и методично изучавших ОАФ № 111.  В 2015 году в течение двух дней в архиве работал  заведующий кафедрой истории Челябинской государственной академии культуры и искусств, доктор исторических наук, профессор   В.С. Толстиков по теме «Социальное и культурное развитие закрытых городов Урала». 
Особенностью 2015 года является повышение интереса   пользователей к истории своих семей, документам, отражающим эту историю. В читальном зале в течение года  работало  6 таких пользователей. Историческому краеведению, как показал год, «все возрасты покорны». Самый юный посетитель, работавший по краеведческой тематике, - ученик 4 класса школы 27 Никита Сеидов (занимался в читальном зале вместе с мамой С.В. Сеидовой). Самый возрастной посетитель - Л.П. Делекторская, на общественных началах пишущая   историю села Метлино, через год отметит 80-летний юбилей. В целом по историко-краеведческой тематике в читальном зале в 2015 году с документами работали педагоги и школьники, работники Управления культуры администрации Озерского городского округа, городского музея, журналисты.  
Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

- выставки – 3;

- публикации и статьи в СМИ – 5;

- экскурсии по архиву – 2;

- школьные уроки – 2;

- новый раздел на web-странице архива «Исследования» – 1.

Всего в 2015 г. Архивом организовано и  проведено 13 информационных мероприятий.

3.5. На web-странице Архива (на сайте администрации Озерского городского округа www.ozerskadm.ru):

1) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2015г. в количественном и качественном составе архивных фондов, продолжается размещение исторических справок ранее открытых фондов;
2) создан раздел «Исследования», где размещены 2 работы, созданные на основании архивных документов исследователями, работавшими в читальном зале Архива архивных документов. 
3.6.
Подготовлены 3 выставки архивных документов: 

1) незапланированная (подготовлена по предложению Собрания депутатов Озерского городского округа) передвижная выставка архивных документов «Профессия созидателей. Из истории Южноуральского управления строительства» была представлена во время проведения  Недели рабочей профессии в Озерском техническом колледже (ул. Цветочная, д.12) 6-8 апреля 2015 г. 
С 10.04.2015 по 05.05.2015 выставка экспонировалась в читальном зале                   МКУК ЦБС; 6 ноября 2015 г. во время торжественного празднования 70-летия Озерска передвижная выставка была развернута во Дворце культуры «Маяк»;
2) на основе выставки «Профессия созидателей…» создана расширенная виртуальная выставка архивных документов, размещена на web-странице муниципального архива http://ozerskadm.ru/upload/arch/exb6.swf;
3) стационарная выставка архивных документов и других артефактов «Обыкновенная биография в необыкновенное время». Во время презентации выставки в читальном зале Архива 23.04.2015 состоялась встреча участников Великой Отечественной войны, документы которых представлены на выставке, детей ветеранов  войны с учащимися школ №№ 27, 33, проведены беседа, экскурсия по архиву. 
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат  Озерского городского округа на 2016 год.
3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 5 материалов с публикациями архивных документов, а также 8 материалов краеведческого характера и рассказывающих о работе архива. 
3.9. Архив оказал информационную поддержку (предоставил тематическую подборку документов) Управлению культуры администрации округа для подготовки информационного календаря на 2016 г. «Озерск. История в твоих руках/ посвящается всем, кто создавал наш город».
3.10. В 2015 году проведены:


- 2 экскурсии по Архиву:


1) для ветеранов Великой Отечественной войны и их детей после  презентации выставки «Обыкновенная биография в необыкновенное время»;
2) 1 сентября для учащихся 9 кл. общеобразовательной школы № 27  после встречи с автором книги «Наш Озерск от А до Я» Г.А. Чернецкой.
3.11. В Архиве в 2015 г.:

1) прошел преддипломную практику  студент  5 курса факультета документальных коммуникаций и туризма (специальность «Документоведение и документационное обеспечение управления») ФГБОУ ВПО «Челябинская государственная академия культуры и искусств» Юрий Кузнецов;
2) прошла архивную практику студентка II курса заочного отделения Уральского государственного педагогического университета Федорова Л.Р.
3.12. Озерчанка Ксения Пешкова, студентка Челябинского государственного педагогического университета, стала победительницей Всероссийского творческого конкурса курсовых и дипломных работ, связанных с героическим прошлым России, важнейшими событиями в жизни народа. Тема курсовой работы студентки 3 курса исторического факультета ЧГПУ - «Первостроители химического комбината «Маяк» и города Озерска в 1945-1948 гг.». Для своей курсовой  студентка  использовала документы ОАФ № 111 - Южноуральское управлении строительства и его подведомственные организации,  ф. 117 - архивная коллекция  «Воспоминания   ветеранов ЮУС». Конкурс, организованный «Центром современных образовательных технологий», проводился в 2015 году в рамках реализации ведомственной программы Министерства образования и науки Российской Федерации. По трем номинациям конкурса было рассмотрено около 2700 студенческих работ. Сначала  Ксения Пешкова вошла в число победителей окружного (регионального) этапа в номинации «Исследования в области истории и краеведения». 23 августа 2015 года в Москве были подведены итоги общероссийского этапа. Ксения  стала лучшей в своей номинации. 
3.13. 12 ноября 2015 г. главный архивист Ю.В. Андрончик выступила на расширенном заседании коллегии Госкомитета по делам архивов с сообщением на тему: «О реализации плана мероприятий по подготовке к празднованию 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.», для выступления подготовлена электронная презентация.
4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое  обеспечение

4.1. В 2015 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199) и Устава учреждения.
4.2. С целью актуализации административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (утвержден постановлением администрации округа от 16.07.2014 № 2223)  Архивом подготовлены изменения в данный регламент  в части досудебного порядка рассмотрения и возможности заявителя представить жалобу как на работников Архива, так и на руководителя в администрацию округа (утверждены постановлением администрации Озерского городского округа от 28.12.2015  № 3795).  

Данная муниципальная услуга внесена в реестр муниципальных услуг (постановление от  30.07.2014 № 2342), а постановлением администрации от 21.08.2014 № 2595 - в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МБУ МФЦ.
4.3. Архивом подготовлен новый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам» (утвержден постановлением администрации Озерского городского округа от 30.11.2015 № 3422).
4.4. С целью выполнения требований по внедрению  административных  регламентов по оказанию муниципальных услуг населению:
1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими  ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию  Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) на первом этаже  оборудованы места для ожидания  и информационный сектор, оборудованный информационными стендами, напольной перекидной системой для документов, информационными материалами в папках-файлах, содержащими извлечения  из административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

4) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

5) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию  и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован сканирующим и множительным устройствами; 

6) вестибюль первого этажа   оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

7) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ по выделенной линии,  адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;   факс (35130) 2-81-06;

8) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован  выставочными витринами,   персональным компьютером  с возможностью доступа  к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком, телевизором и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище,  оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также имеется оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего  в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным документам.
4.5. Постановлением администрации  от 13.11.2015 № 3259 утверждено новое Положение об оплате труда работников Архива с новыми должностными окладами. В соответствии с п.2 данного постановления Архивом подготовлены приказ и новое Положение об оплате труда работников Архива (согласовано с администрацией) с  новыми должностями (главный хранитель фондов архива), а также новые условия и размеры выплат стимулирующего характера, включающее показатели эффективности работы, критерии оценки эффективности (значения показателя), размер выплаты в % к должностному окладу, периодичность выплат.
4.6. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене документами в электронном виде в рамках сети 604 .
4.7. Соглашения с негосударственными организациями - источниками комплектования муниципального архива о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства не заключались.
4.8. В 2015 году коллектив Архива награжден Почетной грамотой Государственного комитета по делам архивов Челябинской области за достижение высоких показателей в работе за 2014 год (приказ председателя Госкомитета по делам архивов Челябинской области от 17.02.2015 № 17).
4.9. Коллектив Архива поощрен Благодарственным письмом Госкомитета по делам архивов Челябинской области за активное участие в мероприятиях, посвященных празднованию 70-летней годовщины Победы в Великой Отечественной войне                        1941-1945 гг., и вклад в патриотическое воспитание подрастающего поколения.

4.10. Ведущий специалист режимно-секретного отдела ЗАО «ЮУС»,                             Т.Ф. Коломиец по представлению Архива награждена Почетной грамотой Государственного комитета по делам архивов Челябинской области за  личный вклад в обеспечение сохранности, организацию комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (Южноуральского управления строительства). 

C 1993 г. Коломиец Т.Ф., будучи старшим инспектором, а затем ведущим специалистом режимно-секретного отдела ЗАО «ЮУС», по сути являлась хранителем уникального архивного фонда первой организации закрытого административно-территориального образования «Озёрск». В 2010 г., в связи с началом процедуры банкротства ЗАО «ЮУС», во многом благодаря усилиям Татьяны Федоровны, архивные документы Южноуральского управления строительства, созданные в 1945-1990-е гг., были переданы по договору с администрацией Озерского городского округа на хранение в муниципальный архив (16 300 дел). 

С 2011 г. Татьяной Федоровной  проводится колоссальная работа по упорядочению вышеназванных документов, в том числе специфических документов военно-строительных частей, входивших в состав Южноуральского управления строительства, которое в разные годы подчинялось НКВД, МВД, Министерству среднего машиностроения СССР. Документы фонда отражают процесс строительства первого в стране предприятия атомной промышленности – плутониевого комбината № 817, а также  строительства г.Озёрска, и являются государственной собственностью. 

На основании переданных документов только в 2013 г. подготовлены 55 ответов на запросы  граждан стран – бывших республик Советского Союза о подтверждении участия в ликвидации аварии на х/к «Маяк» в 1957 г. и реабилитации поймы р.Теча, причем 28 граждан обратились за подтверждением своих прав впервые. Коломиец Т.Ф. данные виды социально-правовых запросов исполняет качественно и  оперативно, ею налажено информационное сотрудничество со специалистами Госкорпорации «Росатом», Министерства социальных отношений Челябинской области, архивом Минобороны РФ и ФГУП  «ПО «Маяк».   

4.11. Ведущему архивисту Л.А. Зотовой объявлена благодарность  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области за  активное участие в  обеспечении сохранности, организации комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации.
4.12.  Главному архивисту Ю.В. Андрончик  за высокие показатели в работе по организации и ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, и по итогам работы за 2014 год объявлена благодарность с вручением Благодарственного письма администрации Озерского городского округа.

4.13. Архивисту 1 категории И.С. Крикуновой объявлена Благодарность с вручением  Благодарственного письма администрации Озерского городского округа  за личный вклад в обеспечение сохранности и организацию использования документов Архивного фонда Российской Федерации.
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