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ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2017 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам делопроизводства и архивного дела:
- распоряжение от 20.01.2017 № 6-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в администрации и её подразделениях в 2016 г.);

- распоряжение от 14.04.2017 № 66-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации и её структурных подразделений по 2015 год включительно;
- постановление от 08.08.2017 № 2132 «О внесении изменений в Инструкцию по документационному обеспечению деятельности администрации Озерского городского округа» (в целях приведения в соответствие с пунктом 1 главы 38 Устава округа, утвержденного решением Собрания депутатов от 28.12.2016 № 240 - замена слов «глава администрации округа» на «глава округа»);

- постановление от 24.08.2017 № 2265 «О внесении изменения в постановление от 30.11.2015 № 3422 «Обеспечение доступа к архивным фондам»;
- постановление от 24.08.2017 № 2266 «О внесении изменения в постановление от 16.07.2014 № 2223 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа», и других архивных документов»;

- распоряжение от 28.09.2017 № 234-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) в срок до 22.12.2017 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2017 год, Архиву оказать методическую помощь в составлении номенклатур дел); Управлению образования и Управлению социальной защиты населения направить номенклатуру дел на 2018 год экспертно-проверочной комиссии Госкомитета по делам архивов до 26.12.2017 для рассмотрения и  согласования;
- распоряжение от 12.12.2017 № 328-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2018 году».
1.2. Участие в проведении проверки обеспечения сохранности документов в муниципальных организациях.

Проверки организации делопроизводства, состояния работы с обращениями граждан и обеспечения сохранности документов в структурных подразделениях администрации и муниципальных организациях комиссией в составе специалистов отдела документационного обеспечения и контроля администрации округа с участием специалистов муниципального архива в 2017 году не проводились.
1.3. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2017 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3, и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа»:
1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное техническое обслуживание (поверка) 10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания огнетушителей;

3) проведены испытание и перекатка на новую складку 5 напорных пожарных рукавов;

4) проводилось техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода (ежемесячно) и замер давления в пожарных кранах (2 раза в год);

5) осуществлена ежегодная проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива; 

6) проведены 2 объектовые тренировки по отработке действий работников на случай пожара с привлечением организации, проводящей техническое обслуживание ОПС и СОУЭЛ.
В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2017 г. осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении сторожа (вахтера) при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. 
Отделением федерального государственного пожарного надзора                          ФГКУ «Специальное управление ФПС  №1 МЧС России» проведена по плану Генеральной прокуратуры РФ проверка соблюдения требований пожарной безопасности в Архиве. По результатам проверки составлен акт от 03.03.2017, нарушения обязательных требований не выявлены. 
1.5. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-1, ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г», «Е» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.
1.6. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации в 2017г. осуществлялось лицензированной организацией.
1.7. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

1.8. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Окна всех 6-ти архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (п.2.11.2.4 Правил 
2007 г.) соблюдается.
1.9. После промывки теплосети в здании Архива, которая проводилась в августе 2016 г. в присутствии представителя ММПКХ, вышли из строя расходомеры-счетчики горячей воды в узле учета тепла. Узел учета выведен из эксплуатации, приборы отправлены на ремонт и поверку.  30.01.2017 узел учета тепла введен ММПКХ в эксплуатацию, с 10.04.2017 выведен из эксплуатации вновь в связи с недостоверными показаниями расходомера на обратном трубопроводе (после проведения ММПКХ ремонтных работ вблизи здания Архива и несвоевременного предупреждения работников Архива о проведении работ) и наступлением даты плановой поверки. В мае приборы узла учета тепла прошли госповерку, за исключением комплекта терморегистраторов, приобретены новые. Узел учета тепла введен в эксплуатацию 28.07.2017. В середине сентября стала увеличиваться погрешность измерения расхода узла учета тепла, выйдя за пределы допустимой по данным ММПКХ. 26.09.2017 УУТ был выведен из эксплуатации. Подсчет расхода тепла и теплоносителя производился ММПКХ по расчетным данным, а не по показаниям приборов. В связи с вышеизложенной ситуацией увеличились расходы на оплату ТЭРов для расчета с ММПКХ по предъявленным документам. За счет дополнительных средств, выделенных администрацией, Архивом были приобретены и установлены новые 2 водосчетчика-расходомера. 27.12.2017 узел учета тепла введен ММПКХ в эксплуатацию. На оплату потребленных ТЭРов Архиву дополнительные средства не выделены, но кредиторская задолженность не допущена за счет изменений внутри бюджетной сметы и кассового плана учреждения на 2017 год.
Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 г. с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 
1.10. В соответствии с распоряжением главы администрации Озерского городского округа от 29.01.2016 № 11-р администрации округа выдано для дальнейшей передачи в ГУ «ОГАЧО» с целью микрофильмирования для создания Челябинского областного страхового фонда документации   6 архивных документов в количестве 8-ми листов (решение горисполкома и акт приемки государственной комиссией здания по адресу пр. Ленина, 30а, а также акты приемки работ сдаваемого в эксплуатацию объекта – здания Горсовета (по электроснабжению, водопроводу и др.)). Документы выданы по акту выдачи архивных документов во временное пользование от 16.06.2017 № 01  и возвращены в Архив своевременно и в сохранном состоянии. 
1.11. Закартонировано 1364 дела. Перекартонировано (дела размещены в специальные архивные модули с антипылевым покрытием, оформлены ярлыки на короба) 522 дела фонда № 1 – исполнительный комитет Совета народных депутатов  г.Челябинска-65.
2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2017.

В 18 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 6042 дела постоянного хранения за 1946 – 2014 годы и 10793 дела по личному составу за 1947 – 2014 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 18 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100%, процент упорядочения документов по личному составу - 100% .
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел экспертно-проверочной комиссией  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области:

- в 18 организациях – управленческой документации постоянного хранения в количестве 1021 дела; 

- в  21 организации – по личному составу в количестве 1590 дел;

- 1 гражданину – источнику комплектования Архива (В.И.Шевченко) – документов личного происхождения постоянного хранения в количестве 1 ед.хр.;  видеодокументов в количестве 4 ед.хр. (4  ед. учета);

- 2 гражданам – источникам комплектования Архива (С.М. Беляков,                             А.И. Вельмин) – документов личного происхождения постоянного хранения в количестве 29 ед.хр.;  фотодокументов в количестве 19 ед.хр. 
2.3. В связи с реорганизацией МЖКП «ЖКУ» в форме присоединения к нему МУП «Аптека», наличием в муниципальном архиве архивного фонда № 63 -                     МУП «Аптека», на основании поручения администрации Озерского городского округа от 12.07.2017 № 01-02-04/21, оказана методическая помощь в упорядочении документов по личному составу МУП «Аптека» за 2007-2016гг. (101 ед.хр.), переработаны описи        № 1 и № 2 фонда № 63, создана единая опись № 1 дел по личному составу (согласована протоколом ЭПК Госкомитета от 20.07.2017 № 9), принято на хранение 107 дел по личному составу.
2.4. Проведено описание документов ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» в количестве 1459 дел, из них:

- по описи 1 дел постоянного хранения Управления строительства № 247                  (4 ед.хр.);

- по описи № 21 дел постоянного хранения 223-его Управления военно-строительных частей (в/ч 0501) в/ч 01013 (3 ед.хр.);

- по описи 2 дел по личному составу (приказы по личному составу ЮУС)                      (3 ед.хр.);

- по описи № 52 дел по личному составу Управления строительства (5 ед.хр.);

- по описи № 53 дел по личному составу  СМУ № 1 (4 ед.хр);

- по описи № 71 дел по личному составу  Управления УПП  (65 ед.хр.);

- по описи № 72 дел по личному составу   Завода № 1 УПП (129 ед.хр.);

- по описи № 73 дел по личному составу  Завода № 2 УПП (198 ед.хр.);

- по описи № 74 дел по личному составу Завода № 3 УПП   (599 ед.хр.);

- по описи № 75 дел по личному составу Завода № 4 УПП (154 ед.хр.);

- по описи № 76 дел по личному составу Завода № 5 УПП (295 ед.хр.).

Таким образом, из 16580 дел ОАФ № 111 с 01 октября 2010 г. по состоянию на 01.01.2018 упорядочено 100% дел фонда (из них: 3514 дел постоянного хранения и 13066 дел по личному составу). 
2.5. Заключены соглашения о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела и оказана методическая помощь в упорядочении дел 4-х ликвидированных негосударственных организаций, не имеющих правопреемников:

- ООО ПКФ «Стеклотехника» (ОАФ 17, оп.64, 10 ед.хр. по личному составу); 
- ООО «ЗМК «Уралтяжпром» (ОАФ 17, оп.65, 25 ед.хр. по личному составу);

- ЗАО «Уральская монтажно-промышленная компания» (фонд 133, оп. 1-4, 21ед.хр. постоянного хранения, 650 ед.хр. по личному составу), упорядочены документы на работников, работавших во вредных условиях труда;
- ООО Торговый дом «Энергопром» (ОАФ 17, оп.66, 57 ед.хр. по личному составу).
2.6. Оказание методической помощи при разработке или усовершенствовании номенклатур дел. 
После оказания Архивом методической помощи специалисту документационной службы организации – источника комплектования Архива экспертно-проверочной комиссией Госкомитета согласована 1 номенклатура дел на 2017 год – Управления имущественных отношений администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 19.01.2017 № 1).
2.7. 17.11.2017 в здании Архива состоялся семинар для сотрудников делопроизводственных и архивных служб организаций – источников комплектования по теме: «Организационно-методические вопросы работы архива организации. Паспорт архива организации как основа планирования муниципального архива». Присутствовало 16 человек.
  

Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива, а также с делопроизводителями муниципальных организаций и конкурсными управляющими ликвидированных негосударственных организаций. Проведены 145 консультаций 
(в 2012 г. – 131, в 2013 г. – 196, в 2014 г. – 118, в 2015 г. – 129, в 2016г. – 160) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, экспертиза ценности документов и описание архивных документов, оформление дел).    
2.8. Приняты на хранение 1557 дел, из них:

- документы управленческой документации в количестве 670 дел;

- документы по личному составу в количестве 857 дел;
- документы личного происхождения в количестве 30 дел;

- фотодокументы в количестве 19 дел;

- видеодокументы в количестве 5 ед.хр., 5 ед. уч.

Выбыла 1 ед.хр. – невостребованная ранее трудовая книжка.
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

-  ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд», в том числе заполнение полей «Историческая справка», «Переименования» на все принятые в              2017 г. фонды, внесено 1080 заголовков дел:
	№ п/п
	№ фонда, № описи
	Кол-во ед.хр.
	Кол-во ед.хр, годы
	Квартал года

	1
	Фонд № 2, оп. 1
	346 
	1949-1958,

1991-2011
	1

	2
	Фонд № 18, оп.1
	347 
	2006-2011
	2

	3
	Фонд № 28, оп. 1
	187
	1991-2006
	3

	4
	Фонд № 94, оп. 1
	25 
	2011
	4

	5
	Фонд № 95, оп.1
	26
	2011
	4

	6
	Фонд № 109, оп.1
	74 
	2006-2011
	4

	7
	Фонд № 118, оп.1
	75 
	2006-2011
	3

	
	Итого:
	1080
	
	


- установка ПК «Архивный фонд» на ПЭВМ в читальном зале Архива для использования пользователями в качестве научно-справочного аппарата (во исполнение решения коллегии Госкомитета от 29.11.2017);

 - ведение ПК «Архивный фонд. Государственная собственность»;
- осуществление электронного документооборота с отделениями Пенсионного фонда РФ по Челябинской области посредством автоматизированной системы «Южный Урал»; 

- ежедневный выход  на федеральный  портал www.gosuslugi.ru с целью контроля за поступлением запросов в Архив через портал.
3.2. Базы данных: 

- плановая конвертация текстов правовых актов администрации округа за 2016 год в полнотекстовую БД «Правовые акты администрации»;
- внесение сведений о принятых делах и документах (или принятых ранее и упорядоченных в 2017 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы»:

- постановления администрации Озерского городского округа за апрель-декабрь  2011 г., 2012 г.  с подробными аннотациями;

- разрешения о вводе в эксплуатацию объектов капитального строительства 65 карточек (заголовок с подробной аннотацией, архивный адрес, номера листов, номер группы) – фонд 109 за 2011 год;
3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел с личными карточками ф.Т-2);

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате»;
- использование баз данных ПК «Архив» как электронного НСА, а также БД, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих важные сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2018 г. общий объем баз данных (без учета федерального программного комплекса «Архивный фонд») составил 4 843, 334Мб. 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 
Показатель «Пользователи архивной информацией»:

- посещений читального зала – 86;

- запросов социально-правового характера – 1463;

- тематических запросов – 408;

- посетителей выставок – 377;

- экскурсантов – 26;

- участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 268.

Итого:  2628 пользователей архивной информацией.

Всего исполнен 1871 запрос, из них: 408 – тематических и 1463 – социально-правовых:
	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871

	Социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303
	1275
	1463

	Тематических
	203
	283
	255
	591
	694
	496
	408

	Генеалогических
	-
	-
	-
	-
	3
	-
	-


100% запросов исполнено в установленные законодательством сроки или досрочно.

При подготовке ответов на запросы юридических и физических лиц использовано 4821 дело (в 2011г. -3480 дел, в 2012 г. – 4683 дела, в 2013 г. -3307 дел, в 2014 г. – 4154 дела, в 2015г. – 5300 дел, в 2017г. – 5377дел), в том числе 1905 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел, в 2013 г. – 1208 дел, в 2014 г. – 1650 дел, в 2015 г. – 1823 дела, в 2016 г. – 1696 дел).
Подготовлены 3392 листа архивных копий документов (в 2011 г. -1525, в 2012г. – 2756, в 2013 г. – 2174, в 2014г. – 4122, в 2015 г. – 3614, в  2016г. - 2884).
В 2017 г., по сравнению с 2015-2016гг., продолжалось уменьшаться количество тематических запросов и, соответственно, количество листов подготовленных архивных копий. Причина: в рамках реализации Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности", при подготовке технического плана, кадастровые инженеры и специалисты Озерского филиала ОГУП «Областной центр технической инвентаризации» по Челябинской области создали свою электронную базу актов (разрешений) ввода в эксплуатацию жилых домов и гаражных боксов/ гаражных кооперативов (электронные образы документов). Архивные копии данных документов, принятых в Архив на хранение в 2015-2016гг., предоставлялись по запросам БТИ и ИП - кадастровых инженеров на бумажном носителе.
На личном приеме принято 364 заявителя, что составляет 19,5% от общего количества запросов (тенденция к уменьшению). 

	Показатели/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	Всего запросов
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771
	1871

	В том числе поступивших на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432
	476
	364

	Процент от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9
	19,5


По способам поступления запросов в Архив в 2017 г.:

19,5% - личный прием,

10,9% -  по почте,

6,9% - с курьером (в т.ч. через МФЦ), 

62,7% – в электронном виде (в том числе в форме электронного документа).
По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2017 г. получены и исполнены 827 запросов, поступивших в Архив в форме электронного документа (в 2016 г. – 676, в 2015 г. – 704, в 2014 г. – 624, в 2013 г. – 395, в 2012 г. – 347). Информации о видах и способах направления в Архив запросов, а также об использовании документов ОАФ № 111 - ЮУС прилагаются.
Тематика большинства тематических запросов в 2017 году:

1) о предоставлении заверенных копий актов ввода в эксплуатацию городских сооружений (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Управлением имущественных отношений администрации округа, Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», кадастровыми инженерами – индивидуальными предпринимателями;
2) запросы органов местного самоуправления по заявленной тематике;

3) запросы граждан, органов власти о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ.

Активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации. По документам фонда в 2017 г. исполнены 547 запросов (в 2016 г. – 480, в 2015 г. – 463, в 2014 г. – 413, в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393), т.е. каждый 3-й запрос, поступивший в Архив. 

[image: image1]
Ежегодно в Архив поступают запросы о подтверждении прохождения службы военными строителями – 87 в 2017 г.  (99 в 2016 г., 121 в 2015 г., 113 в 2014 г., 132 в 2013 г., 168 в 2012 г.), в том числе 29 (в 2016 г. – 31, в 2015 г. – 36, в 2014 г. – 46; в 2013 г. – 55, в 2012 г. – 72) – об участии в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк»  и реабилитации поймы р.Теча, причем 11 граждан за подтверждением своих прав обратились впервые (в 2016 г. - 19, в 2015 г. – 13, в 2014г.-25, в 2013 г.– 28, в 2012 г.-37). 
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3.4. В читальном зале за 2017 г. зарегистрировано 34 пользователя, 
86 посещений. 
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В 2017 г. в читальном зале Архива с архивными документами работали: 


- Горлова Ольга Александровна, учитель истории и обществознания школы № 33, и ее ученицы Селиверстова П.С. и Вершинина А.Д. с целью подготовки научной работы по теме: «Источниковедческий анализ учетных карточек немецких спецпереселенцев, принимавших участие в строительстве первого атомного реактора» (с документами ОАФ № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»);
- Жмайло Александр Иванович, начальник Управления экономики администрации округа, преподаватель экономических дисциплин ОТИ НИЯУ МИФИ, по теме: «Строительство жилья в г.Озерске в 1970-1990-х гг.» (с документами архивного фонда № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации»);

- Лукьянин Валентин Петрович (г. Екатеринбург), краевед, писатель, доцент, кандидат философских наук, автор сценария четырехсерийного фильма «Равная величайшим битвам», с целью работы над сценарием документального фильма «Атомные города» (с документами архивного фонда № 111 – Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации, фонда № 128 – архивная коллекция «Город и люди: история Озёрска в фотографиях (фотодокументы первых десятилетий существования города)», фонда № 129  личного происхождения - Клепиков Анатолий Иванович, 1938-2005, заместитель начальника Южноуральского управления строительства по кадрам, исследователь истории ЮУС;

- Серухин Сергей Петрович, специалист Управления МВД России по ЗАТО г.Озерск Челябинской области, полковник внутренней службы, руководитель музея МВД в г.Озерске, с целью поиска информации об участии начальника Управления МВД по Челябинской области, генерала внутренней службы 2-го ранга Мартынова Федора Кузьмича в работах по ликвидации последствий радиационной аварии на 
х/к «Маяк» (1957 г.); 
- Степанов Сергей Алексеевич, заместитель начальника Управления по физической культуре и спорту администрации округа, с документами по теме: «История становления и развития спорта в городе Озерске»;

- Сергеева Галина Васильевна, главный библиотекарь МКУК «ЦБС», с документами фонда № 1 – исполнительный комитет городского Совета народных депутатов г.Челябинска-65 с целью подготовки памятной встречи к 90-летию со дня рождения легендарного председателя горисполкома г.Челябинска-65 Н.Я. Ермолаева;
- Устюжанин Владимир Васильевич, озерский краевед, работник 
ФГУП «ПО «Маяк», по теме: «История первого Метлино» (с документами фонда 
№ 120 – колхоз «Красный луч» Метлинского сельского Совета Каслинского района Челябинской области, фонда № 1 – исполнительный комитет городского Совета народных депутатов г.Челябинска-65);

- Хакимов Рашид Шавкатович (г. Челябинск), кандидат исторических наук, доцент  ФГБОУ ВО «Челябинский государственный университет», с документами по темам: «Биография Н.Г. Масловой, работницы ЮУС, Героя социалистического труда», «История совхоза «Красный луч».
Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

- выставки – 2;

- публикации документальных материалов в СМИ – 3;

- экскурсии – 3;

- школьные уроки, встречи, презентации – 4.
3.5. На web-странице Архива (на сайте администрации Озерского городского округа www.ozerskadm.ru):

1) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2017г. в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены исторические справки к  фондам и др.;
2) в разделе «Исследования» размещены 1 работа, созданная на основании архивных документов исследователями, работавшими в читальном зале Архива:
- «Вехи истории школы»: о реализации социального проекта «Вехи истории школы» с целью создания отдельной экспозиции в школьном музее «Радуга ремесел» с использованием архивных документов в память учителя русского языка и литературы школы № 29 О.А. Сучевой (с использованием документов муниципального архива).   Режим доступа:  http://ozerskadm.ru/about/unit/munarchive/Issl/?ELEMENT_ID=32877.
3.6.
Подготовлены 2 историко-документальные выставки архивных документов: 

1)  выставка архивных документов «1957-й. Звенящая память», посвященная 
60-летию радиационной аварии на химкомбинате «Маяк». Демонстрировалась в выставочном зале Центральной городской библиотеки с 06.10.2017 по 26.10.2017 (с использованием документов фондов № 111 – «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации», № 121 – Клепиков Анатолий Иванович (1938-2005) – заместитель начальника Южноуральского управления строительства, исследователь истории ЮУС);
2) на основе стационарной выставки создан интернет-проект – электронная историко-документальная выставка «1957-й. Звенящая память…». Выставка размещена на web-странице Архива (на сайте органов местного самоуправления). [Электронный ресурс]:ozerskadm.ru . Режим доступа:  https://ural74.wixsite.com/1957.
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат  Озерского городского округа на 2018 год (в табличном варианте для Госкомитета по делам архивов и текстовом варианте для размещения на web-странице Архива).
3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 3 материала с публикациями архивных документов, 5 материалов краеведческого характера и рассказывающих о работе архива. Редакцией ПТО «Видеоканал» подготовлен 1 видеосюжет о памятном мероприятии «Живой журнал. Страницы подвига». Информация о публикациях и других материалах Архива, размещенных в СМИ, прилагается.
3.10. В 2017 году проведены:


- 3 экскурсии по Архиву ( 26 экскурсантов):

1) 16 человек (учащиеся 9а и 9б школы № 27);

2) 4 человека (коллеги из МБУ «Архив Златоустовского городского округа», архивного отдела администрации Кыштымского городского округа, архивного отдела администрации Каслинского муниципального района, Объединенного государственного архива Челябинской области);
3) 6 сотрудников делопроизводственных и архивных служб организаций.
- 4 школьных урока, лекций и т.д.:
16.02.2017 проведена встреча архивистов с членами общественной организации – Советом ветеранов Озерского городского округа (40 человек) на тему: «Деятельность муниципального архива Озерского городского округа и ее значение для защиты социальных прав граждан». В дополнение проведена работа по определению фондообразователей фондов личного происхождения.
01.09.2017 - краеведческий урок в рамках Года экологии в России. Тема: «Уроки 1957 года» (к 60-летию радиационной аварии на х/к «Маяк») – 16 человек (учащиеся 9а и 9б школы № 27).


27.09.2017 и 28.09.2017 в выставочном зале Центральной городской библиотеки проведено мероприятие «Живой журнал «Звенящая память», посвященное 60-летию радиационной аварии на химкомбинате «Маяк» и Году экологии в России. Мероприятие подготовлено муниципальным архивом, городской библиотекой и Советом ветеранов Озерского городского округа при поддержке ФГУП «ПО «Маяк», Озерского театра драмы и комедии «Наш дом» и Озерского государственного колледжа искусств (количество участников – 212 человек).
4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое обеспечение

4.1. В 2017 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199) и Устава учреждения. С целью приведения в соответствие с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями) в данное Положение решением Собрания депутатов от 16.11.2017 № 228 внесены изменения.
4.2. В 2016 г. в целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива в части решения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Озерского городского округа, осуществления переданных Озерскому городскому округу государственных полномочий в области архивного дела, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2017 год и на плановый период 2018-2019 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 30.12.2016 № 423-р). 
В программу вносились изменения:

1) объем финансирования был увеличен на  2 299 руб. 16 коп. в связи с необходимостью приобретения комплекта новых терморегистраторов для узла учета тепла и теплоносителя (старые не прошли плановую госповерку) (распоряжение администрации округа от 30.06.2017 № 151-р);
2) объем финансирования был увеличен на 793 784 руб. в связи с необходимостью доведения среднемесячной заработной платы работников Архива до уровня, указанного в плане мероприятий («дорожной карте») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности архивного дела в Челябинской области»,  утвержденные распоряжением Правительства Челябинской области от 19.04.2013 № 84-рп (распоряжение администрации округа от 16.10.2017 № 285-р);
3) объем финансирования был увеличен на 17 986 руб. в связи с необходимостью приобретения новых водосчетчиков-расходомеров для узла учета тепла (распоряжение администрации округа от 28.12.2017 № 375-р).
4.3. Во исполнение пункта 2 протокола поручений Губернатора Челябинской области  по итогам совещания по вопросу проведения реформы системы предоставления государственных и муниципальных услуг в Челябинской области на базе МФЦ от 24.04.2017 Архивом подготовлены проекты правовых актов по типизации  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов», утвержденного постановлением администрации от 16.07.2014 № 2223.


Постановлением администрации от 01.11.2017 № 2915 наименование вышеназванной муниципальной услуги изменено в соответствии с Типовым (рекомендованным) перечнем муниципальных и государственных услуг, принятым на заседании Комиссии по повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области, а именно: «Информационное  обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)».

Соответственно внесены изменения:

1) постановлением от 01.11.2017 № 2915 в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (утвержден постановлением от 16.07.2017 № 2223); 
2) постановлением от 22.11.2017 № 3163 в Реестр муниципальных услуг, предоставляемых в Озерском городском округе Челябинской области (утвержден постановлением от 20.02.2013 № 467);
3) постановлением администрации округа от 24.11.2017 № 3205 в технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (утверждена постановлением  от 11.07.2016 № 1897);
4) постановлением от 24.11.2017 № 3202 в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (утвержден постановлением от 15.12.2016 № 3392).
4.5. С целью выполнения требований по внедрению административных регламентов по оказанию муниципальных услуг населению:
1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) на первом этаже оборудованы места для ожидания и информационный сектор, оборудованный информационными стендами, напольной перекидной системой для документов, информационными материалами в папках-файлах, содержащими извлечения из административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

4) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

5) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован сканирующим и множительным устройствами; 

6) вестибюль первого этажа оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

7) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ по выделенной линии, адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;  факс (35130) 2-81-06;

8) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован выставочными витринами,  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище, оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также имеется оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным фондам.
4.6. Финансирование МКУ «Муниципального архива Озерского городского округа», размещенного в отдельно стоящем двухэтажном здании площадью 711,9 м2, в 2017 г.:

- выделенные на 2017 г. лимиты бюджетных обязательств (вместе со всеми изменениями в течение 2017г.) - 5 035 720  16, освоено   5 001 641 61. 
Показатель исполнения бюджета на 2017 год -  99,3%.
4.7. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО (в редакции Закона Челябинской области от 27.08.2009 № 464-ЗО) заключено соглашение между администрацией Озерского городского округа и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  о направлении в 2017 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 119,8 тыс. руб.; в 2019 г. освоено  119,8 тыс. руб. (100%).

За счет средств  субвенции:
1) проведены ремонтные работы фасада здания Архива (части цоколя, отмостки и приямка) – 38 030 руб. 03 коп.;
2) разработан проект реконструкции системы автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре -21 969 руб. 97 коп.;
3) приобретены запатентованные папки для переплета архивных дел и модули архивного хранения (А4) для хранения дел постоянного хранения -   24 999 руб. 59 коп. (1 квартал),  29 928 руб.00 коп. (4 квартал), итого 54 927 руб. 59 коп.;
4) приобретены бумага для архивных копий, канцтовары  – 2 000 руб. 00 коп. (3 квартал),  2 872 руб. 41 коп.  (4 квартал), итого на сумму  4 872 руб. 41 коп.
4.8. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене электронными документами. 
4.9. Соглашения с негосударственными организациями - источниками комплектования муниципального архива о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства не заключались.
4.10. Через МФЦ исполнены только 17  запросов (в 2015 г. – 1 запрос, в 2016г. - 6), что объясняется:
1) хорошей информированностью жителей округа о существовании и работе Архива, информацией, поступающей от работников отделения Пенсионного фонда в г.Озерске;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом в компактном городе, ограниченном береговой линией озёр;

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) индивидуальному, вдумчивому подходу на личном приеме к запросам граждан с целью подтверждения их трудовых прав;
5) возможностью без ожидания сделать запрос или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.
4.11. В 2017г. Архивом платные услуги не оказывались. 
4.12. Ведущий архивист И.С. Крикунова в 2016-2017 гг. прошла профессиональную переподготовку в Федеральном бюджетном учреждении «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела» по программе «Архивоведение» (600 часов) и защитила аттестационную работу на тему «Организация Интернет-выставок архивных документов» с оценкой «отлично».
4.13. В решении коллегии Госкомитета по делам архивов от 29.09.2017 № 3/1 отмечена положительная работа МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» по ведению списков организаций-источников комплектования, соблюдению периодичности их утверждения.

4.14. Главный хранитель фондов архива Ю.В. Андрончик выступила на коллегии  Госкомитета по делам архивов (29.11.2017), тема которой была посвящена проблемам ведения и перспективам использования федерального программного комплекса «Архивный фонд» в муниципальных архивах Челябинской области. Коллегия отметила полноту наполняемости  информацией ПК «Архивный фонд», ведущегося в Архиве.

4.15. Директор Архива Е.В. Барановская награждена почетной грамотой Госкомитета по делам архивов Челябинской области за активное участие в обеспечении сохранности, организации комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (приказ от 20.10.2017 № 188).
10.01.2018
ИНФОРМАЦИЯ

о внедрении информационно-коммуникационных технологий 

в_МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»
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				2012		2013		2014		2015		2016		2017

		о подтверждении прохождения службы военными строителями		168		132		113		121		99		87

		о подтверждении участия в ликвидации аварии 1957 г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р. Теча		72		55		46		36		31		29
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		Показатели/Год		2010		2011		2012		2013		2014		2015		2016		2017

		Количество пользователей		6		9		32		44		42		33		42		34

		пользователей

		Количество посещений		6		11		62		86		91		55		64		86

		посещений

		Количество выданных дел		24		106		288		510		347		312		269		469

		выданных дел
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