PAGE  
15

ОТЧЁТ

 о работе МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа»                           за  2016 год

1. Обеспечение сохранности документов и государственный учет

1.1. Наличие правовых актов администрации Озерского городского округа по вопросам архивного дела:
- распоряжение от 04.02.2016 № 12-р «О предоставлении сведений» (о количестве заведенных дел в администрации и ее подразделениях в 2015 г.);
- постановление от 23.03.2016 № 658 «О внесении в постановление администрации Озерского городского округа от 30.11.2015 № 3422 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным фондам»;
- распоряжение от 11.04.2016 № 56-р «Об экспертизе ценности документов» по организации экспертизы ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации по 2015 год и ее структурных подразделений (юридических лиц) согласно графику упорядочения дел, согласованному с Государственным комитетом по делам архивов Челябинской области (далее – Госкомитет по делам архивов);

- распоряжение от 21.09.2016 № 218-р «О предоставлении номенклатуры дел» (руководителям структурных подразделений администрации (юридическим лицам) в срок до 23.12.2016 поручено представить в Архив утвержденные номенклатуры дел на 2017 год до 23.12.2016, Архиву оказать методическую помощь в составлении номенклатур дел); Управлению имущественных отношений направить номенклатуру дел на 2017 год экспертно-проверочной комиссии Госкомитета по делам архивов до 26.12.2016 для рассмотрения и  согласования;
- распоряжение от 20.12.2016 № 371-р «О приеме-передаче документов постоянного хранения в 2017 году».
1.2. Участие в проведении проверки обеспечения сохранности документов в муниципальных организациях.

Проверки организации делопроизводства, состояния работы с обращениями граждан и обеспечения сохранности документов в структурных подразделениях администрации и муниципальных организациях комиссией в составе специалистов отдела документационного обеспечения и контроля администрации округа с участием специалистов муниципального архива в 2016 году не проводились.
1.3. Мероприятия по обеспечению противопожарного режима.

В 2016 г. в Архиве проводились мероприятия с целью выполнения требований  «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом Минкультуры от 12.01.2009 № 3, и приказов по Архиву: от 17.07.2012 № 31од «Об установлении противопожарного режима в здании и утверждении Инструкции о мерах пожарной безопасности»; от 17.07.2012 № 32од «О проведении вводного противопожарного инструктажа»; от 17.07.2012 № 33од «О проведении первичного противопожарного инструктажа»:
1) проводилось ежемесячное техническое обслуживание системы охранно-пожарной сигнализации и оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре;

2) проведено ежегодное техническое обслуживание (поверка) 10 углекислотных огнетушителей ОУ-3, ведется журнал учета технического обслуживания огнетушителей;

3) проведены испытание и перекатка на новую складку 5 напорных пожарных рукавов;

4) проводилось техническое обслуживание внутреннего пожарного водопровода и замер давления в пожарных кранах (2 раза в год);

5) осуществлена ежегодная проверка качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения Архива; 

6) проведены 2 объектовые тренировки по отработке действий работников на случай пожара с привлечением организации, проводящей техническое обслуживание ОПС и СОУЭЛ;
7) проведено испытание металлического ограждения кровли здания Архива.
В Архиве ведется журнал учета инструктажей по пожарной безопасности, проводятся вводный, первичный, целевой инструктажи работников. Ответственным за энергетическое хозяйство Архива назначен инженер-электрик обслуживающей организации (группа по электробезопасности – 3 до 1000В); ведется журнал проверки знаний по технике безопасности персонала с I квалификационной группой.    Техническое обслуживание средств ОПС и СОУЭЛ в 2016 г. осуществляла лицензированная организация на основании муниципального контракта.  

На каждом этаже и в подвале здания архива на видном месте расположен план (схема) эвакуации людей в случае пожара, а также кнопка включения СОУЭ. 

Приборы пожарной сигнализации находятся в помещении сторожа (вахтера) при входе в здание Архива (комн.103), сигнал выведен на пульт лицензированной организации. На путях эвакуации в коридорах, в том числе в подвальных помещениях, имеются 12 световых табло «Выход». На всех этажах вблизи хранилищ, а также в подвальном помещении установлены пожарные гидранты и углекислотные огнетушители (ОУ-3) в количестве 10 штук. 
Все архивохранилища оборудованы металлическими стеллажами и металлическими шкафами. Все двери хранилищ, лаборатории оснащены сертифицированными металлическими (сейфовыми) полнотелыми дверями, толщиной не менее 40 мм, открывающимися по направлению выхода из помещения. Здание архива запитано от двух разных подстанций на случай аварийной ситуации.
1.5. Мероприятия по обеспечению температурно-влажностного режима.

Архивохранилища оборудованы психометрическими гигрометрами ВИТ-1, ВИТ-2, принудительной приточно-вытяжной вентиляцией, кондиционерами. Температурно-влажностный режим регулируется в хранилищах «А», «Б», «В», «Д», «Г», «Е» 2 раза в неделю. Показания гигрометров фиксируются в регистрационных журналах.
1.6. Мероприятия по соблюдению охранного режима.
Охранный режим обеспечивается в соответствии с Инструкцией о порядке охраны помещений МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» (согласована с Управлением МВД России по ЗАТО г.Озерск, Отделом вневедомственной охраны по ЗАТО г.Озерск – филиалом ФГКУ УВО ГУ МВД России по Челябинской области и утверждена приказом директора по основной деятельности от 14.11.2012 № 37од).

Централизованное наблюдение за состоянием средств охранной сигнализации в 2016г. осуществлялось лицензированной организацией.
1.7. Мероприятия по соблюдению санитарно-гигиенического режима.

Санитарно-гигиеническая уборка помещений муниципального архива производилась с применением дезинфицирующих средств ежедневно в рабочие дни уборщиком служебных помещений (в штате обслуживающей организации). 

1.8. Мероприятия по соблюдению светового режима.
Окна всех 6-ти архивохранилищ оборудованы жалюзи, в том числе 5-ти - светонепроницаемыми рулонными шторами. Световой режим (п.2.11.2.4 Правил 
2007 г.) соблюдается.
1.9. После промывки теплосети в здании Архива в августе 2016 г. (проводилась в присутствии представителя ММПКХ) вышли из строя расходомеры-счетчики горячей воды в узле коммерческого учета тепла и теплоносителя. УКУТ выведен из эксплуатации, что повлекло за собой дополнительные расходы на оплату потребленных ТЭРов, приборы отправлены на поверку.  
Мероприятия по энергосбережению, указанные в техническом отчете инструментального обследования, которое было проведено в 2014 г. с целью исполнения Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ “Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (утепление чердачного перекрытия и цоколя здания Архива, устранение дефекта тепловой изоляции в верхнем угловом стыке второго этажа, где расположено архивохранилище документов ЮУС), не проведены вследствие отсутствия финансирования. 
1.10. Проведена плановая цикличная проверка наличия и состояния архивных документов. В результате проверки обнаружено 205 неучтенных дел (ф.1 – 1 дело постоянного хранения; ф.2 - 1 дело по личному составу, ф.66 - 1 дело по личному составу, ОАФ 111 – 202 дела по личному составу (неописанные)). Год последней цикличной проверки - 2007 г. (в связи с переездом Архива в новое здание). 

1.11. Закартонировано 500 дел.

2. Комплектование Архива
2.1. Проведена паспортизация в организациях – источниках комплектования Архива на 01.12.2016.

В 18 организациях – источниках комплектования Архива всего хранится 5632 дела постоянного хранения за 1946 – 2013 годы и 10045 дел по личному составу за 1947 – 2013 годы. Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение 18 организаций: процент упорядочения документов постоянного хранения составляет 100% (показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2015 года), процент упорядочения документов по личному составу составляет 100% (данный показатель не изменился по сравнению с паспортизацией 2015 года). 
2.2. Оказана помощь в упорядочении  дел и утверждении (согласовании) описей дел   экспертно-проверочной комиссией  Государственного комитета по делам архивов Челябинской области:

- в 18 организациях – управленческой документации постоянного хранения в количестве 1198 дел; 

- в 18 организациях – по личному составу в количестве 1898 дел;

- в 1 организации – видеоматериалов в количестве 1 единицы учета.    

2.3. Проведено описание документов ОАФ № 111 «Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации» в количестве 1018 дел, из них:

- по личному составу в количестве 1018 единиц хранения (по описи № 67 дел по личному составу УМР 563 дела, описи 68 дел по личному составу РМЗ – 100 дел, описи 69 дел по личному составу УЭС – 240 дел, описи № 70 дел по личному составу УПТК – 115 дел).
Таким образом, из 16378 дел ОАФ № 111 с 01 октября 2010 г. по состоянию на 01.01.2017 упорядочено 92% дел фонда (15121 дело, в том числе: 3507 дел постоянного хранения и 11614 дел по личному составу). 
2.4. Заключены соглашения о сотрудничестве в области делопроизводства и архивного дела и оказана методическая помощь в упорядочении дел 3-х ликвидированных негосударственных организаций, не имеющих правопреемников:

- ООО ПО «Уралтяжпром» (ОАФ 17, оп. 59);

- ООО  «Долгая жизнь»» (ОАФ 17, оп. 60);
- ООО «НПП «Машпроект» (ОАФ 17, оп.61);
- ООО «Волгавтормет» (ОАФ 17, оп.62);
- ООО «Завод «Молот» (ОАФ 17, оп.63) – упорядочены документы на работников, работавших во вредных условиях труда.
2.5. Оказание методической помощи при разработке или усовершенствованию номенклатур дел. 
После оказания Архивом методической помощи специалистам документационных служб организаций – источников комплектования Архива экспертно-проверочной комиссией Госкомитета согласованы 8 номенклатур дел: 
7 номенклатур дел на 2016 год: 
1) администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2016 № 1;

2) Управления культуры администрации Озерского городского округа Челябинской области (протокол ЭПК от 21.01.2016 № 1);

3) Городской организации профсоюза городских и коммунальных предприятий города Озерска (протокол ЭПК от 21.01.2016 № 1);
4) Областного казенного учреждения Центр занятости населения города Озерска (протокол ЭПК от 21.01.2016 № 1);

5) Собрания депутатов Озерского городского округа (протокол ЭПК от 11.02.2016 № 2);

6) Муниципального казенного учреждения «Озерское лесничество» (протокол ЭПК от 11.02.2016 № 2);

7) Муниципального бюджетного учреждения «Редакция газеты «Озерский вестник» (протокол ЭПК от 11.02.2016 № 2);

1 номенклатура дел на 2017 год:
- Озерского городского суда (протокол ЭПК от 24.11.2016 № 15).
Также Архивом оказана консультативно-методическая помощь в составлении номенклатур дел трем муниципальным социально значимым организациям:

на 2016 год:

- Муниципальному унитарному многоотраслевому предприятию коммунального хозяйства; 

- Муниципальному учреждению «Поисково-спасательная служба Озерского городского округа»;

на 2017 год:

- Муниципальному казенному учреждению культуры Озёрского городского округа «Централизованная система детских и школьных библиотек».
2.6. Проводились индивидуальные консультации с документоведами и ответственными за организацию делопроизводства и обеспечение сохранности документов в организациях – источниках комплектования Архива, а также с делопроизводителями муниципальных организаций и конкурсными управляющими ликвидированных негосударственных организаций. Проведены 160 консультаций 
(в 2012 г. – 131, в 2013 г. – 196, в 2014 г. – 118, в 2015 г. – 129) по вопросам оказания методической помощи в организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов (составление, усовершенствование и внедрение номенклатур дел, положений об ЭК, экспертиза ценности документов и описание архивных документов, оформление дел).    
2.7. Приняты на хранение 755 дел, из них:

- документы управленческой документации в количестве 528 дел;

- документы по личному составу в количестве 227 дел.
3.  Использование документов и информационное обеспечение
3.1. Внедрение и использование информационных технологий:

-  ведение федерального программного комплекса «Архивный фонд. Версия 5», в том числе внесен 371 заголовок архивных дел Управления имущественных отношений и Управления по финансам администрации округа за 1992-2010 годы;
- ведение ПК «Архивный фонд. Версия 5. Государственная собственность» (государственный учет);
- работа в cети «Южный Урал», на федеральном портале www.gosuslugi.ru.
3.2. Базы данных: 

- плановая конвертация текстов правовых актов администрации округа за 2015 год в полнотекстовую БД «Правовые акты администрации»;
- внесение сведений о принятых делах и документах (или принятых ранее и упорядоченных в 2016 г.) в базы данных программного комплекса «Архив»:

1) БД «Дела постоянного хранения»;

2) БД «Решения, постановления, распоряжения, приказы» (постановления администрации Озерского городского округа за январь-март 2011 г. - с подробными аннотациями);

3) БД «Дела и документы долговременного хранения» (заголовки дел по личному составу, внутренняя опись дел с личными карточками ф.Т-2);

4) БД «Внутренняя опись лицевых счетов по заработной плате».
- использование баз данных ПК «Архив», а также БД, разработанных непосредственно в ЮУС и содержащих важные сведения по личному составу организации за 1945-2009 годы, а именно: «Личные карточки работающих в ЮУС», «Личные карточки уволенных из ЮУС», «Сведения о ликвидаторах ЮУС», «Сведения о пенсионерах ЮУС». 

На 01 января 2017 г. общий объем баз данных (без учета ПК «Архивный фонд. Версия 5») составил 4 283,104 Мб. 

3.3. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов. 
Показатель «Пользователи архивной информацией»:

- пользователей читального зала – 42;

- запросов социально-правового характера – 1275;

- тематических запросов – 496;

- посетителей выставок – 40;
- экскурсантов – 48;

- участников встреч с общественностью, уроков для школьников, презентаций – 124.

Итого:  2025 пользователей архивной информацией.

В течение года впервые за предыдущие 5 лет наблюдалось уменьшение количества поступающих запросов в Архив и использованных при исполнении запросов дел, тем не менее 100% запросов исполнено в установленные законодательством сроки или досрочно:
- исполнен 1771 запрос, из них: 496 – тематических и 1275 – социально-правовых:
	Виды запросов/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	Всего запросов,

из них:
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771

	Социально-правовых
	1035
	994
	953
	1199
	1303
	1275

	Тематических
	203
	283
	255
	591
	694
	496

	Генеалогических
	-
	-
	-
	-
	3
	-


- при подготовке ответов на запросы юридических и физических лиц использованы 5377 дел (в 2011г. -3480 дел, в 2012 г. – 4683 дела, в 2013 г. -3307 дел, в 2014 г. – 4154 дела, в 2015г. – 5300 дел); в том числе 1696 дел, отнесенных к государственной собственности Челябинской области (в 2011г. - 760 дел, в 2012 г. – 1377 дел, в 2013 г. – 1208 дел, в 2014 г. – 1650 дел, в 2015 г. – 1823 дела);
- подготовлены 2884 листа архивных копий документов (в 2011 г. -1525, в 2012 г. – 2756, в 2013 г. – 2174, в 2014г. – 4122, в 2015 г. – 3614).
В 2016 г., по сравнению с предыдущим годом, уменьшилось количество тематических запросов и, соответственно, количество листов подготовленных архивных копий. Причина: в рамках реализации Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности", при подготовке технического плана, кадастровые инженеры и специалисты Озерского филиала ОГУП «Областной центр технической инвентаризации» по Челябинской области создали свою электронную базу актов (разрешений) ввода в эксплуатацию жилых домов и гаражных боксов/ гаражных кооперативов (электронные образы документов). Архивные копии данных документов, принятых в Архив на государственное хранение в 2015г., предоставлялись по запросам БТИ и ИП - кадастровых инженеров на бумажном носителе.
На личном приеме принято 476 заявителей, что составляет 26,9% от общего количества запросов. 
	Показатели/Год
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	Всего запросов
	1238
	1277
	1208
	1790
	2000
	1771

	В том числе поступивших на личном приеме
	614
	549
	394
	409
	432
	476

	Процент от общего количества запросов
	49,6
	43
	32,6
	22,9
	21,6
	26,9


По способам поступления запросов в Архив в 2016 г.:

26,9% - личный прием,

10,5% -  по почте,

5 % - с курьером (в т.ч. через МФЦ), 

57,6% – в электронном виде.
По запросам отделений Пенсионного фонда по Челябинской области в 2016 г. получены и исполнены 676 запросов, поступивших в Архив в форме электронного документа (в 2015 г. – 704, в 2014 г. – 624, в 2013 г. – 395, в 2012 г. – 347). Информации о видах и способах направления в Архив запросов, а также об использовании документов ОАФ № 111 - ЮУС прилагаются.
Тематические запросы

Большинство тематических запросов в 2016 году:

1) о предоставлении заверенных копий актов ввода в эксплуатацию городских сооружений (жилых домов, гаражей, коммуникаций и т.д.). Информация запрашивалась Управлением имущественных отношений администрации округа, Озерским филиалом ОГУП «Областной центр технической инвентаризации», кадастровыми инженерами – индивидуальными предпринимателями;
2) о выделении земли и утверждении Уставов садоводческих товариществ; 
3) запросы органов местного самоуправления по заявленной тематике.
 
По запросу старшего научного сотрудника Института истории и археологии Уральского отделения Российской академии наук В.Н. Кузнецова подготовлена подробная информация о составе представительного органа власти Озерска (Совета депутатов, Собрания депутатов) в 1997-2010 гг. В.Н. Кузнецов – кандидат исторических наук, член Союза журналистов России, а втор 10 монографий и более 100 научных статей по истории атомного проекта на Урале. В 2016 г. увидело свет научное издание - Кузнецов В.Н. Атомные закрытые административно-территориальные образования Урала: история и современность. Часть 2. Постсоветский период. Екатеринбург: Банк культурной информации, 2016. - 384с. Книга содержит большой объем статистической и фактологической информации, впервые публикуемой в таком обобщенном формате. В списке источников, среди использованных при подготовке издания архивных фондов, значится: 
«МАОГО – муниципальный архив Озерского городского округа».

Для научно-популярного издания о М.М. Царевском (начальник Управления строительства № 859 в 1947-1950 гг.) архивистами Азналиной Л.Р., Крикуновой И.С., Коломиец Т.Ф. был подобран и переведен в цифровой формат целый ряд архивных документов. В 2016 году вышла книга: Шмыров Б.Д. Царевский Михаил Михайлович. Выполняя задание Партии и Правительства / Б.Д. Шмыров. - Челябинск: АБРИС, 2016. – 144с. – (Судьбою связаны с Уралом), в которой опубликована часть документов Архива. В списке источников и литературы, в разделе «Архивы» значится: «Муниципальный архив Озерского городского округа, г.Озёрск, Челябинская область». 24 ноября в читальном зале Архива состоялась презентация книги с участием автора, озерских краеведов А.В.Бочковой, Н.Н. Дындыкина,
В.В. Устюжанина, ветеранов х/к «Маяк» и ЮУС, специалистов городской библиотеки, директора городского музея А.Н.Теличко.
Интересный запрос поступил от Лисовенко (Трофимовой) Н.А., проживающей в Тюмени. Предоставленные ею сведения об отце, Трофимове А.А., работавшем в конце 1940-х годов на Госхимзаводе им. Менделеева, были перенаправлены в группу фондов НТД ФГУП «ПО «Маяк», о чем ей было сообщено. Архив 20.06.2016 получил письмо от Лисовенко Н.А. с благодарностью за участие в поиске информации об отце, о котором остались только детские воспоминания (ФГУП «ПО «Маяк» предоставил ей архивные сведения). Из письма: «Я папкину автобиографию, Алексея Александровича, перечитываю и перечитываю. Его почерк мне до боли знаком. Когда я жила с папой, у меня в то время не возникало никаких вопросов, как и многих в то время. А жаль. С годами нам больше хочется знать о своих родителях».
В течение года были активно востребованы документы ОАФ № 111 - Южноуральское управление строительства и его подведомственные организации. По документам фонда в 2016 г. исполнены 480 запросов (в 2015 г. – 463, в 2014 г. – 413, в 2013г. – 387, в 2012 г. – 393), т.е. каждый четвертый запрос, поступивший в Архив. 

[image: image1]
Ежегодно в Архив поступают  запросы о подтверждении прохождения службы военными строителями – 99 в 2016 г.  (121 в 2015 г., 113 в 2014 г.,  132 в 2013 г., 168 в 2012 г.), в том числе  31 запрос     (в 2015 г. – 36, в 2014 г. – 46; в 2013 г. – 55, в 2012 г. – 72) – об участии заявителей в ликвидации аварии 1957г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р.Теча, причем 19 граждан за подтверждением своих прав обратились впервые (в 2015 г. – 13, в 2014г. - 25, в 2013 г. – 28, в 2012 г. - 37).
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3.4. В читальном зале за 2016 г. зарегистрировано 42 пользователя,  64 посещения. 
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Высокий показатель количества выданных дел в 2013 г. связан с работой в читальном зале Архива доктора исторических наук В.Н. Новоселова. 

В 2016 г. в читальном зале Архива с архивными документами работали: 
- челябинский историк, кандидат исторических наук Шмыров В.В. с целью написания книги о начальнике Строительства № 859/247 в 1947-1950 гг.                                  М.М. Царевском и др.

- Мишин И.М., ветеран ФГУП «ПО «Маяк», автор книги «Низкий дом с голубыми ставнями» (в городе с 1948 г.);

- Устюжанин В.В., озерский краевед, работник ФГУП «ПО «Маяк»;

- Дындыкин Н.Н., озерский краевед, ветеран ФГУП «ПО «Маяк»;

- учитель истории Бурундасова Р.А. и учащиеся школы № 34 с целью создания  экспозиции школьного музея «Строители нашего города»;

- студенты географического факультета МГУ (кафедра экономической и социальной географии);

- гражданин с Приморского края России с целью  ознакомиться с личным делом своего отца, который с 1946 года по 1976 год работал бухгалтером в Южноуральском управлении строительства, и др.

Показатель «Проведение информационных мероприятий» (суммарное количество):

- выставки – 2;

- публикации документальных материалов в СМИ – 9;

- экскурсии  – 6;

- школьные уроки, встречи, презентации – 4.
3.5. На web-странице Архива (на сайте администрации Озерского городского округа www.ozerskadm.ru):

1) вследствие обновления программного обеспечения сайта администрацией обеспечен доступ для пользования сайтом слабовидящих людей;

2) обновлены сведения в связи с изменениями, произошедшими в 2016г. в количественном и качественном составе архивных фондов, дополнены  исторические справки к  фондам и др.;
3) в разделе «Исследования»  размещены 2 работы, созданные на основании архивных документов исследователями, работавшими в читальном зале Архива:
- «Первые дети атомного города. 1947-1957гг.». Автор: Кораблёва Софья, ученица 10кл. школы № 33. Научный руководитель: О.А. Горлова, учитель истории и обществознания школы № 33. Исследование продолжает тему 70-летия старейшего закрытого города нашей страны и охватывает период с 1947 года по 1957-й. Работа основана на архивных документах Архива и группы фондов НТД ФГУП «ПО «Маяк», устных воспоминаниях и опубликованных мемуарах бывших работников х/к «Маяк», материалах семейных архивов, статистических данных отдела ЗАГС администрации Озерского городского округа и др.;
- «Атомный проект в оценках Лаврентия Павловича Берии и создание советской атомной бомбы». Курсовая работа Пешковой Ксении, студентки 4 курса исторического факультета Челябинского государственного педагогического университета (научный руководитель Новиков И.А, доцент кафедры отечественной истории и права). 1 место на конкурсе научно-исследовательских работ студентов и аспирантов ЧГПУ в номинации "Исторические науки". Исследование стало основой доклада К.Пешковой на пленарном заседании Всероссийской студенческой научно-практической конференции "Студент и наука (гуманитарный цикл) - 2016" 27.04.2016 на тему: "Атомный проект в оценках Лаврентия Павловича Берии".

3.6.
Подготовлены 2 выставки архивных документов: 

1) незапланированная (подготовлена по поручению администрации Озерского городского округа) передвижная выставка архивных документов «Из истории организации общепита в Озерске (1945-2001 гг.)» была представлена при проведении    Недели рабочей профессии: на конкурсе профессионального мастерства поваров и кулинаров  в Озерском техническом колледже (ул. Цветочная, д.12) 8 июня  2016 г., на форуме организаций и предприятий среднего и малого бизнеса в                                ОТИ НИЯУ МИФИ (пр.Победы, 48) 10 июня 2016 г. Выставка также экспонировалась в читальном зале Центральной городской библиотеки с 01 по 31 июля.
2) на основе выставки «Из истории организации общепита в Озерске» создана  виртуальная выставка архивных документов. Режим доступа:  http://project130958.tilda.ws/.
3.7. Составлен календарь знаменательных и памятных дат  Озерского городского округа на 2017 год.
3.8. В печатных и электронных СМИ размещено 9 материалов с публикациями архивных документов, а также 8 материалов краеведческого характера и рассказывающих о работе архива. Информация о публикациях и других материалах Архива, размещенных в СМИ, прилагается.
3.9. При  информационной поддержке Архива (тематические подборки документов) вышли в свет:

 1) Кузнецов В.Н. Атомные закрытые административно-территориальные образования Урала: история и современность. Часть 2. Постсоветский период. Екатеринбург: Банк культурной информации, 2016.-384с.

2) Шмыров Б.Д. Царевский Михаил Михайлович. Выполняя задание Партии и Правительства / Б.Д. Шмыров. Челябинск : АБРИС, 2016. – 144с. – (Судьбою связаны с Уралом);

3)  Каримова, Лилия. Двуликое Метлино. – 2016.- 196с.
3.10. В 2016 году проведены:

- обзорная экскурсия по городу для 11 студентов географического факультета МГУ и 2-х преподавателей;

- тематическая экскурсия по городу для специалистов Управления архитектуры администрации Снежинского городского округа (3 чел.).

- 4 экскурсии по Архиву:

1) для 5-ти учащихся школы № 34, работающих в читальном зале Архива теме: «Создание проекта экспозиции школьного музея «Строители нашего города»»;

2) для 4 студентов географического факультета МГУ (кафедра экономической и социальной географии);
3) 2 экскурсии для учеников 8а и 8б классов школы № 27;
- 2  краеведческих урока  для учащихся 8а и 8б классов школы № 27 (1 сентября 2016 г.), посвященные теме профессиональной ориентации (использованы архивные документы архивного фонда Южноуральского управления строительства, материалы выставок «Профессия созидателей», «Из истории организации общественного питания в Озерске»).
Совместно с работниками читального зала городской библиотеки подготовлена и проведена встреча, посвященная 80-летию со дня рождения инженера-строителя, участника ликвидации аварии 1957 г. на х/к «Маяк», озерского краеведа                         Ю.Н. Елфимова. На встрече в качестве почетных гостей присутствовали жена Юрия Николаевича Татьяна Яковлевна и дочь Наталья Юрьевна.  Были приглашены учащиеся лицея № 23, школ №№ 24, 27,38 и жители города. 

3.13. Директор Архива Е.В. Барановская выступила:

1) 26.02.2016 на методическом семинаре Госкомитета по делам архивов с сообщением на тему: «Об организации работы с представителями ликвидационных комиссий по приему документов по личному составу в Озерском городском округе»;

2)  30.06.2016 на коллегии Госкомитета по делам архивов с сообщением на тему: «Об организации работы с документами личного происхождения в муниципальном архиве Озерского городского округа»;
3) 02.09.2016 на коллегии Госкомитета по делам архивов, посвященной реализации Концепции государственной политики по увековечению памяти жертв политических репрессий (утверждена распоряжением Правительства РФ от 15.08.2015 № 1561-р) (о работе архива с документами о спецпереселенцах- трудмобилизованных). Решением коллегии (пункт 1) отмечена положительная работа МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» по данному направлению.
3.14. Сотрудники Архива (Ю.В. Андрончик, Е.В. Барановская, И.С. Крикунова) приняли участие в работе научно-практической конференции, посвященной 95-летию архивной службы Челябинской области, «Архив как источник исторической памяти народа».
4. Правовое, организационное, финансовое, кадровое  обеспечение

4.1. В 2016 г. МКУ «Муниципальный архив Озерского городского округа» осуществляло свою деятельность на основании Положения о формировании и содержании муниципального архива Озерского городского округа Челябинской области (утверждено решением Собрания депутатов от 28.11.2012 № 199) и Устава учреждения.
4.2. В целях реализации программно-целевого метода бюджетирования, обеспечения деятельности Архива в части решения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Озерского городского округа, осуществления переданных Озерскому городскому округу государственных полномочий в области архивного дела, Архивом разработана ведомственная целевая программа «Обеспечение деятельности Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа» на 2017 год и на плановый период 2018-2019 годов» (утверждена распоряжением администрации округа от 30.12.2016 № 423-р).
4.3. В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 01.12.2014           № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», внесены изменения в административные регламенты  предоставления муниципальных услуг: «Обеспечение доступа к архивным документам» (постановление администрации Озерского городского округа от 23.03.2016 № 658) и «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов» (постановление администрации округа от 12.04.2016 № 865).
4.4.  С целью автоматизации процесса предоставления муниципальных  услуг Архивом разработана и постановлением администрации Озерского городского округа  от 11.07.2016 № 1897 утверждена технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа, и других архивных документов».
4.5. С целью выполнения требований по внедрению административных регламентов по оказанию муниципальных услуг населению:
1) фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими ознакомиться с информационными табличками;

2) на территории, прилегающей к зданию Архива, имеются места для бесплатной парковки автотранспорта;

3) на первом этаже оборудованы места для ожидания и информационный сектор, оборудованный информационными стендами, напольной перекидной системой для документов, информационными материалами в папках-файлах, содержащими извлечения из административных регламентов о предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

4) уголок посетителей оборудован столами, стульями, образцами для заполнения заявлений, писчей бумагой, письменными принадлежностями;

5) для приема посетителей отведен отдельный кабинет на первом этаже; прием посетителей осуществляют два специалиста. Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием посетителей, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационно-поисковым базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера. Кабинет оборудован сканирующим и множительным устройствами; 

6) вестибюль первого этажа оборудован местами общего пользования и хранения верхней одежды посетителей;

7) муниципальный архив подключен к ИНТЕРНЕТУ по выделенной линии, адрес электронной почты, archiving@ozerskadm.ru;  факс (35130) 2-81-06;

8) читальный зал на 11 посадочных мест оборудован выставочными витринами,  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, принтером, проектором, экраном, передвижным демонстрационным столиком, телевизором и DVD-плеером. Рядом с читальным залом имеется хранилище, оснащенное металлическими стеллажами, позволяющее временно хранить документы, выданные для пользователей в читальный зал; в читальном зале также имеется оборудованное рабочее место ведущего архивиста, предоставляющего в соответствии с должностной инструкцией услугу по доступу к архивным документам.
4.6. В рамках законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» от 22.09.2005 № 405-ЗО  и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области» от 27.10.2005 № 416-ЗО (в редакции Закона Челябинской области от 27.08.2009 № 464-ЗО) заключено соглашение между администрацией Озерского городского округа и Государственным комитетом  по делам архивов Челябинской области  о направлении в 2016 г. субвенции  на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты» на сумму 119,9 тыс. руб.; в 2016 г. освоено  119,9 тыс. руб. (100%).

За счет средств  субвенции:
1) проведены ремонтные работы по устройству пандуса для доступа маломобильных групп населения в здание Архива - 59 437,00 руб.;
2) проведены ремонтные работы фасада здания Архива (цоколя и отмостки около входной группы) – 29 994,42 руб.;
3) приобретены запатентованные папки для переплета архивных дел и модули архивного хранения (А3, А4) для хранения дел постоянного хранения, комплект нитей - 30 468,58 руб.
4.7. Обеспечена реализация Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене электронными документами (исполнено 676 запросов в виде электронного документа).
4.8. Соглашения с негосударственными организациями - источниками комплектования муниципального архива о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства не заключались.
4.9. Через МФЦ исполнены только 6 социально-правовых запросов (в 2015 г. – 1 запрос), что объясняется:
1) хорошей информированностью жителей округа о существовании и работе Архива, информацией, поступающей от работников отделения Пенсионного фонда в г.Озерске;

2) территориальной близостью МФЦ с Архивом в компактном городе, ограниченном береговой линией озёр;

3) возможностью оперативно получить от сотрудника Архива целевую информацию о хранящихся в Архиве документах благодаря электронным базам данных;

4) индивидуальному, вдумчивому подходу на личном приеме к запросам граждан с целью подтверждения их трудовых прав;
5) возможностью без ожидания оставить запрос или получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги.
4.11. Директору Архива Барановской Е.В. вручено Благодарственное письмо Губернатора Челябинской области.
4.12. Главному хранителю фондов архива Андрончик Ю.В. объявлена Благодарность с вручением Благодарственного письма администрации Озерского городского округа за личный вклад в обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Озерского городского округа,  и в связи с 95-летием архивной службы Челябинской области (постановление администрации Озерского городского округа от 17.03.2016 № 585).
4.13. Главный хранитель фондов архива Андрончик Ю.В. награждена Почетной грамотой Госкомитета по делам архивов за личный вклад в обеспечение сохранности, организацию комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (приказ председателя Госкомитета по делам архивов от 19.08.2016 № 156).

4.14. Ведущему архивисту Крикуновой И.С. объявлена Благодарность с вручением Благодарственного письма Госкомитета по делам архивов за личный вклад в обеспечение сохранности, организацию комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации (приказ председателя Госкомитета по делам архивов от 19.08.2016 № 157).
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				2012		2013		2014		2015		2016

		о подтверждении прохождения службы военными строителями		168		132		113		121		99

		о подтверждении участия в ликвидации аварии 1957 г. на х/к «Маяк» и реабилитации поймы р. Теча		72		55		46		36		31

		в т.ч. запросы граждан, обратившихся за подтверждением своих прав впервые		37		28		25		13		19
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		Показатели/Год		2010		2011		2012		2013		2014		2015		2016

		Количество пользователей		6		9		32		44		42		33		42

		пользователей

		Количество посещений		6		11		62		86		91		55		64

		посещений

		Количество выданных дел		24		106		288		510		347		312		269

		выданных дел
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