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14.1.3. Ïðè ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ äîêó-
ìåíòîâ ñïåöèàëèñò îòäåëà, îòâåòñòâåííûé
çà ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ:

– ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ, êîìïëåêòíîñòü è ïîäëèí-
íîñòü èñõîäíûõ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿå-
ìûõ çàÿâèòåëåì;

– ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â Æóðíàëå
ó÷åòà çàÿâëåíèé ÑÌÑÏ;

– âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè ïàêåòà
äîêóìåíòîâ ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâèë ïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåé-
ñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

14.1.4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâèë íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ,
óñòàíîâëåííûé Ïîðÿäêîì è (èëè) â ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ íåòî÷íî-
ñòè è èñïðàâëåíèÿ, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãî-
òîâèò ïèñüìî çà ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà îò-
äåëà î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ â
íåäåëüíûé ñðîê íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ
è (èëè) èñïðàâëåíèÿ îáíàðóæåííûõ â
ïðåäñòàâëåííîì ïàêåòå äîêóìåíòîâ íåäî-
÷åòîâ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåé-
ñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü  20 ìèíóò.

14.1.5. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë â óêàçàííûé ñðîê äîïîëíè-
òåëüíî çàïðàøèâàåìûå äîêóìåíòû è íå
èñïðàâèë îáíàðóæåííûå íåäî÷åòû, ñïå-
öèàëèñò îòäåëà ãîòîâèò ïèñüìî çà ïîäïè-
ñüþ íà÷àëüíèêà îòäåëà ñ ìîòèâèðîâàí-
íûì îòêàçîì â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåé-
ñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

14.1.6. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü èñïðà-
âèë â óêàçàííûé ñðîê îáíàðóæåííûå íåäî-
÷åòû, ñïåöèàëèñò îòäåëà ðåãèñòðèðóåò äî-
ïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëåííûå  äîêóìåíòû
è ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ.

14.1.7. Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ çàÿâèòåëÿ ïðè÷èíû îòêàçà çàíî-
ñÿòñÿ â Æóðíàëå ó÷åòà çàÿâëåíèé ÑÌÑÏ.

14.1.8. Ñïåöèàëèñò îòäåëà â òå÷åíèå
ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó-
÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ïðîâî-
äèò ýêñïåðòèçó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì
Ïîðÿäêà è ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ðàñ-
÷åòîâ ðàçìåðîâ ñóáñèäèè ÑÌÑÏ.

14.1.9. Ñïåöèàëèñò ãîòîâèò çàêëþ÷åíèå
î ñîîòâåòñòâèè èëè íåñîîòâåòñòâèè äîêó-
ìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ñ óêàçàíèåì îñíîâà-
íèé.

14.1.10. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåä-
ñòàâëåííûõ ÑÌÑÏ äîêóìåíòîâ óñëîâèÿì,
óêàçàííûì â Ïîðÿäêå, ñïåöèàëèñò îòäåëà
íàïðàâëÿåò îòêàç çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì
îñíîâàíèé.

14.1.11. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåí-
òîâ òðåáîâàíèÿì ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîòî-
âèò îäîáðåííûå çàÿâêè ÑÌÑÏ, çàêëþ÷å-
íèÿ íà íèõ è ïåðåäàåò èõ íà ðàññìîòðåíèå
Ñîâåòà. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
äåéñòâèé - 15 äíåé.

14.1.12. Ñîâåò íà îñíîâàíèè äîêóìåí-
òîâ, ïðåäñòàâëåííûõ îòäåëîì, ïðèíèìàåò
ðåøåíèå ðåêîìåíäàòåëüíîãî õàðàêòåðà î
ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ÑÌÑÏ è ðàçìå-
ðå ñóáñèäèè.

14.1.13. Îòäåë â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè Îçåðñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðå-
äîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ÑÌÑÏ.

14.3. Ïåðå÷èñëåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ
íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ÑÌÑÏ

14.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïåðå÷èñëåíèþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
ÑÌÑÏ ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñò-
ðàöèè Îçåðñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ó÷å-
òîì ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðåøåíèÿ Ñîâåòà.

14.3.2. ÑÌÑÏ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðè-
íÿòî ðåøåíèå î öåëåñîîáðàçíîñòè îêàçà-
íèÿ èì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè,  çàêëþ÷à-
þò äîãîâîð ñ àäìèíèñòðàöèåé Îçåðñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà î ôèíàíñîâîé ïîääåðæ-
êå, êîòîðûé ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ åå ïî-
ëó÷åíèÿ. Ìèíèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
äåéñòâèé  - 3 äíÿ.

14.3.3. Îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò-
÷åòíîñòè àäìèíèñòðàöèè Îçåðñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà îáðàáàòûâàåò ïåðåäàííûå
îòäåëîì äîêóìåíòû è â òå÷åíèå 5 äíåé ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêó-
ìåíòîâ ïîäàåò çàÿâêó â Óïðàâëåíèå ïî ôè-
íàíñàì íà ôèíàíñèðîâàíèå. Ïðè äîâåäå-
íèè îáúåìîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ áóõãàëòå-
ðèÿ àäìèíèñòðàöèè Îçåðñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà ïðîèçâîäèò íåîáõîäèìîå ïåðå÷èñ-
ëåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûå
ñ÷åòà ÑÌÑÏ.

14.3.4. Ó÷åò ïðåäîñòàâëÿåìîé ÑÌÑÏ
ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áóõãàëòåðèåé àäìèíèñòðàöèè Îçåðñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà è îòäåëîì.

14.3.5. Ìîíèòîðèíã çà öåëåâûì èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ áþäæåòà Îçåðñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, âûäåëÿåìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ñóáñèäèè, îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäå-
ëîì.

14.3.6. Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðèîñòàíàâ-
ëèâàåòñÿ ïðè äîñòèæåíèè îáùåé ñóììû
ñðåäñòâ ïî äàííîìó ìåðîïðèÿòèþ, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé Ïðîãðàììîé, î ÷åì îòäåë ñî-
îáùàåò â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìà-
öèè.

IV. Ôîðìû è ïîðÿäîê êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

15.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíè-
åì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðå-
äåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäó-
ðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé â õîäå åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëü-
íèêîì îòäåëà.

15.2. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü
ñïåöèàëèñòîâ óñòàíîâëåíà â èõ äîëæíîñò-
íûõ èíñòðóêöèÿõ.

V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-
åìûõ â õîäå âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà
16.1. Îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåé-

ñòâèÿ) è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùå-
ñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå âûïîëíåíèÿ
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

16.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò áûòü:

à) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ
ëèö, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøàþòñÿ ñðî-
êè èñïîëíåíèÿ äåéñòâèé â ðàìêàõ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

á) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè äîêó-
ìåíòîâ Çàÿâèòåëåé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
âîïðîñà îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé ïîä-
äåðæêè;

â) ðåøåíèå îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíè-
öèïàëüíîé ïîääåðæêè.

Æàëîáà çàÿâèòåëÿ äîëæíà ñîäåðæàòü
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

à) ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ,
åãî ìåñòîíàõîæäåíèå, êîíòàêòíûé ïî÷òî-
âûé àäðåñ;

á) ñóùåñòâî íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);

ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ åãî ñîîáùåíèÿ;

â) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
16.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â

ïèñüìåííîé ôîðìå, à òàêæå â ôîðìå ýëåê-
òðîííûõ ñîîáùåíèé.

16.4. Äëÿ ïðèåìà æàëîáû â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèí äîëæåí
óêàçàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, à
òàêæå ñóòü æàëîáû (ñ óòî÷íåíèåì äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå êîòî-
ðûõ îáæàëóþòñÿ).

16.5. Æàëîáà íå ïîäëåæèò ðàññìîòðå-
íèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

– îòñóòñòâèÿ îáÿçàòåëüíûõ ðåêâèçèòîâ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ è óêàçàíèé íà
ïðåäìåò îáæàëîâàíèÿ;

– ïîäà÷è æàëîáû ëèöîì, íå èìåþùèì
ïîëíîìî÷èé âûñòóïàòü îò èìåíè ãðàæäà-
íèíà;

– ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæ-

äåííîé èíôîðìàöèè î âñòóïëåíèè â çàêîí-
íóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî âîïðîñàì, èçëî-
æåííûì â æàëîáå;

– óñòàíîâëåíèÿ ôàêòà, ÷òî äàííûé ãðàæ-
äàíèí óæå ìíîãîêðàòíî îáðàùàëñÿ ñ æà-
ëîáîé ïî ýòîìó ïðåäìåòó è åìó áûëè äàíû
èñ÷åðïûâàþùèå ïèñüìåííûå îòâåòû ïðè
óñëîâèè, ÷òî â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íî-
âûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà;

– â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå
ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

– åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, ïðè ýòîì, åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääà-
åòñÿ ïî÷òîâûé àäðåñ ãðàæäàíèíà, åìó ñî-
îáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàñ-
ñìîòðåíèè;

– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî
æàëîáîé âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç
ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãî-
ñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó.

16.6. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ÑÌÑÏ ïîä-
ëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â äåíü
å¸ ïîñòóïëåíèÿ îòâåòñòâåííûìè çà ýòî
ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà.

16.7. Ïðè îáðàùåíèè ÑÌÑÏ â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðå-
ãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäå-
íèè ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê
æàëîáå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ
êîïèè.

16.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâî-
ðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè
æàëîáû ÑÌÑÏ.

16.9. Ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îò-
âåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû, íàïðàâëÿåòñÿ ñóáúåêòó ìàëî-
ãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïî ïî-
÷òå.

16.10. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, òî ïðè-
íèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè äåé-
ñòâèé ïî óñòðàíåíèþ äîïóùåííûõ íàðóøå-
íèé. Ê ñîòðóäíèêó îòäåëà, äîïóñòèâøåìó
íàðóøåíèå â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíÿåòñÿ äèñöèïëè-
íàðíîå âçûñêàíèå.

16.11. Æàëîáà ñ÷èòàåòñÿ ðàçðåøåííîé,
åñëè ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ
âîïðîñû, ïðèíÿòû íåîáõîäèìûå ìåðû è
äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû.

16.12. Äåéñòâèÿ è ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â
õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäå â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå.

  Ñ.Â.Ñâèíèí, çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè Îçåðñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê  Àäìèíèñòðàòèâíîìó  ðåãëàìåíòó  îòäåëà ðàçâèòèÿ ïðîìûøëåííîñòè
è  ïîòðåáèòåëüñêîãî  ðûíêà    àäìèíèñòðàöèè Îçåðñêîãî ãîðîäñêîãî
 îêðóãà  ïî  ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé   óñëóãè
«Ñîäåéñòâèå  ðàçâèòèþ  ìàëîãî  è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà»

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà  îêàçàíèå  ìóíèöèïàëüíîé  ïîääåðæêè

â  Îçåðñêîì  ãîðîäñêîì  îêðóãå

Ñóáúåêò ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà (äàëåå – ÑÌÑÏ)

(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÑÌÑÏ)
Ô.È.Î. ðóêîâîäèòåëÿ

Îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ÎÃÐÍ) èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (ÎÃÐ-
ÍÈÏ):

Èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà:

¹ äàòà ñâèäåòåëüñòâà î âíåñåíèè â Ðååñòð ÑÌÑÏ:

Ïî÷òîâûé àäðåñ (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), êîíòàêòíûé òåëåôîí ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåãî
èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ìåñòî æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ:
îñóùåñòâëÿþùèé ïðåäïðèíèìàòåëüñêóþ äåÿòåëüíîñòü:

Ïðîñèò ïðåäîñòàâèòü ïîääåðæêó:

èíôîðìàöèîííóþ (ïîäêëþ÷åíèå ê ìóíèöèïàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå)

êîíñóëüòàöèîííóþ

ïîääåðæêà â îáëàñòè ïîäãîòîâêè, ïåðåïîäãîòîâêè è ïîâûøåíèÿ
êâàëèôèêàöèè êàäðîâ

èíîé âèä ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì

Íà
(ñðîê îêàçàíèÿ ïîääåðæêè)

Äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé ãàðàíòèðóþ.

«___»_________20___ãîäà
                                                                                                                                                                (ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ, Ô.È.Î.)


